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2 Auftragsverwaltung

2.1 Grundlagen der Auftragsbearbeitung

Sie sollten schon in der Anfangsphase - nachdem Sie ein paar Artikel und Kunden angelegt haben - einige Muster-
Auftrage aus der Praxis erfassen und drucken, damit Sie erkennen kénnen, wie Sie am besten Adressen und Artikel
wiederfinden kdnnen, Texte fir den Ausdruck aufbauen usw.

Der Begriff "Auftrag”

Die Programmteile der Auftragsverwaltung werden zur Erstellung von Anfragen, Angeboten, Reservierungen, Auftrdgen
usw. benutzt. Diese Vorgénge werden alle in der gleichen Datenbank gespeichert. Lediglich ein Kennzeichen
entscheidet dariiber, um welche Form eines Auftrags es sich handelt. Dieses Kennzeichen nennen wir "Status".

Der Status wird von Ihnen bei der Erfassung vergeben und sagt aus, ob Sie...

eine Anfrage (Artikel werden nicht reserviert) oder
ein Angebot (Reservierung) oder
einen Auftrag (Miete, intern, Werkstatt) anlegen/bearbeiten

oder den Auftrag abschliel3en oder stornieren wollen.

Bei Mietauftragen zeigt der Status "AKTIV" zusatzlich an, dass der Auftrag durch eine Lagerausgabe aktiviert wurde
bzw. durch “ABGE”, dass der Auftrag abgeschlossen wurde, also das komplette ausgegebene Material wieder
zurickgekommen ist.

Wichtig: Der Einfachheit halber haben wir in dieser Dokumentation immer den Begriff "Auftrag" verwendet, meinen
damit aber einen Auftrag mit dem Status “Angebot”, “Anfrage” oder “Auftrag”. Wenn sich eine Programm-
funktion nur auf eine bestimmte Art von Auftrdgen bezieht, wird dort natirlich der zugehorige Begriff
verwendet. Beispielsweise wirkt sich das Auflisten von verfallenen Angeboten nur auf Auftrdge mit dem

Status "Angebot" aus. Daher reden wir an dieser Stelle auch von Angeboten.

2.2 Die Auftragsnummer
Jeder Auftrag erhéalt vom Programm automatisch eine fortlaufende Auftragsnummer. Mit dieser Nummer wird der
Auftrag verwaltet.

Ti?!

Die Nummernkreise der Angebote oder Auftrage konnen Sie selbst festlegen. Offnen Sie dazu im Menii
"Datei\Optionen\Programmparameter” das Register “Einstellungen”, per Doppelklick auf den Eintrag
“Nummernkreis Auftrage” 6ffnet sich das Fenster zur Eingabe der nachsten gewiinschten Auftragsnummer.
Sinnvoll ist es z.B., die Nummernkreise mit der Jahreszahl beginnen zu lassen. In diesem Fall miissen Sie am
1. Januar (es darf auch der 2. Januar sein!) den Nummernkreis entsprechend andern, so dass GEVAS-
Professional ab diesem Tag mit den neuen Nummern arbeitet. Die Eingabe wirkt sich auch auf die Lange der
Nummer aus.

Die Auftragsnummer ist der direkteste Weg zu einem Auftrag, weil diese Nummer eindeutig auf einen bestimmten
Vorgang zeigt. Zum Auffinden der Auftragsdaten kdnnen Sie neben der Nummer u.a. auch den Kundennamen
(Empfangernamen), die Produktionsbezeichnung und andere Eintrage benutzen. Dies wird in dieser Anleitung unter
“Auftrag suchen” genau beschrieben.
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2.3 Tabellenansicht der Auftrage

Wenn Sie das Auftragsfenster 6ffnen (entweder Uber das Meni "Auftrag" oder durch Klicken auf das Symbol in der
Symbolleiste wird eine Tabellenansicht und auf der linken Seite des Bildschirmes eine “Baumansicht” angezeigt, d.h.
Sie sehen eine Ubersicht (iber die gespeicherten Auftrage und die Méglichkeit, einen neuen Auftrag anzulegen bzw.
den zuletzt bearbeiteten Auftrag aufzurufen.

h GEVAS [Auftrag bearbeiten] o x|
& Datei Bearbeiten Aufrag Lager Werkstatt Faktura  Stammdaten  Archiv  Drucken  Fenster  Hille [0 |
X Hilfe Suchen Meu Letzter Drucken
Listen

Auttray  Ubersicht | aurtr.opt | Aurtr.pos. | auftrFuss | Projext |

& Ll - Auftrir |Status| Kurzname Adresse =
Disp | -[T] Lewter Autrag 12483 AUFT | MUSTERMANN
8 :L?;r:;:jcr:zn i B |AUFT |hai Co. GrmbH v staltungen GrbH
Lager #|= Anfragen L 12489 AUFT  |Meier & Co. GmbH taltungen GmbH
[]..{T Angebote L 12490 AUFT |HAL AG HAL Computertechnik AGOOAbt. Marketing
Faktura |- Aufrage L] 12494 2UFT
= a{m Intern || 12496 AUFT  Max Max und Moritz GmbH
ey |2 Laver [ 12488 auFT
- F Stornierte Auftrage i 12458 | ALFT
Auunﬂ L 12499 AUFT  hed bed GrmbH
L 12805 AUFT
A!‘%](el L 12510 AUFT | MUSTERMARNR Mustermann AG
| 12511 AUFT  Event EventCo
Adr&sen KIS
Menge |Einh
piss 11101010 ik 421 Dynamisches Mustermikrofor 2
p | 1 2101011 MkH 422 Dynamisches Mustermikrofor 1 16.11.2000 15:00
1| 1 3101012 IikH 424 Dynamisches Mustermikrofor 1 11.11.2000 0800  16.11.2000 18:00
1 4101016 MkH 426 Dynamisches Mustermikrofor 2 11.11.2000 0800 16.11.2000 18:00
=
7
B
Bearbeiter: IAIIe -
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Wenn Sie nun Details zu einem Auftrag ansehen oder Anderungen am Auftrag vornehmen wollen, so schalten Sie zur
Eingabemaske um, indem Sie die Taste ENTER oder F2 driicken oder auf den Schaltknopf [Bearbeiten] klicken. Sie
kénnen auch einen Doppelklick auf den angezeigten Auftrag machen.

2.4 Neuen Auftrag anlegen

Um einen neuen Auftrag anzulegen, klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache [F5 Neu], driicken Sie die Taste F5
oder wahlen Sie im Auftragsbaum den Zweig "Neuer Auftrag”. Es wird die Eingabemaske des Kopfbereichs gedffnet.
AnschlieRend missen Sie zuerst einen Status fur den Auftrag vergeben, dann einen Empfanger/Kunden wahlen. Eine
genaue Beschreibung dafur finden Sie unter Punkt 3.2.
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2.5 Auftrag suchen
Wenn Sie einen Auftrag suchen wollen, so driicken Sie dazu in der Tabellenansicht die Taste F4 oder klicken Sie auf
die Schaltflache [F4 Suchen]. Es 6ffnet sich das Fenster, mit dem man einen Auftrag suchen kann.

In diesem Dialogfenster kann man nun mehrere Suchkriterien angeben, um die Suche nach einem bestimmten Auftrag
einzugrenzen. Die von lhnen zuletzt benutzten Auswabhlkriterien werden angezeigt.

Beispiel:
- ihes
Suchen: |%| |1_j Sortiert nach: AuftrNr
—Auttragsfilter:
i« Alle © Mur aktive © MurAngeb. " Mur Storno
= Mur abgeschl  Mur Auftr " Mur Interne ‘
Kurzname |Adresse i b o Abholer
MUSTERMANNMustermann AG 30.10.2000 |30.11.2000 (Fellbach KongressHNordpol-West
12480 Meier & Co. GiMeier & Co. OOVeranstaliur ANG | 20.10.2000 15.11.2000 Hinteroberst:
B 12481 HAL AG HAL Computertechnik AGOLABGE 10.11.2000 31.05.2001 Hamburg Verstehel
: 12482 MUSTERMAN!Mustermann AG INT 15.10.2000 31.12.2000 Fellbach
12483 MUSTERMAN! Mustermann AG AUFT 15.11.2000 30.11.2000 Fellbach Musterve Stuttgart Kaver Nadu
B 12484 MUSTERMANI Mustermann AG AUFT 15.11.2000 30.11.2000 Fellbach Musterve Stuttgart Xaver Nadu
: 12485 MUSTERMAN!Mustermann AG AKT 08.11.2000 31.12.2001 Fellbach
12486 Meier & Co. GiMeier & Co. DOVeranstattur AUFT  11.11.2000 16.11.2000 Hinteroberst:
B 12487 MUSTERMANI Mustermann AG AKT 08.04.2001 11.04.2001 Fellbach W Stadtk 0816/23/01 Herr Miiller
: 12488 MUSTERMANIMustermann AG AUSG 09.11.2000 22.11.2000 Fellbach PrasentalWaiblingen Fritze Flinke
12489 Meier & Co. GiMeier & Co. DOVeranstattur AUFT  09.11.2000 09.11.2000 Hinteroberst: -
Rl o
Fositionsfilter:
i« Alle © Mur abgeschl. 1 Mur aktive

Bezeichnung Status| StListe Standort
15D ate
1 1101016 hkH 426 Dynamisches Mustermikrofor AUFT 1301020

OK I Abbrechen Hilfe

Es gibt folgende Such-Kriterien:

Alle Spalten (Kurzname, Adresse, Abteilung usw.) kann man direkt mit einem Klick auf den Spaltenkopf als
Suchkriterium auswahlen. Die Bezeichnung der Spalte erscheint dann im Feld “sortiert nach”.

Die Auftragsfilter/Positionsfilter kbnnen Sie nach: Alle, Nur abgeschlossene, Nur Auftrage, usw. setzen.

Wenn Sie einen Auftrag suchen, geben Sie dazu im Feld “Suchen” einfach die ersten Buchstaben des Begriffs ein.
Nach jeder Eingabe eines Zeichens springt die Anzeige in der Tabelle ndher an einen gefundenen Datensatz heran.

Es werden dann nur die Auftrage gezeigt, die dem angegebenen Suchbegriff entsprechen.

Eine “machtige” Hilfe beim Suchen ist die sog. Joker-Suche mit dem %-Zeichen. Das “%” steht dabei fir einen
beliebigen Inhalt innerhalb des Suchenfeldes. Hierzu ein Beispiel:

Der Suchbegriff im Kurznamen... Zeigt diese Adressen an:

mei Meier, Meirhofer, Meibach

% mei Obermeier, Untermeier, Meier, Meirhofer, Meibach
%mei%of% Meirhofer

Die Eingabe von “%” bedeutet, dass Sie alle Daten sehen wollen. Je nach Datenvolumen kann diese Suche jedoch
einige Zeit in Anspruch nehmen, weil ja alle Daten vom Server zu Ihrem PC Ubertragen werden mussen.
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2.6 Bereiche eines Auftrages
Innerhalb des Programmiteils zur Auftragsbearbeitung gibt es sehr viele Datenfelder. Daher ist die Eingabemaske in
verschiedene Bereiche unterteilt, die wir "Seiten" nennen:

Auftragskopf:

Es beginnt mit der Seite "Auftragskopf", in der Auftragsnummer, Angaben zum Kunden (Empfénger) usw. aus den
Stammdaten eingelesen werden, nachdem Sie einen Empfénger ausgewahlt haben.

Dann kénnen Sie den Miet-/Berechnungszeitraum eingeben und Angaben zur Produktion machen.

AuR3erdem kann man hier einen ausfuhrlichen Memo-Text angeben, der z.B. konkrete Angaben zum Auftrag beinhalten
kann.

Auftragspositionen:

Auf der Seite "Positionen" werden die Auftragspositionen eingegeben und korrigiert. AuRerdem kénnen Sie sich hier
eine tabellarische Ubersicht iiber die Auftragspositionen anzeigen lassen. Die Auftragspositionen bestehen aus den
Artikelangaben Menge, Preis usw. und einem variablen Textfeld, in das beliebiger Text zu jeder einzelnen Position
angegeben werden kann.

Auftragsful3;
Auf dieser Seite stehen die Summen, Rabatt, Zahlungskonditionen usw.
Umschalten zu den einzelnen Seiten:

Zu den einzelnen Seiten kénnen Sie umschalten, indem Sie die Taste [F2] driicken, mit F7/F8 navigieren oder direkt
auf die Registerreiter klicken.

Zuriick kommen Sie immer mit der Taste [Esc].
Zugriffsschutz - Kein gleiches Recht fur alle:

Der Zugriff auf die einzelnen Seiten der Auftragsverwaltung kann individuell pro Benutzer eingeschrankt werden, so
dass z.B. nicht jeder Benutzer Zugriff auf die Funktionen der Auftragsverwaltung hat.

Unter Datei\Optionen\Zugriffssteuerung kénnen Sie die Rechte vergeben bzw. einschranken.

2.7 Auftrag erfassen

In diesem Kapitel wollen wir zusammen einen neuen Auftrag in Form eines Angebots anlegen. Wenn nichts anderes
angegeben ist, dricken Sie die Taste ENTER, um zum néchsten Eingabefeld zu gelangen. Zurlick ins vorhergehende
Feld gelangen Sie mit der Taste Umschaltung + ENTER. Alternativ dazu kénnen Sie auch die von Windows gewohnte
Tabulator-Taste benutzen.

2.8 Neuen Auftrag anlegen
Wenn Sie sich in der Tabellendarstellung der Auftragsbearbeitung befinden, so klicken Sie auf die Schaltflache [F5
Neu], driicken Sie die entsprechende Funktionstaste oder wahlen Sie im Ubersichtsbaum “Neuer Auftrag”.
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2.9 Auftragsstatus wahlen
Es 6ffnet sich zuerst das Fenster, in dem Sie den Auftragsstatus wahlen kénnen:

Auftragsstatus wiihlen:

" 4 Interner Auftrag
" 5 Werkstatt-Auftrag
" 6 Abschliefen

" 7 Stornieren

™ 1 Anfrage, Yorbestelluny

" 2 Angebot, Reservierung

0Ok Abbrechen Hilfie

Hier kdnnen (bzw. missen) Sie wahlen zwischen Anfrage, Angebot, Auftrag, usw. Sie kénnen den Status durch
Driicken der Tasten "Cursor-Hoch" und "Cursor-Tief" auswahlen und mit ENTER Ubernehmen. Aul3erdem kénnen
Sie den Status auch mit [Alt+1] bis [Alt+7] auswéhlen.

Anfrage, Vorbestellung:
Angebot, Reservierung:

Auftrag:

Interner Auftrag:

Werkstattauftrag:

AbschlieRen:

Stornieren:

Unverbindliche Anfrage. Die Daten werden NICHT in die Disposition ibernommen.
Reservierung. Die Daten werden in die Disposition tibernommen.

Verbindliche Zusage des Auftrages, feste Reservierung. Die Daten werden in die Disposition
Ubernommen.

Reservierung von Artikel fur interne Zwecke. Die Daten werden in die Disposition
Ubernommen.

Hier legen Sie Geréate an, die fur eine bestimmte Zeit nicht disponiert werden, aber trotzdem
im Bestand vorhanden sind.

Manuelles AbschlieBen des Auftrages: Nur mdglich, wenn keine Artikel mehr ausgegeben
sind.

Ein Auftrag wird vor Produktionsbeginn vom Kunden storniert.

Wir wollen jetzt ein Angebot erstellen. Also wahlen Sie “2 Angebot” aus.

Klicken Sie zur Bestatigung auf [OK] oder driicken Sie die ENTER-Taste.

Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Adresse suchen/auswahlen kénnen.
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2.10 Adresse/Empfanger festlegen
Wenn Sie den Empfanger gewéhlt haben, 6ffnet sich der Auftragskopf.

k. GEVAS [Auftrag bearbeiten] -lo
g.‘ Datei Bearbeiten Auftiag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten Archiv  Diucken Fenster Hilfe -
F1 F2 F3 F4 F5 F& F7 Fe F3 F10 F11 F12

I~ e

Hilfe | Weiter | | Suchen | ey |Adrsuchen| Zurick | eiter | | Mat. liste | Stat. and | Drucken

| Zeitraum | Kopieren | Laschen | InfoEmpf I Projekt | | | | | Listen

x
Auftrag

) Ubersicht Aufir.Kopf |Auﬂr.Pns.| Auftr.Fuss | Projekt |
Dispo

B
Lager

Auﬂr.Nr:lW Status:lr Erfasst am:I 07.08.2001 von:l JC =
Druck-Dat.:| . . = Geandert am : WOn
Empfanger :|Beispiel QI AdrNr. : 15097 Kd-Nr.: 1}
Faktura Name :| Fa.Beispiel & Co. Adr.-Bem :
Person : j Ort : |Stuttgart
Archiy At.Str :|Beispielstr, 22 Abholer :
A unﬁ Mlete—\ﬂ?n :|u7.us.zuu1 1_3|| II]E:I][I Uhr ‘
= Bls:l[l?.[ls.ZIJIM 1_3|||1B:uu Uhr Berechnen ;| 1 [Tage |
Artikel Veranstvon:| . . & Uhr Aufbau:| . . = Uhr
Bis:| .. 1) Uhr Probe:| . . 5], Uhr
(RelizeE Abbau:| . . 15] Uhr
I& Pro.Name : I Pro.nr :I—
p Veransl.orl:l
: Bemerkung:l
Bearbeiter :IJC JI Sprache :m
= Versandart : J Versandtext :I
? Ang.gitt bis ; 04082001 5| Auftrvom:| . . 5|
=
B

3.201720 Jc GEVASPICCOLD

2.11 Auftragskopfdaten eingeben
Hier werden nun die Kundendaten aus den Stammdaten eingelesen sowie Produktionsinformationen usw. eingegeben.

Zuerst wurde von GEVAS-Professional im Feld Auftragsnummer eine neue Nummer vergeben. Dabei holte sich
GEVAS-Professional die nachste freie Nummer, wie in den Programmparametern unter Datei\Optionen\Programm-
Parameter eingestellt.

Status gibt den Status an, der zu Beginn des neuen Angebots ausgewahlt wurde. Erfasst am: / Geadndert am: diese
Felder werden vom Programm mit dem entsprechenden Datum ausgefillt. Ebenso das Feld Von: hier schreibt das
Programm den Anmeldenamen des Anwenders.

Druckdatum hingegen wird vom Anwender selbst ausgefullt. Das Datum wird manuell angegeben.
Empfanger gibt die zu Beginn ausgewéhlte Adresse mit den zugehdrigen Daten aus den Stammdaten an.
Person

Wenn bei der gewahlten Adresse mehrere Ansprechpartner/Personen hinterlegt sind, so kbnnen Sie Uber das
Aufklapp-Ment den gewtiinschten Ansprechpartner/Person heraussuchen.

Wenn es bei der Adresse keine Ansprechpartner gibt, wird der Hauptansprechpartner aus der Adresse benutzt oder
das Listenfeld ist leer.

Sie kdnnen jederzeit direkt aus der Auftragserfassung heraus zur Adressverwaltung umschalten, um eine neue Adresse
oder einen neuen Ansprechpartner einzugeben. Klicken Sie dazu einfach auf das Adressensymbol auf der Symbolleiste
oder wahlen Sie die Adressverwaltung aus dem Stammdatenmeni aus. Das Fenster der Adress-Stammdaten 6ffnet
sich; alle Funktionen der Adressverwaltung stehen lhnen nun zur Verfugung.

Ti?!

Sie kdnnen mit GEVAS-Professional mehrere Fenster gleichzeitig 6ffnen, da GEVAS-Professional ein echtes
Windows-Programm mit der sog. MDI-Schnittstelle ist (MDI=Multiple Document Interface). Die Anzahl der
Fenster ist dabei nur durch den Speicher Ihres PC’s und die vorhandenen Systemressourcen begrenzt! Wenn
Sie sich Uber die derzeit gedffneten Fenster informieren oder zu einem anderen Fenster umschalten wollen, so
wahlen Sie aus dem Meni "Fenster" das gewiinschte Fenster an!

e
8
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Wenn Sie die Adresse gewahlt haben, kdnnen Sie im Feld Abholer den betreffenden Namen eingeben, sofern der
Name nicht aus dem Adressstamm verwendet werden soll.

Miet-Zeitraum

Die Felder in dieser Gruppe sind dazu da, den tatsachlichen Mietzeitraum (Dispositionszeitraum) festzulegen.
AuR3erdem wird hier angegeben, welche Anzahl an Mieteinheiten (Tage, Wochen, Monate) berechnet werden sollen.

Der Miet-Zeitraum besteht aus Datum und Uhrzeit der Zeitpunkte, zu denen das Material das Lager verlassen bzw.
wieder zuriickkommen soll. Diese Angabe wird im Positionsteil fuir die Disposition verwendet (kann dort aber pro
Position noch geéndert werden). Standardm&Rig wird von GEVAS-Professional das aktuelle Tagesdatum vorgegeben.
Die Uhrzeitvorgabe wird aus der Angabe in der Parametertabelle geholt.

(Datei\Optionen\Programm-Parameter-Tabelle Eintrage: VAZeitVon / Bis und ZeitMorg. usw.) Sie kénnen im
Halbstunden-Rhythmus disponieren.

Tage/Wochen/Monate

Diese Angaben werden automatisch von GEVAS-Professional errechnet. Dabei gelten folgende Regeln: - Wenn Beginn
und Ende im gleichen Tag liegen, wird dies als 1 Tag gerechnet. - Es werden nur vollstandige Wochen bzw. Monate
ausgewiesen. Diese Werte werden standardmafig in das Feld “Berechnen” Ubernommen und kdnnen dort ggf.
Uberschrieben werden.

Im Feld “Berechnen” wird angegeben, wie viele Mieteinheiten (Tage, Wochen, Monate) berechnet werden sollen. Sie
konnen diesen Vorschlag von GEVAS-Professional jederzeit tiberschreiben! Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste
auf das Feld und geben Sie die gewiinschte Tagesanzahl ein. Diese Angabe wird dann in die Positionen des Auftrags
Ubernommen.

2.12 Produktionsname/Veranst.Ort
Hier kdnnen Sie den Namen und den Ort der Produktion (Veranstaltung) angeben. Diese Angaben sind fur den
Ausdruck und zum Suchen von Auftragen wichtig.

Bearbeiter

Geben Sie hier den Sachbearbeiter fiir den Auftrag an. Standardmafig wird von GEVAS-Professional der angemeldete
Anwender eingetragen.

Versandart
Optional kdnnen Sie nun die Versandart fur den Auftrag auswéahlen. Mit dem

3-Punkte-Button an dem Feld kdnnen Sie eine in den Stammdaten gespeicherte Versandart auswahlen. Im Feld
“Versand-Text” kdnnen Sie einen freien Text zum Versand eingeben.

Bemerkung

Raum fir eine kurze, interne Bemerkung. Texte, die an den Kunden gerichtet sind, kbnnen Sie spater noch eingeben.
Hinweise Uber die Veranstaltung wie Aufbau, Probe, Abbau usw. kénnen im Termin-Fenster noch zu einem spateren
Zeitpunkt angegeben werden.

Text
Im Textfeld am unteren Rand des Fensters kdnnen Sie bis zu ca. 16 A4-Seiten Text zu diesem Auftrag schreiben.

Wenn Sie die gewlnschten Felder ausgeflillt haben, gelangen Sie mit der Schaltflache [F2], der Taste F2 oder direkt
mit einem Klick auf den Registerreiter zum nachsten Eingabefenster "Auftragspositionen".

Weiter zum Positionsteil:
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2.13 Positionsbereich des Auftrags
Das Fenster der Positionen besteht aus dem Eingabeteil (oben) und einer Tabelle mit mehreren Zeilen (unten), in dem
diese Register untergebracht sind:

¢ GEVAS Professional - [Auftrag bearbeiten] ;lglﬂ
@‘ Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Fakbura Stammdaten  Archiv  Drucken  Fenster  Hilfe ;Iilll
X Hilfe YWWeiter Speichern Suchen Meue Pos | Meues Kap.|  Zurick YWeiter DispoChk | Mat.liste Drucken
Fos. Einf. Laschen InfoEmpt | Pos.Info +- Set Dispo “etfighar | Lief. Anschr. Listen

Auttrag Uhersichtln.uﬂr.l(upf Auftr.Pos.

@ AuftrNr[ 708035]~ |3~ Status [ANG Produktion{rgendwas I _
Dispo Kunde : [ABC Managment Prod -Ort {Irgendwa Zuriick | Weiter
Bl Qrt : [Aschaffenburg Zeitraum (28.08.2001 | his: [29.08.2001
Lager
53 Pos.:l 1- I 3 Art.Nr: |5l]l]l]l]l]l]1 J Menge:l 2 EinzeI-Preis:I 508,70

Bewsagen TVR: [EB Kam. DVW-700 P Sonybh GBSam‘t-Preis:I 33574,20 j

Bez.: frondigitaler 4:3 Kamera-Rekorder mit Rabatt :| %| 0,00

Kamera 3 % 2/3" Hyper HAD 1000 FIT, CCD - Sensor
Art.Infa Status : [ANG Pos..Summe:| 3357420 [y |

We%statt Positionen |Text | Displ:l-l]hersichtl

= Kap |P05|T\yp Bezeichnung |MengE{Art—Nr |StatuslAusg|ZurUck|Dat.Von |Dat.Elis -]
Artikel L 1 0 Studio 2 1}
L 1 1 Dia ZBH Objektiv FEST 84mrmo wecomerferferfererferferdffvdt afbofbfbaof fb f 225000088 ANG 1] 0/28.08.2001 29.08.200°
,Q L 1 2 Dia ZBH Digitalsteuerung S0-202 St Micht vergessen "Digitaladapter £.50-202" 1l 125000103 ANG 0/25.08.2001 29.08.200°
Adressen :-m EB Kam. DWW-T00 P Sonyhh wolldigitaler era-Rekarder mit00 kKa ‘WWN‘W 1
H L 1 4 |EB Sucherlupenverlangerung Sony  Sucherlupenverlingerung Sany mit Arri Stk A0000027 ANG 1] 0/28.08.2001 29.09.200°
- 5 |EB Akkugirtel 13,2V BAh AVC ( Power-Glrtel 13,2V 8Ah (5-1307) ¥LR 4 Po 250000032 ANG 0 0/28.08.2001 28.09.200°
p 1 B EB Akku MP-L 46 14,4 Li-lon-MP Akku 22 50000072 (ANG 1] 0/28.08.2001 29.08.200°
[ L 1 T EB Zoomremote ERD-22B Fujinona: Zoomremaote zur Fernsteuerung der Brannw 2580000045 |ANG 1] 0/28.08.2001 29.09.200'—'
L 1 8 EB Sportsucher 2004 Ampex Sportsucher fiir 200er Kameras, auch fiir 30 160000042 ANG 0 0/28.08.2001 29.09.200°
= 1 9 DLP 5-DY Power Projektor / 5.000 § 848x600 Pixel /=> ACHTUNG ! - Gerat i 1 25000464 ANG 1] 0 28.08.2001 29.09.200"
P L 1/ 10 |DLP Ersatzlampen 5-D4% + 5-8 GVm  Listenpreis ist DM 6.000,- DM S EK 4.560- D 125000558 AMG ] 0/28.08.2001 29.08.200°
Hilfe | 1 11 Fembedienung fir 5-8 DVIGY von | Original DLP - Bearner Fernbedienung (Liefi 125001403 ANG i 0/28.08.2001 29.08.200°
H._ 1 12 |5tudiopumpe Quattro Yinten Studiopumpe Quattro Vinten inc Bx Gewichis 1 60001388 ANG 0 0/28.08.2001 25.09.200°
B L 2 0 Studio 4 1}
| 21 EBLichtkoffer Ari 650 Plus Arri Lichtkoffer 3% 650W abcd 250000000 ANG 0 0/28.08.2001 28.09.200°
4]_J _'l_I
981 x 713 3.22.1830 JC GPROMEDIA
Positionen: Zeigt eine Tabelle der Positionen fir diesen Auftrag an.
Text: Beinhaltet ein grofRes Textfeld, in das ein Memo-Text fur die gerade ausgewéhlte Auftragsposition
eingegeben werden kann. Zu jeder einzelnen Auftragsposition kann solch ein Text gespeichert
werden.

Dispo-Ubersicht:  Zeigt eine Tabelle mit der Verfiigharkeit der Artikel zu diesem Auftrag an und ggf. werden
Unterdeckungen durch Terminkollisionen angezeigt.

Eingabe der Positionen

Damit ein Angebot/Auftrag eine geordnete Struktur erhélt, kénnen Sie die Positionen in Kapitel und Positionen
unterteilen. Die Kapitel kdnnen dabei den Artikelgruppen entsprechen, Sie konnen jedoch auch beliebige Uberschriften
fur die Kapitel angeben.

Durch diese Kapitelstruktur setzt sich die Nummer einer Position aus der Kapitelnummer und einer darin fortlaufenden
Nummer zusammen.

Beispiel:

1. Beleuchtung

11 Tageslichtleuchte HMI 1600
1.2 Scheinwerfer HELL 12

13 Vorschaltgerat XYZ 12

2. Beschallung

2.1 Aktivboxen ABASS 200

2.2 Verstarker KAWUMM 2000
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3. Personal
3.1 Aufbauhelfer
3.2 Beleuchtungsmeister

3.3 Tonmeister

3.4 Fahrer
4, Sonstiges
4.1 Kaffee

4.2 Fahrtkosten
4.3 Verbrauchsmaterial

Alle hier fett gedruckten Kapitelliberschriften sind “normale” Auftragspositionen, die aber keine Artikel beinhalten,
sondern lediglich als Kapitellberschriften dienen. Die Kapitellberschriften kdnnen Sie dabei selbst bestimmen.
AuRerdem konnen Sie unter die Uberschriften einen Einleitungstext eingeben (Registerseite Text). Dieser Text ist der
"normale" Positionstext, der jeder Kapitel- oder Artikelposition mitgegeben werden kann.

Erfassen einer neuen Position
Wenn Sie eine neue Position erfassen wollen, gehen Sie wie folgt vor:
Kapitel anlegen:

Wenn Sie noch kein Kapitel angelegt haben, sollten Sie zuerst ein neues Kapitel erzeugen mit der Schaltflache [F6
Neues Kapitel] oder mit der Taste F6. Es 6ffnet sich ein Fenster mit der Anzeige der vorhandenen Artikelgruppen. Sie
kénnen nun eine Artikelgruppe auswéhlen, um die Kapiteluberschrift vor den nachfolgenden Positionen zu erhalten.

Beispiel:

Kapitel- Uberschrift eingeben x|

Wie zoll die neue Kapiteluberschrift lauten ?

Sie kishnen unten eine Uberschrift per Mausklick auswahlen oder sine beliebige singeben!

Gruppe Bezeichnung -
|4 AUFN_GER Aufnahmegerate

BEGREMZER Begrenzer. Yerstarker

Cases

CD-Flayer CD-Flayer

Converter

Di Box Di Box

Empfaenger Empfanger - Radio

In¥entar In¥entar

ISDN ISDN Gerate

Lautzprecher | h

LAUT sprecher LS5-Miete und Stative

MESSGER Meszgerite

Mikrofone Mikrofone

Mikroport Drahtloge Mikrofone und Empfanger

Mizchpulte Mizchpulte

Monitore

Schnittplatz

STATIVE Stative

TELEFON D-Netz und Sat. Telefone

YCR MAZ Rec/Player LIJ

1].4 | Abbruch

Mit der Taste ENTER oder [OK] kénnen Sie die Gruppe auswahlen.
Wenn Sie keine der vorgefertigten Gruppeniberschriften benutzen wollen, klicken Sie auf [Abbruch].
Sie kdnnen die Kapitelliberschrift in dem Eingabefeld des Fensters noch verandern/ erganzen.

Mit [OK] wird die Uberschrift im neuen Kapitel (z.B. 1.0) gespeichert und sofort die erste Position fiir das Kapitel
angelegt (z.B. 1.1).

Hinweis: Innerhalb eines Auftrags miissen die Kapitel fortlaufend sein. Es darf also keine Liicken in der
Nummerierung geben, da sonst das Programm die Positionsnummer nicht vergeben kann.

Sie kdnnen nun gleich eine Position neu anlegen und einen Artikel fir diese Position auswéhlen.
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Position anlegen:

Wenn Sie eine neue Positionsnummer anlegen wollen, klicken Sie auf die Schaltflache [F5 Neu Pos.] oder driicken die
Taste F5. Die nachste freie Nummer innerhalb des Kapitels wird dann automatisch von GEVAS-Professional vergeben.
Anschliel3end kdnnen Sie den Artikel fur diese Position bestimmen.

Achtung: Sie missen eine Artikelnummer in einer Auftragsposition angeben! Ohne Artikelnummer wird die
entsprechende Artikelposition wie eine Textposition behandelt und das Programm kann die
Umsatzerlése der Artikel nicht verbuchen, da eine Berechnung nicht erfolgen konnte!

Artikel bestimmen:

Bitte geben Sie die gewlinschte Artikelnummer im entsprechenden Feld der Eingabemaske ein. Nach Driicken der
ENTER-Taste werden die entsprechenden Artikeldaten abgerufen und angezeigt. Bei Eingabe einer nicht
gespeicherten Artikelnummer + ENTER gelangen Sie automatisch in die Artikeldatei. Es werden die gespeicherten
Artikel angezeigt; jetzt kdnnen Sie einen Artikel auswéhlen und in die Eingabemaske mit Doppelklick auf den Artikel
oder mit ENTER Ubernehmen.

Sie kdnnen einen Artikel auch suchen, indem Sie auf die Schaltflache [...] neben der Artikelnummer klicken oder die
Taste F4 drlicken, wenn der Eingabecursor im Feld “Artikelnummer” steht.

Artikel suchen:
Zum Suchen eines Artikels steht Ihnen ein eigenes Dialogfenster mit vielfaltigen Suchmaglichkeiten zur Verfigung.

Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die gewlinschten Suchbegriffe angeben kénnen.

Beispiel:
x|
(;rl':sz”'A“SWEh' Suchen: [ [i7=] sottiertnacn:  BEZEICHNUNG
Bezeichnung Tvp [art.nr. [Hersteller Soll-Best. [AktBest. [Gruppe  [unt.Gruppe  [Einheit [KEL=
Fuslex Dc 10 100001 testkuzm 3 3 AUFN.GER Bandger
|::| i'l'JEFN_ sER | |16Kanal Sound 1111222 3 3 Mischpulte Audio
. BEGREMZER | | 2 %X 12" 1 ¥ 15" 1500%Vatt belas Subwoofer 5245654 JBL Lautsprech Aktiv
B Cases | | 2 % 12" 1 15" 1500%Vatt belas Subwoofer 5245654 JBL 14 14 Lautsprech Aktiv
G CD-Player | | 2% 12" 1 % 15" 1500%att belas Subwoofer 5245654 JBL Lautsprech Aktiv
[ Converter | | Barco G 12 12.000 ANSI-Lumei Barco G12 1 Barco 1 -4 \Video Projektor Stiick
[+ Di Box |_|Bass Speaker, 15", SubOOzun Bass 15" 6615630 Dong&Mi 1 1 LAUTsprecl 15"
- Empfaenger Betacam SP BYwW 1600 Betacam SP BYW 3653877 Sony 6 1 VCR Betacam
- Inwentar [Jca €D 1231231 10 10 |CD-Player
- 180N B Compressor Limiter 12345 Expander 5 3 BEGRENZEF Verstarker
B 'jbt_f_pmhﬁ ’ | |pect Wireless 1441555 Siemens 10 21 TELEFON  wireless Phon(
[] MEBSSC?:I: & | | DSC 1024 Genlockfahig DSC 1024 5656564 Sony 6 4 Conwverter Scanconverter
[ Mikrofone | | Dynamisches Mustermikrofon MKH 421 101010 refeferferfr 12 6 Mikrofone Kondensator
Mikropaort | | Dynamisches Mustermikrofon MKH 424 101012 5 D Mikrofone Hondensator
- Mischpulte |_|ynamisches Mustermikrofon MKH 426 101016 3 0 Mikrofone HKondensator
[+ Monitore Dynamisches Mustermikrofon MKH 422 101011 6 6 Mikrofone Kondensator
- Schnittplatz " |Gafra Tape versch. Farben Gaffa Tape 980808 Gaffa ZUBEH Sonstiges
& STATVE | |chost Folio PowerPack 300Fo_ Ghost Folio Powe 987654 Ghast 5 5 Mischpulte Audio
B TELEFON || vE K1 5000 Live/Schnittpult,l JvC KM 5000 3343334 vC Mischpulte Schnittpult | Stuck
VO e 1800001 sapzer Cases 19"
E ﬁﬁjﬂgEH : Panasohic AG 1000 3334442 Panasonic 4 0 MCR Betacam
| | Peak-Limiter, Frequenz wahlbe Limniter 4509874 Knackie BEGRENZEF VYerstarker
| | PYM 14" Yorschaumonitor PYM 14" 1331133 Sony 20 20 Monitore  Vorschaumonil Stuck
| | i aus:  mobil 4509874 1 0 |Schnittplatz Videoschnitt
sdvsdv v 1510001 dsv 1 1 BEGRENZEF Begrenzer
: Shure Beta 58 Wireless 3333 Shure 30 29 Mikrofone Miere
| | Shure SM 58 Niere, dynamisch SM 58 0987987 Shure 10 12 Mikrofone Dynamisch
| | Shure SM 58 Niere, dynamisch SM 58 0987988 Shure Mikrofone Dymamisch =
KV _>l_I
OK I Abbrechen | Hilfe |

Das Artikelsuchfenster ist ein sehr leistungsfahiger Programmteil, mit dem Sie sehr schnell und einfach den
gewtlnschten Artikel finden kdnnen.

Dazu koénnen Sie...

ein zum Suchen benutztes Feld (z.B. die Artikelnummer) auswéhlen, indem Sie auf die Uberschrift mit der linken
Maustaste klicken. Nach diesem Feld wird die Anzeige sortiert. In diesem Feld kénnen Sie nun den Suchbegriff
eingeben.

einen Suchbegriff in das Feld “Suchen:” eingeben. Die Anzeige der Daten wird dann auf die Artikel eingegrenzt,
die dem Suchbegriff entsprechen. Standardmé&Rig sucht das Programm dabei den Suchbegriff Stellengenau von
links nach rechts. Das Zeichen “%” kénnen Sie als “Joker” einsetzen (siehe Seite 7). Beispiel: 16Spur%

Mit einem Klick auf die Schaltflache [Auswahl] oder durch das Drucken der Taste ENTER werden die Daten in die
Auftragspositionen tibernommen.
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Sie kdnnen jederzeit direkt aus der Auftragserfassung heraus zur Artikelverwaltung umschalten, um einen neuen Artikel
einzugeben. Klicken Sie dazu einfach auf das Artikelsymbol auf der Symbol-Leiste. Das Fenster der Artikel-
Stammdaten 6ffnet sich: alle Funktionen der Stammdatenverwaltung stehen lhnen nun zur Verfiigung.

Aus den Stammdaten wird auch der Einzelpreis des Artikels geholt, und zwar je nach Artikel entweder der Mietpreis
(bei Mietartikeln) oder der Verkaufspreis (bei Verkaufsware, Dienstleistung oder Arbeitszeit). Diesen Preis kdnnen Sie
in der Auftragsposition bei Bedarf Uberschreiben, d.h. Sie kdnnen einen Individualpreis fir diesen Kunden pro Auftrag
eingeben.

Wenn Sie einen Artikel ausgewahlt haben, kénnen die weiteren Felder bearbeitet werden:
Eingabefelder Typ, Bezeichnung, usw.

Diese Felder werden nur angezeigt und sind an dieser Stelle nicht veranderbar. Wenn Sie zusatzlichen Text zur
Position eintragen wollen, so klicken Sie im Positionsbereich auf das Register "Text" und geben den Text dort ein.
Dieser Text wird dann unterhalb des jeweiligen Positionstextes gedruckt.

Menge eingeben:

Nach der Auswabhl eines Artikels springt der Eingabecursor automatisch in das Feld “Menge”. Geben Sie nun die
gewtlnschte Menge der Position ein.

Hinweis: Wenn es von dem ausgewahlten Artikel nur 1 Stlick gibt, wird automatisch die Menge “1" eingetragen und
der Cursor Uberspringt die Mengeneingabe!

Eingabefeld Preis:

Wenn ein Preis in der Artikel-Stammdatei hinterlegt ist, wird er beim Abrufen des Artikels in die Position eingefligt. Der
Preis kann je Auftrag abgeandert werden, bleibt jedoch in der Artikel-Stammdatei urspriinglich erhalten.

Mietpreis:

Der Mietpreis errechnet sich aus dem im Auftragskopf angegebenen Mietzeitraum und der dort angegebenen
Mieteinheit (Tage, Wochen, Monate). Auf3erdem wird die Mietpreisstaffelung aus den Stammdaten (Mietpreisstaffeln)
mit bertcksichtigt, sofern diese angelegt wurde.

Sie kdnnen den Mietzeitraum einer Position manuell &ndern, indem Sie in die entsprechenden Felder klicken und die
Daten dort Uberschreiben.

Verkaufspreis:
Der Verkaufspreis wird aus dem Feld VK der Stammdaten geholt (siehe Artikelpreise).

Den gespeicherten Preis kénnen Sie jederzeit Uberschreiben, wenn Sie lhrem Kunden einen anderen Preis einrdumen
wollen.

Rabatt:

Hier kdnnen Sie einen Rabatt Prozentsatz eingeben, der sich nur auf diese Position bezieht. Sie kénnen jeder Position
einen eigenen Rabatt geben. Nach der kompletten Erfassung des Angebots kdnnen Sie auch von GEVAS-Professional
automatisch einen Rabatt errechnen lassen: 1. Automatische Positionsrabatte,

2. Pauschalpreis-Eingabe. Dazu spater mehr.

Der Rabattbetrag wird automatisch aus dem angegebenen Rabatt-Prozentsatz errechnet. Die Eingabe eines
Rabattbetrages ist nicht moglich.

Position speichern:

Die Position wird automatisch gespeichert, wenn Sie den Rabattbetrag bestétigt haben. Der Eingabecursor springt
dann automatisch in das Feld “Positionsnummer® zurtick.

Sie kdnnen nun weitere Positionen (wie vorher beschrieben) anlegen.
Positionen mit der Materialliste eingeben

Mit der Materialliste [F10] haben Sie die Mdglichkeit, mehrere Artikel gleichzeitig in einen Auftrag einzufiigen. Nach
dem Drucken der Taste F10 6ffnet sich das Fenster zur Artikelauswahl. Per Doppelklick wird ein Artikel markiert und mit
der Menge 1 versehen, wenn Sie eine groRere Menge einfigen wollen, kdnnen Sie noch einmal einen Doppelklick auf
die betreffende Zeile machen oder das Mengenfeld manuell Giberschreiben.
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Verfugbarkeit Gberpriufen:

Wenn Sie die Verfugbarkeit des Geréates uberprifen wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [F9 Dispo] oder
driicken Sie [Alt]+[F9]. Es o6ffnet sich das Fenster des Dispo-Services. Einzelheiten dazu finden Sie in Kapitel 4. Sie
kénnen auch das Register “Dispo-Ubersicht” anklicken.

Neues Kapitel anfligen:

Wenn Sie ein neues Kapitel an die bestehenden anfligen wollen, klicken Sie zuerst auf eine Position des letzten
Kapitels. Danach klicken Sie auf die Schaltflache

[F6 Neues Kapitel]. Die nachste freie Kapitel-Nummer wird dann automatisch von GEVAS-Professional vergeben.
Neue Position:

Wenn Sie innerhalb eines bestehenden Kapitels eine neue Position einfligen wollen, so klicken Sie auf die
Kapitellberschrift oder irgendeine Position des Kapitels. Durch [F5 Neue Position] oder durch Dricken der Taste F5
legen Sie die nachste Position an.

Sticklisten oder Zubeh6r einmischen:

Wenn Sie eine Stiickliste in den Auftrag einmischen wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache Set [Alt + F8]. Es 6ffnet
sich ein Dialogfenster, in dem Sie auswéahlen kénnen:

- Stuckliste einmischen

- Zubehdr der aktuellen Position einfugen
- Zubehdr von allen Positionen einfligen
Stucklisten:

Anschlie3end wird eine Liste mit den gespeicherten Stlcklisten angezeigt. Wahlen Sie eine Stiickliste aus und klicken
auf [Ubernehmen]. Danach werden Sie gefragt, ob Sie fiir die Stiickliste ein neues Kapitel anlegen wollen. Danach
werden die Stiicklistenpositionen in den Auftrag eingemischt.

Im Anschluss daran werden Sie noch gefragt, ob Sie den pauschalen Stiicklistenpreis als neuen Auftrags-
Pauschalpreis verwenden wollen. Wenn Sie mit "Ja" antworten, so wird der Stiicklistenpreis als Pauschalpreis flr das
komplette Angebot Ubernommen.

Weiter zum Ful3bereich

Wenn Sie die Positionserfassung beenden wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [F2] oder driicken Sie die Taste
F2, um zum Fufteil umzuschalten.

Mit der Taste [Esc] kommen Sie jeweils eine Registerseite zuriick.
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2.14 Fuldteil des Auftrags

Der Ful3teil beinhaltet die Auftragssummen, Rabatte, Zahlungskonditionen usw. Sie kdnnen jederzeit mit der Taste F2
zu diesem Fenster umschalten. GEVAS-Professional errechnet hier die Kalkulationssumme der Auftragspositionen.

Diese Summe kdnnen Sie nicht tiberschreiben. Sie kbnnen den Gesamtpreis des Auftrags aber iber eine
Pauschalpreisangabe, einen Positionsrabatt oder einen Gesamtrabatt verandern.

“ GE¥AS Professional - [Auftrag bearbeiten] = Ellil
@ Datei Bearbeiten Auftrag Lager  Werkstatt Faktura  Stammdaten  archiv  Drucken  Fenster  Hilfe = ﬁ'ljl
x Hilfe Weiter Speichern Meu Rechnen Zuriick Weiter hdat liste Drucken
Lischen InfoEmpf Projekt | Pos.Rabatt| Pauschal Lief. Anschr.|  Listen
Auftrag  Ubersicht | Auftr.Kopf | Auftr.Pos. AuftrFuss |projekt |
&) Auftr.Nr 705035 \]y Status : JANG Produktion:|Irgendwas I
P Zuriick | et
Dispo Kunde :[ABC Managment Prod.-Ort :|lIrgendwa TL' iiter
B Qrt :|Aschaffenburg Zeitraumn |[20.00.2001 | his: [29.08.2001
Lager
oy Pos.rabatt— -8
Elew:gen - 183615,00 Miete: 483615,00 Posmons-Betrag:l 483615,00
+Verk.Mal: I—IJ,I]I] I Ja + Verk.Mat.: 0,00 FrachUF'urlu:I
Art.Info - Summe: I 483615,00 I 5 = Zw.summe:l 483615,00 Nettl:l-Betrag:I 483615,00
5 _ + Dienstleist.: 0,00 Muwst :|1 [ 16,00 %] 77378,40
Wierkstatt Diese Summe zeigh das e 000
Soll-&uftragsvolumen ohne + Arbenszeit: s .
|@ Anrechinung des Rabatts. Gesamt-Betrag ¥ 56099340
= = PosSumme: I 483615,00
Artikel
—Zahlung : ahrung :
Name: DM
Adressen | |SOFORT
Kurs: 1,95583
It Betrag: 1007207,72
=
?
Hilfe
Ende
3.22.1830 JC GPROMEDIA

Sie erhalten nun eine ganze Reihe von verschiedenen Betragen aus dem Auftrag, die GEVAS-Professional errechnet

hat:

Kalkulationssumme

Pos.rabatt

Summen

Betrag

Diese Summen (getrennt
fur Miete und Verkauf)
geben an, wie viel Sie -
ohne Berucksichtigung
von Rabatten - fur den
Auftrag erzielen sollten.

(Voraussetzung dafur ist,
dass Sie die Kalkulations-
felder in den Artikel-
Stammdaten ausgefullt
haben.)

Dieser Wert des
Positionsrabattes gibt an,
wie viel Prozent Rabatt
auf jede rabattfahige
Position Sie vergeben
haben oder durch
GEVAS-Professional
errechnet wurde (wenn
Sie einen Pauschalpreis
angegeben haben).

Das sind die Summen
aus dem Auftrag unter
Bericksichtigung der
von lhnen angegebenen
Rabatte. Die Summen
werden getrennt nach
Miete, Verkauf, Dienst-
leistung und Arbeitszeit
ausgewiesen.

Der Positionsbetrag ist
entweder der von
GEVAS-Professional
errechnete Betrag oder
der Pauschalbetrag, den
Sie eingegeben haben.

Einen Pauschalbetrag
erkennen Sie daran, dass
das Optionsfeld unter
Pauschalbetrag markiert
ist.
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Den Angebots-Gesamtpreis beeinflussen:

Zwei Verfahrensweisen stehen lhnen zur Verfligung:

@ Positionsrabatt vergeben

Wenn Sie in allen Auftragspositionen einen Rabatt vergeben wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [Pos.
Rabatt - Alt F8]. AnschlieRend kdnnen Sie einen Rabattsatz eingeben, der dann von GEVAS-Professional
automatisch in alle Auftragspositionen eingetragen wird.

Dabei beriicksichtigt GEVITAS Professional, das u.U. angegebene Rabattlimit einer Position, d.h. der Rabatt
wird von GEVAS-Professional automatisch auf das Rabattlimit gekiirzt. Rabatt fur Dienstleistungen und
Arbeitszeit ist ausgeschlossen!

@ Pauschalpreis eingeben

Wenn Sie einen Pauschalpreis fur den Auftrag angeben wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [Pauschal-
Alt F9]. In das Dialogfenster geben Sie danach den gewiinschten Pauschalbetrag ein. GEVAS-Professional
berechnet nun aus der Kalkulationssumme und lhrer Pauschalpreiseingabe den resultierenden Rabattsatz und
fugt diesen in die einzelnen Positionen ein.

Wenn in einer Position ein Rabattlimit angegeben ist oder Arbeitszeit enthalten ist, so rechnet das Programm
den Auftrag so lange neu durch, bis die gewiinschte Pauschalsumme erreicht ist. Dieses Verfahren ist wichtig,
damit die Umsatzberechnung der Artikel durch Pauschalpreisangaben nicht verfalscht wird!

Optionsfeld Mehrwertsteuer

Das Feld "Mehrwertsteuer” entscheidet, ob fir den Auftrag Mehrwertsteuer berechnet werden soll oder nicht. Dieses
Kennzeichen wird aus den Kundenstammdaten Ubernommen. Sie kénnen es nun andern, wenn z.B. eine Veranstaltung
im Ausland durchgefihrt wurde. Der Mehrwertsteuersatz wird unter
Datei\Optionen\Programmparameter\Einstellungen\Mehrwertsteuersatze- und Konten festgelegt.

Eingabefelder Zahlungsbedingungen

Das Kennzeichen der Zahlungsbedingungen wird entsprechend dem Kennzeichen aus dem Kundenstamm
Ubernommen. Diese Angabe kann individuell pro Auftrag Uberschrieben oder mit dem [...]-Knopf ausgewéhlt werden.

Angelegt werden die Zahlungsbedingungen unter Stammdaten\Zahlungsbedingungen.
Der Text fur den Ausdruck auf dem Auftrags- oder Rechnungsformular kann manuell erganzt werden. Dieser muss
natdrlich zu den eigentlichen Zahlungskonditionen passen! Die Anzahl der Tage fir Skontoabzug (0 wenn kein Skonto)

und die Skontoprozentangabe bestimmen den zulassigen Skontobetrag. Die Netto-Tage geben die Anzahl der Tage an,
bis zu denen der Kunde die Rechnung spatestens bezahlen muss.

Weiter zum Drucken
Wenn Sie die Erfassung beenden und das Angebot drucken wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [F12 Drucken]
oder driicken Sie die Taste F12.

2.15 Auftrag/Angebot drucken

Wenn Sie innerhalb eines Auftrags in einem beliebigen Fenster oder in der Tabellenansicht sind und den Auftrag
drucken wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [F12 Drucken]. Das Druckfenster der Auftragsbearbeitung wird
angezeigt.

In diesem Fenster kdnnen Sie angeben, mit welchem Formular und welchem Drucker Sie den Auftrag ausdrucken
wollen.

Formularname

In diesem Feld kdnnen Sie den gewlinschten Formularnamen angeben. Die einzelnen Formulare mussen Uber einen
eindeutigen Namen gespeichert sein. Sie haben zwei Méglichkeiten:

©) Sie geben den Formularnamen Uber die Tastatur ein.

@ Sie klicken mit der linken Maustaste auf den Pfeil rechts am Feld und wahlen den gewilinschten
Formularnamen aus dem Listenfeld aus.
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Kopien

Hiermit kdnnen Sie bestimmen, wie viele Ausdrucke dieses Formulars vom Programm automatisch erzeugt werden
sollen, z.B. Rechnungskopien. (Viele Drucker kdnnen keine Durchschlage bedrucken.)

Benutzter Drucker

In diesem Feld missen Sie angeben, mit welchem Drucker der jeweilige Ausdruck vorgenommen werden soll. Wenn in
diesem Feld nichts steht, wird der unter Windows als Standarddrucker definierte Drucker verwendet. Wenn Sie den
eingetragenen Drucker wieder I6schen wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [ ] rechts neben dem Druckernamen.
Der Druckername wird dadurch geléscht.

Schaltflache [Druck]
Hiermit wird der Druck gestartet.
Schaltflache [Vorschau]

Mit dieser Befehlsschaltflache kdnnen Sie den "Ausdruck” des Auftrages in ein Bildschirmfenster umleiten. Der
“Ausdruck” erfolgt am Bildschirm.

2.16 Formularanpassung
Vor dem Drucken von Angeboten oder Auftragen werden i.d.R. die mitgelieferten Druckformulare an lhre
Vorgaben/Vordrucke angepasst.

Ti?!
In der Demo-Version ist diese Anpassung nicht méglich. Der Ausdruck erfolgt hier nur mit den mitgelieferten
Druckformularen.

Ti?!

Die Formularanpassung ist u.U. eine sehr zeitintensive und diffizile Tatigkeit. Wir erledigen diese Anpassung
auch gerne fiur Sie zu den jeweils gultigen Stundensatzen. Oder Sie lassen sich bei einer Gruppenschulung “in
die Geheimnisse” des Formulareditors einweisen und erledigen die Anpassung selbst.

Wenn Sie Einzelheiten hierzu erfahren wollen, rufen Sie uns kurz an.
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3 Disposition

Disposition im Sinne von GEVAS-Professional bedeutet, dass gepriift wird, ob in einem bestimmten Zeitraum gentigend
Artikel vorhanden sind, um die anstehenden Auftrage abzuwickeln. Falls nicht, werden entsprechende
Features/Grafiken bendétigt, die die Unterdeckung mdglichst Gbersichtlich darstellen, damit Sie entscheiden kdnnen, ob
Sie Artikel gegen Ersatztypen austauschen kénnen oder Fremdartikel zumieten mussen.

GEVAS-Professional bietet hierzu mehrere Moéglichkeiten:

Wenn Sie wollen, dass GEVAS-Professional automatisch beim Speichern einer neuen Position darauf hinweist, ob
Unterdeckungen fiir den angegebenen Artikel auftreten, so kénnen Sie dies im Fenster Optionen einstellen.

In diesem Fall prift GEVAS-Professional die Verfligbarkeit jeder Position automatisch. Diese Priifung nimmt unter
Umsténden etwas Zeit in Anspruch, daher kénnen Sie die Verflgbarkeit der Positionen auch erst nach der Eingabe der
gewiinschten Auftragspositionen fiir den gesamten Auftrag Gberprifen lassen.

Diese Methode hat den Vorteil, dass Sie die Eingabe der Auftragspositionen flissig vornehmen kénnen, ohne dass Sie
dabei laufend von Unterdeckungsmeldungen unterbrochen werden.

Wenn Sie die Verfligbarkeit der Auftragspositionen separat prufen wollen, so klicken Sie in dem Bereich der
Auftragspositionen auf die Schaltflache

[A10 Verfugbar] oder driicken [Alt]+[F10]. GEVAS-Professional tberprift anschlieRend die Positionen des Auftrags.
Wenn es in mindestens einer Position zu einer Unterdeckung gekommen ist, so erhalten Sie eine entsprechende
Anzeige und GEVAS-Professional schaltet automatisch zur Tabelle der Unterdeckungen um. In dieser Tabelle werden
die Auftragspositionen mit den unter Umstanden vorkommenden Unterdeckungen aufgefihrt.

In der Spalte "Verflgbar" sehen Sie, wie viele Gerate in dem angegebenen Zeitraum verfligbar sind. Negative Mengen
bedeuten, dass es eine Unterdeckung gibt! In der Spalte "Fehlmenge" ganz rechts in der Tabelle sehen Sie, welche
Fehlmenge flr die angegebene Zeit ermittelt wurde, also die verfiigbare Menge abzgl. der Auftragsmenge.

Wenn Sie sich bei dieser Anzeige Uber Einzelheiten zu der Unterdeckungen informieren wollen, so klicken Sie auf die
Schaltflache [A9 Dispo] oder doppelklicken Sie auf die angezeigte Position, bei der die Verfligbarkeit angezeigt werden
soll. Sie erhalten dann die Anzeige des Dispo-Services, wie nachfolgend beschrieben.

Ti?!

Das Offnen des Dispo-Services kann u.U. einige Sekunden dauern. SchlieRen Sie daher nicht das Dispo-
Fenster, wenn Sie GEVAS-Professional verlassen oder auf ein anderes Fenster umschalten. Beim
Programmstart von GEVAS-Professional wird automatisch der Dispo-Service mit gestartet und bleibt im
Hintergrund fir schnelleren Zugriff.

3.1 Dispo-Service

Der Dispo-Service in GEVAS-Professional besteht aus einer Reihe von grafischen Anzeigen, die die Verfligbarkeit von
Artikeln auf unterschiedliche Art und Weise darstellen. Dazu ist das Dispo-Fenster in verschiedene Register-Seiten
aufgeteilt:

Einzeln:

Zeigt die Verfugbarkeit eines einzelnen Artikels in Form einer Balkengrafik an. Diese Seite ist vor allem fur Gerate mit
hohen Stuckzahlen gedacht. Die Anzeige bezieht sich dabei auf einen einzigen Artikel, wahrend in den weiteren Seiten
des Dispo-Fensters auch mehrere Artikel auf einmal dargestellt werden kénnen.

Mehrere:
Zeigt die Verfugbarkeit von mehreren ahnlichen Artikeln in einer horizontalen Balkengrafik an, in der fur jeden Artikel
die Gerate einzeln aufgefluhrt sind. Optional kann man sich auch die Mengen und Fehlbestéande anzeigen lassen.

Auftrage:
Zeigt eine grafische Ubersicht der Angebote und Auftrage an.

Die Funktionen des Dispo-Services werden im nachsten Kapitel detailliert beschrieben.
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3.2 Verfligbarkeit eines einzelnen Artikels
Standardmafig o6ffnet sich das Fenster des Dispo-Services zuerst mit der Anzeige der Verfligbarkeit eines einzelnen
Artikels.

Beispiel:
[ GEVAS [bispo-Service] =1o|x
&Qale\ Auftrag  Lager “werkstatt Faktura Stammdaten Archiv Diucken  Fenster  Hife =
X Daturm von: [13.07.2001 5l <-| patumnbis: [11.09.2001 = 5] Bereich: [rwei Monate ~
F1 F2 F3 Fd4 F5 F& F7 F& Fa F10 F11 F12
Auftrag Hilfe: | | | Suchen | Priifen! | Avtikel | Wehrere | Auftrige | Heuts! | | | Drucken
[ [ | —anProfen | [ | | | |
Dispn | Ar-HF: ISIE?QE? TypBez.: I SM 58: Shure SM 58 Niere, dynamisch,inkl. 5 m Kabel Legende
Auflosung: 1
Li‘g[ Dispo Artikel |Auﬂ[a'gg|
Arthel-Auswahl. sortiert nach Juii 2001 | August 2001 | September 2001
Farora [Fe Ty AN 28 23 a0 31 2 3 34 35 E3 Ed
Fis35qdDi M FiE 5 DM Fils 45 ddDilMPFrls 454D Fi[5 45 adDilMPd Fifs o adDilMipo Fifs 45 dDiMip o Fifs 5 dDiMib o i[5 45D
&-Begrenzer | 13|1jw51rjw7|1sﬁjzu|2jzzzj24|25ﬁé|2?2912930131|1 cmia :|5 517E];iwmju1;114‘15F]rj17|1;|1926121‘22Ej24|251252429‘29ms1|112 314|5st7|st 1J11
Avchiv - Verstarker 777777777777 777777¢7 77776 710101010101010101010101010101010101010101010101010101010101010101010
- - Cases
- CD-Plaver
Auskunft
- Corverter
\E‘ - Di Box
Artikel [=1- Empfaenger
UHF-Empfanger
= VHF-Empfanger
Adressen . 100D/HF Wirel
[+ Inventar
L - 1SDN
#-Lautsprecher
L - LAUTsprecher
& MESSGER
- Mikrofone
e (=I- Dynamisch
|.987987/5M 58
...087088/SM 58
7 - Kondensator
Kugel
l Niere
- Mikroport
[+ Mischpulte
= Monitore
geccosll || |11 1L
- \fideo/Datenmoni
Videomonitore
- Vorschaumonitor
e 133113?”"’“_,]—' 3233333332333333323333333333430000000000000000000000000000000000

[Hier kann man die Verfiigbarkeit von Artikeln grafisch darstellen und iiberpriifen [ 3200720 [ uc | GEwvasPiCCOLO

Im Feld Suchen kénnen Sie einen Suchbegriff eingeben, um den Artikel festzulegen, fiir den Sie eine
Verflgbarkeitskontrolle durchfiihren wollen. Darunter werden die Artikelnummer, Typ und Bezeichnung des gerade
ausgewahlten Artikels angezeigt.

Im unteren Teil des Fensters sehen Sie die Grafik, die die Belegung des ausgewahlten Artikels im ausgewahlten Monat
anzeigt. Dabei hat die Farbe der Balken eine besondere Bedeutung:

Grin  Keine Unterdeckung an diesem Tag vorhanden.
Rot Es existiert eine Unterdeckung an dem angezeigten Tag fir diesen Artikel.

Wenn Sie einen bestimmten Artikel Gberprifen wollen, so kénnen Sie in das Eingabefeld "Suchen" einen Suchbegriff
angeben. AulRerdem konnen Sie Uber das Feld "Sortiert nach” bestimmen, nach welchem Feld Sie sortieren und
suchen wollen.

Rechts daneben kénnen Sie den Zeitraum angeben, den Sie Uberpriifen wollen. Dieser Zeitraum kann beliebig grof3
sein. In der Grafik wird jedoch immer nur ein Monat auf einmal dargestellt. Wenn sich der angegebene Zeitraum tber
mehr als einen Monat zieht, so kénnen Sie Uber die Schaltflaiche [F8 Monat +] beziehungsweise [F7 Monat -] zwischen
den Monaten blattern.

Wenn Sie den gewiinschten Artikel gefunden haben, so kdnnen Sie die Anzeige der Grafik starten, indem Sie auf die
Schaltflache [F6 Rechnen] klicken oder in der Tabelle auf den gewtinschten Artikel doppelklicken.

Wenn Sie wissen wollen, welche Auftrage bzw. Kunden sich hinter einem der angezeigten Tage verbergen, klicken Sie
einfach auf den Balken des gewiinschten Tages. Ein Fenster mit den Auftragsdaten 6ffnet sich.
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3.3 Auftrage zu Artikeln anzeigen

Wenn Sie wissen wollen, in welchen Auftragen der ausgewahlte Artikel in dem oben gewahlten Zeitraum angegeben
wurde, so schalten Sie auf die Registerseite "Auftrage" um. Auf dieser Seite wird angezeigt, in welchen
Auftragspositionen der gewahlte Artikel vorhanden ist.

3.4

Mehrere Artikel anzeigen

Auf dieser Registerseite konnen Sie eine Ubersicht iiber mehrere, miteinander verwandte Artikel anzeigen lassen. Bei
dieser Anzeige kdnnen Sie die Belegung von Artikeln in einer horizontalen Balkengrafik sehen.

Sie kdnnen auch alle Artikel anzeigen lassen, indem Sie aus dem Artikel-Baum das * -Symbol anwéhlen.

ks GEVAS [Lispo- Service] ol =
L Datei fAufrag Lager Werkstatt Fakiua Stammdaten Archiv Ducken Fenster Hife =
x Datum von: [25.07.2001 5] LI Datum bis: |09.08.2001 ] ll Bereich: zwein:hen_-Bearheiler: ~| I Alle
F1 F2 Fa F4 F5 F6 F7 Fa F3 F10 F11 F12
Auftrag Hilfe | | | Suchen | Priifen! | Artikel | Mehrere | Auftrage | Heute! | | | Drucken
[ [ | __aupraten | [ [
Dispo Reparaturnuﬂrag Angehot ™ Reparaturen ausblenden
Monat > Juli 2001 August 2001
Li‘gr woche > 30 31 32
Tag > Do Fr Sa So Mo Di i Do Fr Sa So Mo Di
Kunde % 26 27 ‘ 28 ‘ 23 30 31 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ | 6 | 7
Faktura [1127]
Alv
Auunﬁ -m
=
Artikel
[1234!
Adressen |23
Beispiel
b Event
Felix
o |
MUSTERMANN
MUSTERMANN
testkuzin
=
7
B
Kl u ]

|Hier kann man die Verfiigbarkeit von Artikeln grafisch darstellen und iiberpriifen

| 32001720 | Jc | GEVASPICCOLO

Dabei hat die Farbe der Balken eine besondere Bedeutung:

Grin

Gelb

Rot

Blau:

Angebot: Es handelt sich bei dem Auftrag um ein Angebot, flir das noch keine Auftragsbestéatigung gedruckt
wurde. Diese Art der Reservierung ist also noch nicht sicher, kann also u.U. bei einer Unterdeckung ignoriert werden.

Auftrag: Fir den Auftrag wurde eine Auftragsbestatigung gedruckt. Diese Art der Reservierung ist also fest,
kann daher bei einer Unterdeckung nicht ignoriert werden.

Der Auftrag ist aktiv, d.h. es wurden schon Gerate fiir diesen Auftrag ausgegeben.

Interner Auftrag oder Reparatur: Das Gerat steht definitiv nicht zur Verfigung.

Optional kénnen Sie auch die Mengen der vorhandenen Artikel pro Tag und die Anzahl der verfigbaren Artikel in der

Grafik anzeigen lassen.

3.5 Auftragstermine anzeigen
Auf dieser Seite werden die vorhandenen Auftrage in einer Grafik angezeigt. Eine Grafikseite bezieht sich dabei immer
auf den eingestellten Zeitraum. Die Auftrage werden termingerecht in unterschiedlichen Farben angezeigt:

Grin Angebot

Gelb Auftrag

Rot Aktive Auftrage
intern Interne Auftrage
Reparatur Werkstattauftrage

20



Bedienungsanleitung GEVAS-Professional Teil 2

4 Lagerbewegungen buchen

Innerhalb der Auftragsverwaltung werden auch die Lagerbewegungen gebucht (Veranderung der Artikelstandorte).

4.1 Lagerausgabe Mietartikel - Lieferschein erzeugen/drucken

Ein wichtiger Punkt in der GEVITAS-Gerateverwaltung ist die Lagerausgabe der Gerate. Hiermit wird registriert, dass
Gerate auf einen Auftrag ausgegeben wurden. Je nachdem, um welche Art von Geréten es sich handelt, sind dabei
unterschiedliche Angaben notwendig:

Einzelartikel:

Wenn Sie einen Artikel mit dem Kennzeichen "Einzelartikel" versehen haben (siehe Anleitung 1 - Artikelstammdaten),
so mussen Sie bei der Lagerausgabe festlegen, welche einzelnen Teile das Lager verlassen haben. Es werden also die
einzelnen Nummern der Einzelartikel festgehalten.

Mengenartikel:

Wenn Sie einen Artikel nicht mit dem Kennzeichen "Einzelartikel" versehen haben, werden diese Artikel als
Mengenartikel bezeichnet. Hierbei missen Sie bei der Lagerausgabe lediglich festlegen, welche Mengen der Artikel
das Lager verlassen haben. Es werden also nicht einzelne Nummern der Artikel festgehalten, sondern nur die
Stickzahlen.

Verkaufsware/Verbrauchsmaterial:

Wenn Sie einen Artikel mit der Artikelart "Verkaufsware/ Material" gekennzeichnet haben, werden diese Artikel wie bei
den Mengengeraten Uber Stiickzahlen verwaltet. Sie missen bei der Lagerausgabe also lediglich festlegen, welche
Mengen an Artikeln das Lager verlassen haben. Auch hier kann die Ausgabe optional durch GEVAS-Professional
vorgenommen werden, weil das Programm aus dem vorhandenen Auftrag automatisch einen Lieferschein mit den
entsprechenden Mengen erzeugen kann.

Wenn Sie mit Einzelartikeln arbeiten, so hat das den gro3en Vorteil, dass Sie ganz genau wissen, welches Gerat sich
derzeit wo befindet bzw. wo es sich in seinem "Leben" schon tberall befand. Allerdings haben Sie dadurch natirlich
einen erhéhten Aufwand im Lagerbereich, weil das Registrieren der einzelnen Nummern leider auch mit Arbeit
verbunden ist. In diesem Zusammenhang wollen wir auf die Einsatzméglichkeiten von Barcode hinweisen, der speziell
in der Verarbeitung der Lagerbewegungen ein fast unverzichtbarer Bestandteil ist!

In der Praxis gibt es in einem Auftrag i.d.R. meistens eine Mischform aus Einzel- und Mengenartikeln, weil man z.B. ein
Pult eher als Einzelgerat behandelt, aber die Kabel und das Zubehér dazu als Mengengeréte. Diese gemischte
Verarbeitung stellt fir GEVAS-Professional kein Problem dar.

Automatische Ausgabe / schnelles Erstellen von Lieferscheinen:

Bei der automatischen Ausgabe bei GEVAS-Professional kdnnen Sie mit einigen Mausklicks den Lieferschein schnell
und einfach erstellen. Jedoch kdnnen nur Auftragspositionen mit Mengengeraten oder Verkaufsware/Material
automatisch ausgegeben werden. Bei Einzelgeraten muss die Geratenummer angegeben werden und dazu sind
“manuelle Eingriffe” nétig.

Die automatische Ausgabe verfiihrt manche Anwender auch zum "Schnellschuss": also nach dem Motto "Ja Klar, ist
schon richtig, was auf dem Zettel steht" und es wird gar nicht gepruft, ob auch wirklich alle Positionen des Auftrags
korrekt ausgegeben wurden. Diese Vorgehensweise fuhrt dann zu grof3en Problemen, weil einerseits u.U. wichtiges
Material nicht zur Veranstaltung mitgenommen wird und andererseits die Disposition von GEVAS-Professional darauf
beruht, dass das, was in den Lieferscheinen steht, auch reell ausgegeben wurde.

Ladeliste:

Es ist durchaus sinnvoll, nach dem Drucken einer Auftragsbestétigung gleich eine Ladeliste (Packliste) zu drucken
(siehe Kapitel 3). Diese Liste kann dann die Grundlage fiir die Lagerausgabe sein. Auf der Ladeliste kann man z.B.
auch Barcodes mit der Auftragsnummer und/oder den Artikelnummern ausdrucken, um sich die Erfassung der
Lagerausgabe zu erleichtern.
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Das Hauptmen( des Lagerfensters

Wenn Sie die Lagerverwaltung benutzen wollen, miissen Sie zuerst das Fenster der Lagerverwaltung 6ffnen, und zwar
entweder Uber das entsprechende Symbol der Symbolleiste oder mit dem Men( “Lager ->Lagerausgabe/-Riicknahme”.

Das Fenster “Lagerausgabe/Riicknahme” erscheint zuerst mit der Anzeige des Hauptmenis.

Beispiel:

“/ GEVITAS Professional - [Lagerausgabe-/Riicknahme] Q@@
? Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten Inventur Archiv Drucken Fenster Hilfe -8 X
X Hilfe Speichern Suchen Neu Ltztr Auftr  Riicknahme Meni [@] Art.Info
) Suche L'Sch Adrimport  Ubersicht Listen
=] Ausgabe: Rucknahme:
@ ’ Einen Auftrag aussuchen, auf den die ~ c Artikel wieder ins Lager zuriicknehmen,
5F4 Auftrag suchen | Lagerausgabe gebucht werden soll. F7 Rucknahme Artikel uber Artikel festlegen.
(]
Einen neuen Auftrag anlegen, auf den die . Auftrag firr Lagerriicknahme suchen, dat
2 F5 Neuer Auftrag l Lagerausgabe gebucht werden soll F8 Rucknahme Auftrag , Riicknahme der Artikel verbuchen
. . Einen neuen Reinigungsaufirag anlegen, auf Den zuletzt bearbeiteten Auftrag 6ffnen u
Auftrag Shift-F5 Neuer Rein. Auftr. I den die Lagerausgabe gebucht werden soll. F9 Letzter Auftrag , A g
> Den zuletzt bearbeiteten Auftrag 6ffnen und
Dispo F6 Letzter Auftrag I weiter ausgeben
1=
Lager %
) Information:
Bew;gen F10 Ubersicht ‘ Auftragsuibersicht anzeigen
Art_Info E11 Artikel-Info ‘ Informationen Gber Artikel anzeigen
kN
Werkstatt
Sonstiges:
Artikel
.ﬁ, Esc Fenster schlieRen I Das Fenster schliefen.
Adressen
¢
Hilfe
Ende
3.35.050805 JC GEVASPRO Num e

Hier kdnnen Sie auswahlen, welche Programmfunktion benutzt werden soll, z.B.:

F4
F5
F6

F7
F8
F9

F10
F11
ESC

Auftrag suchen fir die Lagerausgabe
Neuen Auftrag fur die Lagerausgabe anlegen (auch ein neuer Lieferschein wird hierbei angelegt).

Auf den zuletzt benutzten Auftrag (weiter) ausgeben (funktioniert auch, wenn Sie zwischenzeitlich das
Programm beendet hatten!)

Zur Riucknahme umschalten, hier buchen Sie Artikel ins Lager zurlck.
Ricknahme, dabei zuerst einen bestimmten Auftrag auswahlen.

Von dem zuletzt benutzten Auftrag (weiter) zuricknehmen (funktioniert auch, wenn Sie zwischenzeitlich das
Programm beendet hatten!)

Zum Ubersichtsfenster umschalten, um z.B. die heute auszugebenden Auftrage anzuzeigen.
Informationen zu Artikeln anzeigen lassen.

Das Fenster schlielRen.

Sie kdnnen entweder die angezeigten Funktionstasten benutzen oder mit der Maus auf eine der Schaltflachen klicken.
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Ausgabe anhand eines Beispiels:

Wir wollen Ihnen nun auf den folgenden Seiten anhand eines Beispiels die Lagerausgabe von GEVAS-Professional
zeigen.

Die prinzipiellen Schritte bei der Lagerausgabe sind dabei:

1. Im Hauptmenu des Lagerfensters “F5 - Neuer Auftrag” anwahlen. Den Empfénger (Kunden) auswahlen,

Zeitraum eingeben usw. Dabei wird ein Auftrag (und automatisch im Hintergrund) auch ein Lieferschein
angelegt.

oder

1. Im Hauptmenl des Lagerfensters “F4 - Auftrag suchen” anwahlen, den gewilinschten Auftrag aussuchen und
auswahlen. Standardmafig sucht sich das Programm den letzten Lieferschein heraus, der fiir diesen Auftrag
erstellt wurde. Alle folgenden Ausgaben werden an diesen Lieferschein angehéngt, aul3er wenn Sie in der
Lagerausgabe auf “F5 - Neuer Lieferschein” driicken. Dann wird ein neuer Lieferschein fir diesen Auftrag
erzeugt, d.h. die nachfolgenden Ausgaben stehen dann in einem eigenen Lieferschein.

2. Die Artikelausgabe(n) erfassen: Entweder Artikelnummer, laufende Nummer oder besser die Inventarnummer
in das gelbe Eingabefeld eingeben und ENTER driicken oder die Nummer vom Etikett abscannen. Wenn Sie
mobile Datenerfassungsgerate haben, kénnen Sie auch die Schaltflache [F6 Mobil] driicken, um die zuvor
gescannten Daten aus dem Scanner auszulesen.

3. Den Lieferschein drucken.

Alle Schritte werden nun erlautert.
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4.2 Auftrag aussuchen

Eine Lagerausgabe bezieht sich immer auf einen Auftrag bzw. auf ein Angebot. Dies ist zwingend vorgegeben, da man
aus dem Lager nicht "einfach mal so" etwas entnehmen darf. Sie kénnen zwar jederzeit einen neuen Auftrag anlegen,
es kann jedoch sein, dass schon ein Auftrag (eine Reservierung) fur den Empfanger vorhanden ist. In diesem Fall
missen Sie zuerst den Auftrag heraussuchen.

Eine Lagerausgabe kann jedoch auch erfolgen, ohne dass Auftragspositionen im Auftrag enthalten sein miissen. Wenn
eine Lagerausgabe fir einen Artikel gebucht wird, der nicht im Auftrag enthalten ist, wird automatisch (im Hintergrund)
eine Auftragsposition angelegt.

Sie mussen also entweder einen bestehenden Auftrag aussuchen oder einen neuen Auftrag anlegen. Die
Vorgehensweise hierzu wird in Kapitel 5.1.2 beschrieben.

Tipp!
j Wenn auf lhrer Packliste ein Barcode mit der Auftragsnummer aufgedruckt ist, kdnnen Sie jetzt einfach mit dem
Scanner die Nummer abscannen. Wenn Sie Uber diesen Komfort nicht verfligen, geben Sie die Auftragsnummer
einfach in das Eingabefeld "Suchen nach:" ein.

Zum Suchen eines Auftrags driicken Sie im Hauptmen die Taste F4. Es 6ffnet sich das Fenster der bestehenden
Auftréage.

Beispiel:

Suchen: Iﬂ |1_:|| Sortiert nach:  AuftrNr
—Auftragsfilter:
i« Alle © Mur aldive " Mur Angeh " Mur Storno
 Mur abgeschl. © Mur Auftr,  Nur Interne

AuftrNr Kurzname | Adresse
12479 |MUSTERMANK Mustermann AG

Status| Datumyon | DatumBis | Ort

30.10.2000|30.11.2000|Fellbach

Abholer

Kongress Nordpol-West

L 12480 Meier & Co. GiMeier & Co. OOVeranstaftur ANG | 20.10.2000 15.11.2000 Hinteroberst:
12481 HAL AG HAL Computertechnik AGOLABGE 10.11.2000 31.05.2001 Hamburg  Verstehe
B 12482 MUSTERMANI Mustermann AG INT 15.10.2000 31.12.2000 Fellbach
B 12483 MUSTERMANE Mustermann AG AUFT  15.11.2000 30.11.2000 Fellbach Musterve Stuttgart Haver Nadu
B 12484 MUSTERMAHNI Mustermann AG AUFT  15.11.2000 30.11.2000 Fellbach Musterve Stuttgart Haver Nadu
: 12485 MUSTERMANI Mustermann AG AKT  08.11.2000 31.12.2001 Fellbach
L 12486 Meier & Co. GiMeier & Co. OOVeranstaltur AUFT | 11.11.2000 16.11.2000 Hinteroberst:
L 12487 MUSTERMARNI Mustermann AG AKT  08.04.2001 11.04.2001 Fellbach Muster-Vi StadthalleMuste| 0816/23/01 Herr Miiller
12488 MUSTERMANE Mustermann AG AUSG 09.11.2000 22.11.2000 Fellbach Prasental Waiblingen Fritze Hinke
| 12489 Meier & Co. GiMeier & Co. OOVeranstaltur AUFT | 09.11.2000 09.11.2000 Hinteroberst: -
ol of
Positionsfilter: X
* Alle " Mur ahgeschl. = Rur akdive Teilw.

Bezeichnung Status| StListe Standort

1 1101016 hikH 426 Cynamisches Mustermikrafor ALFT 13010201

0K I Abbrechen | Hilfe |

Oben werden die Auftrage angezeigt, unten die zugehdrigen Auftragspositionen.
In diesem Fenster stehen die bekannten Suchmdaglichkeiten zur Verfiigung.

Suchen Sie einen Auftrag aus. Danach schalten Sie mit der Schaltflache [Auswahl] oder der Taste ENTER zur
Lagerausgabe um. Es wird ein Fenster angezeigt, in dem die u.U. noch nicht ausgegebenen Artikel des Auftrags
aufgefiihrt sind. AuRerdem sehen Sie rechts unten eine Anzeige mit den Artikeln, die Sie schon auf den Lieferschein
ausgegeben haben. Beachten Sie die Farb-Markierung (Legende).

Wenn Sie sehen wollen ob bzw. welche Lieferscheine fir den ausgewahlten Auftrag vorhanden sind, driicken Sie die
Taste [Alt+F4] oder klicken auf die Schaltflache [LS Suchen], nachdem Sie einen Auftrag ausgewahlt haben.
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4.3 Neuen Lieferschein anlegen oder bestehenden Lieferschein auswahlen
Nachdem Sie einen Auftrag angewahlt haben, wird geprift, ob bereits ein Lieferschein angelegt wurde. Falls dies nicht
der Fall ist, wird ein neuer Lieferschein angelegt.

Im Normalfall werden Sie einen neuen Lieferschein anlegen wollen. Dies geschieht automatisch bei jeder
Lagerausgabe im Hintergrund. Wenn Sie jedoch bewusst einen neuen Lieferschein anlegen wollen, so dricken Sie in
der Lagerausgabe auf die Schaltflache F5.

Es kommt jedoch vor, dass Sie einen bereits bestehenden Lieferschein ergdnzen missen/wollen, da Ihr Kunde
nachtraglich doch noch etwas mitnimmt. In diesem Fall kann es sinnvoll sein, den gerade geschriebenen Lieferschein
einfach auszusuchen (Taste Alt+F4 Suchen LS), zu ergdnzen und dann noch einmal auszudrucken.

4.4 Lagerausgabe erfassen

Nachdem der Lieferschein ausgewahlt bzw. neu angelegt wurde, kommen Sie nun zu den eigentlichen Funktionen der
Lagerausgabe.

Im gelben Eingabefeld “Nummer:” werden die Artikel- oder Inventarnummern eingegeben bzw. abgescannt.

Unten stehen die Positionen, die schon ausgegeben wurden (Lieferscheinpositionen).

Wenn schon Auftragspositionen vorhanden sind:

Links unten (optional) werden die Auftragspositionen angezeigt; wahlweise alle oder nur die noch nicht ausgegebenen.

Beispiel einer Eingabemaske der Lagerausgabe:

i 6EVAS [Lagerausgabe/ - Riicknahme] -O]=
&Qale\ Beaibeiten Auftiag Loger Werkstatt Faktua  Stammdaten Archiv Diucken Fenster Hife -18]>
X F1 F2 F3 F4 F& F§ FT Fg Fa F10 F11 F12

Hilfe | Zur Elngabe' | Suchen | MNeuer LS | Liztr Auftr | Rucknahme' Iarkieren | Urnbuchen | Ilend | Buchenl | Drucken
Auag | Stornieren | Methode | Suchen LS | Ahsch\iessenl InfoEmpf | Text Eim'aual Dienstlst | Fremd | Ubersicht | Lief.anschr | Listen
& Ausgabe: =
Dispo Autr Ny [12493 Status Liefersch.-Nr. 2335 Adrhlr 15079
& Empfanger :HAL AG QI Adr.-Bem.: |
Lager Hame: HAL Computertechnik AG ort:Hamburg
Abt. Marketing
Fakiura Miete-Von/Bis :{25.02.2001 1_E|"[IH:[I[I—|25.[I2.2[I[I1 T)[18:00 Berechnen 1 [Tage = L
A Eingabe:
FEn Hummer: j Methuue:llnvem.,m. j Anikel:l |
Menge: Y
Auskunft I J
Auttrag Lieferschein
A!%!I [Kap [Fos[air_[Aur_[AusaM_|Ro.|Tyn [Bez [Frmdieng | [Pos [Tve Menge [, |Bezeichnung Datvon | Zeitv..[Datbis Zeith.
(L]
d »
Adressen
LS
=
?
KA} | KT I
|Die Positionen des Lieferscheins [ 3200720 | uC | GEvAsPICCOLO

Wenn Sie mit der rechten Maustaste in den leeren Teil des Bildschirmes klicken, stehen Ihnen weitere Anzeige-
Optionen zur Verfigung:

1. Im gelben Feld werden die Artikel-/Geratenummern eingegeben bzw. mit dem Barcode-Scanner abgescannt.
Mit F4 kann man alternativ einen Artikel suchen. Mit der Taste F7 legt man fest, dass die folgende Erfassung
eine separate Position ist, also zuséatzlich an den Auftrag angehangt wird.

2. Mit der Auswahl [Alt-F3 Methode] kann man entscheiden, auf welches Feld sich die Eingabe im gelben Feld
beziehen soll:

Inventarnummer

Alternative Inventarnummer
Artikelnummer + Laufende Nummer
Geréate-ldenthummer (Seriennummer),
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3. Nach der (erfolgreichen) Eingabe einer Nummer wird der ausgewahlte Artikel angezeigt. Bei Einzelteilen, die
Uber die Inventar- oder Altern. Inventarnummer aufgerufen wurden, erfolgt die Buchung direkt nach der
Eingabe und driicken der Taste ENTER.

Das Grundprinzip der Erfassung lautet:
> Artikel festlegen
> Bei Einzelartikeln: Geratenummer festlegen.
> Bei Mengengeraten: Menge bestétigen bzw. korrigieren
» Lieferscheinposition speichern.

Dabei gibt es allerdings von Fall zu Fall unterschiedliche Varianten in der Vorgehensweise. Lesen Sie nun bitte die
nachsten Kapitel, damit Sie die einzelnen Mdglichkeiten der Lagerausgabe kennen lernen.

4.4.1 Eingabe einer Artikel- und/oder Geratenummer

Die schnellste Methode einen Artikel anzugeben, ist die Eingabe einer Artikelnummer und ggf. einer laufenden
Geratenummer in das gelbe Feld bzw. das Abscannen einer solchen Nummer von einem Barcode.

Mengenartikel oder Verkaufsware/Material:

Wenn Sie einen Mengenartikel ausgeben wollen, geben Sie einfach die Artikelnummer ein und driicken Sie die Taste
TAB oder ENTER. Der Eingabecursor springt zum Feld "Menge", wo Sie die auszugebende Menge eingeben bzw.
bestatigen kénnen. Danach wird die Position des Lieferscheines gespeichert und die Ausgabemenge im Auftrag
vermerkt.

Einzelartikel:

Wenn Sie ein Einzelgerat ausgeben wollen, so haben Sie bei der Eingabe folgende Mdglichkeiten:

Sie geben die vollstandige Artikelnummer ein und dahinter einfach die Lfd.Nummer des gewilinschten Gerétes. Sie
kénnen die Artikelnummer durch ein Komma von der Laufenden Geratenummer trennen.

Diese Methode ist z.B. dann sinnvoll, wenn beim Einladen der Gerate die Laufende Nummer manuell auf der Ladeliste
vermerkt wurde und anschlieBend am PC erfasst wird.

Oder Sie arbeiten auf einfache und schnelle Weise mit Barcode.

Sie wahlen die Auswahl Identnummer, Inventarnummer oder Typ aus und geben danach die angegebene Nummer des
Gerates ein. Nach driicken der Taste ENTER ermittelt GEVAS-Professional den zugehdrigen Artikel und speichert die
Lieferscheinposition.

Methode bestimmen:

Beachten Sie bitte, dass Sie dem Programm mitteilen missen, mit welcher Methode Sie auf die Artikeldaten zugreifen
wollen:

Inventarnummer: Die vermutlich einfachste und eindeutigste Methode, ein Einzelgerat festzulegen.
Altern. Inventarnummer: Alternative Inventarnummer.

Wenn Sie eine falsche Methode gewahlt haben, wird das Programm melden "Artikel X ist nicht gespeichert!". Achten
Sie also darauf, dass die Eingabe der Nummer zu der gewéahlten Methode passt.

4.5 Artikel suchen
Wenn Sie eine falsche Artikelnummer eingegeben haben oder auf die Schaltflache [Artikel suchen] klicken oder die
Taste F4 driicken, so 6ffnet sich ein Fenster, mit dessen Hilfe Sie einen Artikel suchen kénnen.
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4.6 Erfassung der Ausgabe verbuchen

Beim Verbuchen einer Ausgabe-Erfassung wird im Lieferschein automatisch eine neue Position angelegt, wenn der
angesprochene Artikel noch nicht im Lieferschein enthalten ist. Ansonsten sucht GEVAS-Professional die zugehdrige
Lieferscheinposition heraus und korrigiert die Stlickzahl entsprechend.

AuBRerdem wird die Ausgabemenge im Auftrag vermerkt. Wenn die angesprochene Auftragsposition damit vollstandig
ausgegeben wurde, verschwindet sie aus der Anzeige der Positionen. Bei der Erfassung der Ausgabe leert sich also
nach und nach die Anzeige der Auftragspositionen. Wenn Sie alle Auftragspositionen vollstéandig ausgegeben haben,
muss die Anzeige der Auftragspositionen leer sein!

Wichtig: Solange noch eine Auftragsposition angezeigt wird, ist die Ausgabe noch nicht vollsténdig
durchgefiihrt worden!

Die vorangegangenen Informationen zur Anzeige der Auftragspositionen gelten nur unter der Voraussetzung, dass Sie
die Option Offene Positionen angewahlt haben und nicht Alle Positionen.

Es gilt daher:
Eine Auftragsposition hat den Status "ANG" oder "AUF", wenn noch kein Gerat ausgegeben wurde.

Eine Auftragsposition erhalt den Status "TEIL", wenn mindestens ein Gerat ausgegeben wird, aber noch nicht die
Auftragsmenge erreicht ist.

Eine Auftragsposition erhalt den Status "AUSG", wenn alle Gerate ausgegeben wurden, d.h. die Auftragsmenge
erreicht ist oder Uberschritten wurde.

4.7 Mengengerate automatisch ausgeben

Die Ausgabe von Mengenartikeln kann stark vereinfacht werden, indem man GEVAS-Professional auffordert, alle oder
bestimmte ausgewahlte Positionen am Stlick auszugeben. Der Vorteil dieser Methode liegt darin, dass ein Lieferschein
recht schnell erzeugt werden kann. allerdings erfordert dies eine mengenmaRige Kontrolle bei der Lagerausgabe! Denn
GEVAS-Professional setzt bei der automatischen Erzeugung eines Lieferscheins natirlich nur die Mengen ein, die im
Auftrag vorgegeben wurden. Es muss also von lhnen kontrolliert werden, ob die Auftragsmengen auch tatséchlich
ausgegeben worden sind.

Wenn Sie alle Positionen des Auftrags ausgeben wollen, so kdnnen Sie mit der Taste F9 oder der Schaltflache [F9
Markieren] alle Positionen des Auftrags markieren.

Wenn Sie einzelne Positionen des Auftrags markieren wollen, so driicken Sie die Taste STRG und klicken Sie mit der
Maus nacheinander auf die gewtinschten Positionen. Auf diese Art und Weise kénnen Sie tUbrigens auch die
Markierung einer Position wieder entfernen.

Sie kdnnen diese Funktion auch benutzen, um sehr viele, jedoch nicht alle Auftragspositionen auszugeben: Driicken
Sie dazu zuerst F9, um alle Positionen zu markieren. Anschliel3end klicken Sie bei gedriickter STRG-Taste mit der
Maus auf die Positionen, die Sie nicht ausgeben wollen, nehmen also von dort die Markierung wieder weg.

Nachdem die gewiinschten Positionen markiert sind, kénnen Sie durch Driicken der Taste F11 oder klicken auf die
Schaltflache [F11 Ausgeben] die Ausgabe der markierten Positionen starten. GEVAS-Professional erganzt dann den
Lieferschein um die entsprechenden Positionen. Jede Lieferschein-Position erhalt die Menge, die im Auftrag
angegeben ist.

4.8 Lieferschein bearbeiten

Normalerweise wird der Lieferschein von GEVAS-Professional im Hintergrund automatisch erzeugt, sobald Sie die
Ausgabe starten. Der Lieferschein enthalt dabei die Lieferanschrift aus dem Auftrag sowie die Veranstaltungsdaten,
Versandart usw. Wenn Sie die Lieferscheindaten noch &ndern wollen, so wéhlen Sie zuerst den Auftrag aus, in dem
sich der Lieferschein befindet. Wenn Sie noch nicht auf der Auftragstibersicht sind, kommen Sie mit der Taste [F10]
zum Hauptment zurlick und mit [F4] in die Auftragssuche.

Suchen Sie in der Auftragstbersicht den gewiinschten Auftrag aus wie es am Anfang dieses Kapitels beschrieben
wurde. Danach kénnen Sie mit der Taste [Auswahl] in die Lagerausgabe umschalten und dort mit [Umsch]-F4 die
Lieferschein-Ubersicht 6ffnen. Es werden alle Lieferscheine dieses Auftrags angezeigt. Suchen Sie dort den
gewilnschten Lieferschein aus. Sie kdnnen nun den Lieferschein wie gewohnt bearbeiten.
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4.9 Lieferschein drucken

Nachdem alle Positionen des Lieferscheins erfasst wurden, kénnen Sie ihn ausdrucken. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache [F12 Drucken]. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie das gewlinschte Druckformular und ggf. den
Druckertyp festlegen. AnschlieRend kann der Druck gestartet werden.

Lieferschein/Leihschein drucken ll

Drucken | Formulare |

Lieferschein: I2341 Druck

Formularname: |L9|h5-::hem.rpt j Vorschau

Kopien: |1 3‘
P x Papierformat
Benutzter Drucker: |1 (J 0= 211}

Papier: |

Schliessen

Lt L

Querformat: [~ Ja

Starten Sie dann den Druck mit [F12 Drucken] ader die Bildschirmanzeige mit [F11 Warschau).

WWahlen Sie das gewilinzschte Formular und gaf. den Ducker aus,

Beispiel:

In diesem Fenster geben Sie an, mit welchem Formular und mit welchem Drucker Sie den Lieferschein drucken wollen.

Formularname

In diesem Feld kdnnen Sie den gewlinschten Formularnamen angeben oder aus dem Listenfeld auswahlen.
Kopien

Hiermit kdnnen Sie bestimmen, wie viele Kopien des Ausdrucks vom Programm automatisch erzeugt werden sollen.
Diese Funktion ersetzt die Moglichkeit, mit bestimmten Druckern Durchschlage zu bedrucken.

Benutzter Drucker
In diesem Feld kdnnen Sie angeben, mit welchem Drucker der jeweilige Ausdruck vorgenommen werden soll. Wenn in
diesem Feld nichts steht, wird der unter Windows als Standarddrucker definierte Drucker verwendet.

Vorschau
Mit dieser Befehlsschaltflache kdnnen Sie den "Ausdruck” des Lieferscheines in ein Bildschirmfenster umleiten. Der
Ausdruck wird dort genau so angezeigt, wie er auch auf dem Papier erscheinen wirde.

Drucken Sie nun den Lieferschein aus. Unsere Beispielerfassung ist damit abgeschlossen. Klicken Sie nach dem
Ausdrucken auf die Schaltflache [SchlieRen] oder driicken Sie die Taste ESC.

Schliel3en Sie das Fenster der Lagerausgabe, wenn Sie es nicht mehr bendtigen!
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4.10 Lagerricknahme Mietartikel
Hiermit werden die ausgegebenen Artikel zuriick genommen und wieder ins Lager gebucht.

Sie kdnnen die Riickgabe voll automatisch von GEVAS-Professional erledigen lassen oder sie nehmen die Riickgabe
Schritt fiir Schritt vor, um eine “echte” Kontrolle der einzelnen, zuriickgegebenen Positionen zu erhalten.

Am einfachsten ist die Riickgabe von Einzelgeraten, weil GEVAS-Professional ja “weil}”, wo sich die jeweiligen
Einzelgerate befinden und somit die Eingabe einer Nummer oder (besser) das Abscannen eines Barcodes gentigt. Den
Rest (Lieferschein und Auftrag aussuchen) erledigt dann GEVITAS Professional.

Bei Mengengeraten mussen Sie zuerst festlegen, aus welchem Lieferschein die Ware zuriickkommt. Danach geniigt
wieder die Nummerneingabe bzw. das Abscannen, um die zugehdrige Lieferscheinposition heraus zu suchen. Nach der
Eingabe der Riickgabemenge kann die Lieferscheinposition zuriickgebucht werden.

Zur Rickgabe kommen Sie Uber das MenU “Lager -> Lagerausgabe/Ricknahme”, dort im Hauptmen( weiter mit der
Funktionstaste F7.

Die Rickgabe erfolgt Giber dieses Fenster:

&GEVAS [Lagerausgabe/ - Riicknahme] o ) 1[
g,gale\ Bearbeiten  Auftrag  Lager 'wWerkstatt Faktura Stammdaten Archiv  Drucken Fenster Hilfe - Eil
x 1 F2 R} 4 F& F& F F& Fa F10 F11 F12
Hilfa I Zur Eingabe I I Suchen Art | Reparatur | Ltztr Auftr I Ausyabe I | Urnbuchen | Meni | I Drucken I
Auag | Methode | Suche Auftr | Abschl. | InfoErnpf | Text einfaus | Dienstlst | Fremd | Ubersicht | | Listen |
) Riicknahme:
Digpo Auftr.hr:|12507 ‘ Status .|AUSG Produktion: (Beispielkanzen Abholer:
&l Kunde:|Fa. Beispiel & Co Prod.-On| Beispielhausen Eem
Lager Ort:[Stuttgart Teitraurn [16.022001 | bisf[19.02.2001 Ko Stelle 0 KT 0
B tingabe
Fakiura Humimer : j Methade: | ArtikelnrLfdNr. |~ | Hr.:[101012 Proj123 [12365487
=i Menge | Tom :[MKH 424
Archiv Bezeichn. :I Dynamisches Mustermikrofon mit Schalter, 24 ¥
a a ~Auftragsy
LU |Kap|Pus|Aﬂ.Nr. |Tvp Bezeichnung |Auf.Menge|Aungenge FrmdMengeIZuruck |Aungremd|SlaIus IRSNE |Menge |Dat\ici
=] |
Artikel
Adressen
y o)
i
7
KIS |
Die Positionen des Auftrags 3.20.1720 Jc GEVASPICCOLO

Wenn Sie die Option “Nur offene” gewahlt haben (mit der rechten Maustaste), werden in der Tabelle unten nur die noch
nicht zurlickgebuchten Positionen des Auftrags angezeigt. Nach jeder Riickgabe-Buchung verschwindet die
entsprechende Zeile aus der Tabelle und es werden nur noch die offenen Positionen angezeigt. Wenn alle Geréte
zuriickgebucht wurden, muss die Tabelle leer sein.
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4.11 Vorgehensweise bei der Ruckgabe:

Wenn Sie wissen, zu welchem Auftrag die Gerate gehoéren, so suchen Sie zuerst den Auftrag mit der Taste
[Umsch]+[F4] oder der Schaltflache [SucheAuftr.] aus. Das erleichtert die Kontrolle tiber die Vollstandigkeit der
Rucknahme.

Wenn Sie ein mobiles Datenerfassungsgerat (MDE) einsetzen, so driicken Sie auf F6 und starten die
Datenlibertragung am MDE-Gerat. Die Daten werden lbertragen, verarbeitet und danach in einer Tabelle angezeigt.
Starten Sie dann die Riickgabe-Buchungen mit der Schaltflache [Verbuchen] oder der Taste ENTER.

Wenn Sie kein mobiles Datenerfassungsgerat (MDE) einsetzen, so mussen Sie die Ruckgaben manuell verbuchen.
Dazu gibt es mehrere Mdoglichkeiten:

Sie geben die Artikelnummer, Seriennummer oder Inventarnummer der Artikel nacheinander ein und bestétigen die
Nummerneingabe jeweils mit der Taste ENTER.

Beachten Sie bitte, dass Sie dem Programm mitteilen missen, mit welcher Methode Sie auf die Artikeldaten zugreifen
wollen:

Seriennummer:

Hiermit kdnnen Sie die vom Hersteller vorgegebene Seriennummer verwenden, um das Gerat zu spezifizieren. Diese
Methode hat allerdings den Nachteil, dass diese Nummern manchmal recht lang sind und dazu oft nicht einmal
eindeutig: Der Hersteller A kann die gleiche Nummer verwendet haben wie der Herstellers B fiir ein anderes Gerat!

Inventarnummer:
Die vermutlich einfachste und eindeutigste Methode, ein Einzelgerat zu definieren.

Wenn Sie eine “falsche” Methode gewahlt haben, wird das Programm melden "Artikel X ist nicht gespeichert!". Achten
Sie also darauf, dass die Eingabe der Nummer zu der gewéhlten Methode passt.

Sie kénnen auch die Rickgabe einer Auftragsposition mit einem Doppelklick auf die gewiinschte Position starten:

Es besteht grundsétzlich die Moglichkeit auf eine Position des Auftrages mehrere gleiche Einzelgerate auszugeben. Bei
der Rickgabe der Gerate erhalten Sie eine Auswabhlliste, welches Gerét zuriickgenommen werden soll.

Wenn es sich bei der angeklickten Position um Einzelartikel handelt und nur ein Artikel auf diese Position ausgegeben
ist, sucht das Programm automatisch den zugehorigen Einzelartikel heraus. Je nachdem, welche Suchmethode
gewahlt wurde tragt das Programm die Inventarnummer, die Seriennummer usw. in das gelbe Feld ein.

Wenn es sich bei der angeklickten Position um Einzelartikel handelt und mehrere Artikel auf diese Position ausgegeben
sind, zeigt das Programm ein Fenster mit den Einzelartikeln an. Der Benutzer kann nun die zuriickzunehmenden
Einzelartikel markieren. Mit [OK] sucht das Programm automatisch die Einzelartikel heraus. Je nachdem, welche
Suchmethode gewahlt wurde tragt das Programm die Inventarnummern, die Seriennummern usw. hintereinander in das

gelbe Feld ein, getrennt mit dem “;’-Zeichen. Wenn man nun ENTER drtckt, werden alle angegebenen Artikel
zurtickgebucht.

Bei Mengengeréten springt der Eingabecursor in das Mengenfeld. Bestétigen Sie hier die zuriick zu buchende Menge
und speichern Sie mit der Taste ENTER die Riickgabe ab.

Mit jeder Ruckbuchung wird die Anzeige am Bildschirm entsprechend korrigiert. Wenn Sie alle Geréate
zurickgenommen haben, muss die Anzeige am Bildschirm leer sein!

Reparatur veranlassen

Wenn Sie einen Artikel zuriicknehmen, der defekt ist, so kdnnen Sie mit der Taste [F5] oder der Schaltflache
[Reparatur] veranlassen, dass ein Reparaturauftrag fur die Werkstatt angelegt wird. Es 6ffnet sich ein Fenster mit den
aktuellen Reparaturen. Klicken Sie dort auf [Neuer Auftrag], um einen neuen Reparaturauftrag mit den aktuellen

Geratedaten anzulegen. Der Reparaturauftrag muss mit dem Werkstattmodul bearbeitet werden.
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4.12 Lagerubersicht

Dieses Fenster 6ffnen Sie aus dem Menii der Lagerverwaltung mit den Tasten [Alt+F10 - Ubersicht]. Sie kénnen sich
hier einen einfachen und schnellen Uberblick tiber vergangene oder zukiinftige Vorgéange verschaffen. Klicken Sie dazu
im linken Fenster auf den gewiinschten Eintrag. Rechts wird dann das Ergebnis angezeigt, z.B. alle Auftrage, die heute
auszugeben sind.

Be IS p Iel " 7 GEVAS Professional - [Lagerausgabe-/Riicknahme] =lal x|
f Datei Bearbeiten Auftrag Lager WWerkstatt Fakbura  Stammdaten  Archiv  Drucken Fenster  Hife ;Iilil
X Hilfe I Bearhellenl | I Meu | Liztr Auftr IRUEknahmel I | Menii I Art.Info | Drucken I
| | I | I | | | I | | Listen
Auftrag -
@ Letzter Auftrag
Dispa Meuer Auftrag
Auftrag suchen
S Zuricknehmen
Lager 5 Lagear
oy Lagerausyahe allas
Bl Lag helte
_ Lagerausgyabe heutelspater
Lagerausgake morgen
At Infin Lagerausyabe morgenispater
£ Lagerausgake nicht abgeholt
Werkstatt Lagerricknahrme heute
Lagerricknahrme heute/spéater
=] Lagerricknahme ibarfallig
Artikel | 5 aufrage
Aktuelle Auftrage
A Abgelaufane Aufirage N
Abgeschlossens Auftrage 1 Registechnik/Licht
It & Intern 1 1 60000357 Kopflicht Reparter 100H 100 Watt 12v
o i::;';ig::i‘:;\um 11 2 Aklugutel - AVC (o) Powar-Girel 13,21/ BAh (6-1307)00)
Storniere Auftrage | | 1 360000335 Wandler Aja-Yideo D10C SO0 - Com.poneme WandlerOOMit Net:
= 1|20 Prasentation
= | | 2 1 25000994 Starkstromkabel 324 & m Bxb mm?® Starkstromkabel 324 4m
| | 2 2 25001253 Starkstromverteiler TYPE20 /324 CEE-blau Speziell fir 3% - DLP (324 CEE - blau
H?fe | | 2 3 25000237 RGE HAY Kabel  1m  (kletti. blau) “ideokabel: RGB HY Kabel  1m |
| | 2 4 25000229 RGE HA Kabel  3m (Kletti grad) Wideokabel: RGE HMY Kabel  3m
Ej;d; | | 2 5 25001052 Adapter 164 -> 324 mit25cm Kabel fur DLP Adapter 16AM -> 32ZAMY mit 256cm ke
1| I 2 b 25000522 Schukoverdangerung  Smd3x1 5mim® Gumrmi Schukoverldngerung Sm Gumimi 3x1.5
Bearbeitar: |Alle -
| Hlay o
| | 3221830 | uC | GPROMEDIA

4.13 Artikel-Info-Fenster
Mit der Taste [F11 - Art.Info] kommen Sie zu einem Fenster, in dem man sich Informationen zu Artikeln anzeigen
lassen kann.

Geben/scannen Sie dazu die Inventarnummer in gelben Eingabefeld ein und driicken Sie dann ENTER. AnschlieRend
werden der aktuelle Standort und das Protokoll mit den gespeicherten Vorgangen angezeigt.

Beispiel:
“ GE¥AS Professional - [Lagerausgabe-/Riicknahme] i [=] 3]
@ Datel Bearbeiten Auftrag Lager ‘Werkstatt Faktura Stammdaten  Archiv  Drucken Fenster Hilfe - |51|5|
X Hilfe | | | Suchen | | | | I | Menii | | Etikett |
I I I | I I I | I I | Gsten |
Auftrag Artikel-Information:
@ (=0T =R (10000401 i i
Dispo gane: @ Inventarnr. i Ser.nr. (Ident.Nr) F10 Menii F12 Etikett
& ikel: . :
Lager Artikel:  inv-rr 10000401 Art-Mr 60000597 Bestand:
03 Ser.nr. 11009127 Ty EB DV Akkuladegerat DCV700 (12 Autolad Disp bar
Elew;gen Lfd Mr: 2 Bezeich. Batterycharger Micht Disp :
Status: ABGE Akt Best,
At Info Akt.Stort 2001 Herst Sony
5 Auftrag: AufttNr 700370 Status:  AUSG Frod.Name:  Dummy fur Prasi Verschollen !!
Werkstatt Kunde mediarent 1 munchen ot
(=] AngprPer Andi Schmidt Zeitraum 09.01.2000 bis: 09.01.2000
fittel Bem: Dispo-Zeit  01.01.1999 bis: 31.12.2010
Adre%s oy [patum _ [zeit [Buchart [Menge [inv.nr. Ser.Nr. [Standort ArtNr. [Lrafauftenr.  [Kap]PosadrAr. |Kdi|
——— |M31.08.2001 09:14 40 1/10000401 11009127 mediarent 1 miunchen 60000597 2 700370 3 35 6866
H 31.08.2001 09:12 30 110000401 11009127 mediarent 1 minchen 60000597 2 7003700 3 35 6866
p |_{31.08.2001 0%:11 40 1 10000401 11009127 mediarent 1 minchen 60000597 2 7003700 3 35 6866
=
?
Hilfe
Ende
K
[ 3221830 [ uC [ GPROMEDIA
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