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Allgemeines

GEVAS-Professional ist ein Software-Paket, mit dem man ein Mietlager verwalten und disponieren, Angebote und
Auftrage erstellen, Artikel reservieren und disponieren sowie Rechnungen erstellen kann.

Programmteile:
Stammdatenverwaltung

Mit diesen Programmteilen werden die relevanten Stammdaten der Artikel, Einzelteile, Lagerorte, Kunden usw.
angelegt, gedndert oder geldscht.

Lagerverwaltung

Mit der Lagerverwaltung werden alle Lagerbewegungen der Artikel oder Einzelteile gebucht, wie Ausgabe und
Ruckgabe zur Miete, Lagerzu- und -abgange, Ausbuchen aus dem Lager usw.

Auftragsverwaltung

Mit Hilfe der Auftragsverwaltung werden u.a. die Auftrage angelegt, geandert und gedruckt. Dabei werden auf Wunsch
automatisch Reservierungen angelegt, die das Dispositionssystem zur Verfligbarkeitskontrolle und -Anzeige benutzt.

Werkstatt

Mit dem Werkstatt-Programmteil kdnnen Sie Reparaturauftrage und Werkstatt-Rechnungen erstellen, Ersatzteile
verwalten und die Historie der durchgefuhrten Vorgange zu statistischen Auswertungen heranziehen.

Disposition

Die Dispo uberwacht im Hintergrund die erfassten Auftrags- und Lagerdaten und warnt den Benutzer vor
entstehenden Terminkollisionen. Aul3erdem ermdglicht es die grafische Anzeige von Teilbelegungen sowie eine
zeitraums- oder auftragsbezogene Unterdeckungsliste.

Faktura

Mit dem Programmteil Faktura werden anhand der Auftrags- und Lagerdaten Rechnungen erzeugt. AuRerdem kann
man Rechnungen und/oder Gutschriften manuell erfassen und drucken.
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Programm-Login (Anmelden)

Bei jedem Aufruf des Programms meldet es sich mit dem sog. Anmelde-Fenster. Hier muss sich der Benutzer mit
seinem Kurznamen anmelden und Passwort. Beispiel:

GEVITAS Professional - Anmelden... &J

GEVAS- =

Professional ..... " |

Name:
Passwort:

Datenbank: |GEVASPRO

Copyright © 2004-2008 by GEVITAS GmbH

A

Vorgehensweise:

® Geben Sie zuerst IThr Namenskirzel ein. Driicken Sie anschlieRend die Tabulator-Taste , um zum
nachsten Feld “Passwort” zu gelangen.

* Das Namenskiirzel muss zuvor von einem autorisierten Systembetreuer angelegt worden sein! Wenn Sie
sich zum ersten Mal an GEVAS-Professional anmelden, gibt es einen Standardbenutzer "GEVASPRO"
mit dem Passwort "start".

@ Geben Sie dann lhr Passwort ein. Auf Grol3- und Kleinschreibung brauchen Sie nicht zu achten, da das
Passwort zwischen diesen Schreibweisen nicht unterscheidet.

* Das Passwort kann vom jeweiligen Anwender selbst angelegt oder verandert werden. Offnen Sie dazu im
Menu “Datei\Optionen\Zugriffssteuerung” das Fenster “Passwort &ndern”.

Bei der Eingabe in das Feld werden nicht die eingegebenen Zeichen am Bildschirm angezeigt, sondern
Sternchen! Das soll verhindern, dass bei der Eingabe eine fremde Person Ihr Passwort sehen kann.

® Kilicken Sie auf die Schaltflache [OK] oder driicken Sie die Enter-Taste .

Wenn Sie sich korrekt angemeldet haben, erscheint das Hauptfenster und darin u. U. weitere
Programmfenster. Warten Sie bitte, bis diese Fenster alle aufgebaut worden sind.
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Das Hauptfenster des Programms

Wenn Sie sich korrekt an das Programm angemeldet haben, erscheint das Hauptfenster. Im Hauptfenster 6ffnen sich
bei Bedarf die Fenster der einzelnen Programmteile, wie z.B. der Artikelstammdaten, der Auftragsverwaltung usw.
Das Hauptfenster stellt also einen Rahmen fir die Programmfenster dar.

Wenn Sie mit dem Programm arbeiten, 6ffnen Sie eines oder mehrere Fenster. Diese Fenster kann man
nebeneinander legen oder (besser) Ubereinander. Wenn ein Fenster Uiber einem anderen liegt, verdeckt es das
darunter liegende vollstandig. Das Fenster ist also nicht durchsichtig!

In der Praxis wird man meistens so arbeiten, dass das Fenster, in dem man arbeitet, oben liegt und das gesamte
Hauptfenster ausfiillt. Diesen Zustand nennt man “Vollbild-Modus”. Informationen Uber die Verwendung von Fenstern
finden Sie auch in der Windows-Dokumentation.

Im Vollbild-Modus ist nur ein Fenster sichtbar. Die anderen Fenster liegen darunter.
Wichtig:

Wenn Sie GEVAS-Professional beenden und dann spater wieder neu starten, hat sich das Programm gemerkt,
welche(s) Programmfenster Sie zuletzt gedffnet hatten (zumindest bei den wichtigen Fenstern) und stellt automatisch
den zuletzt verlassenen Zustand wieder her.

Das Hauptfenster besteht im Wesentlichen aus folgenden Komponenten:
Mendleiste:

Ganz oben steht die Mentileiste zur Auswahl aller verfigbaren Programmfunktionen. Links beginnt die MenUleiste
immer mit “Datei”.

Symbol-Leiste:

Uber diese Symbole kann man die wichtigsten Programmfunktionen per Mausklick aufrufen. Sie kénnen tiber das
Menl “Datei - Anzeigen” selbst bestimmen, ob die Symbol-Leiste angezeigt werden soll und wenn ja wo: links oder
oben.

Das Hauptfenster (mit zwei gedffneten Programmfenstern):

‘¢ GEVITAS Professional
Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten Inventur Archiv Drucken Fenster Hife
X T
S - O]
Hilfe Bearbeiten Speichern  Suchen MNeu MNeues E Teil Bild Statistik ~ Wartung ~ Messblatt  Art Liste
= Werwerfen Umbenenn Einz.suchen Léschen Duplizieren  Preise Auslast. Repa.histo Etikett Einz Liste
£ Artikel-Nr - 61110000
cu Bereich: ‘f Lagerausgabe-/Riicknahme
o Hauptgruppe: ’ﬁ Hilfe Speichern  Suchen MNeu Ltztr Auftr Racknahme MEI'I.I.I Ga
Suche L'Sch AdrImport  Ubersicht
= aaaa -
Auftrag [l bbbb : Ausgabe: Riicknahme:
[} ccee : ‘ Einen Auftrag aussuchen, auf den die ~ Artikel
Dispo iF4 Auftrag suchen | Lagerausgabe gebucht werden soll. F7 Ricknahme Artikel iber &
p Typ: Del
4 R Einen neuen Aufirag anlegen, auf den die = Auftrac
Lo Bezeichnung: | De F5 Neuer Aufirag | Lagerausgabe gebucht werden soll F8 Riicknahme Auftrag | e o]
Y Einen neuen Reinigungsaufirag anlegen, auf Di
1 . . . enzi
Bewagen Hersteller - Shift-F& Neuer Rein.Auftr. | den die Lagerausgabe gebucht werden soll. F9 Letzter Auftrag | e
m Erestele IP'E‘SEW Ec D letzt bearbeiteten Aufh B d
en zuletrt bearbeiteten Aufirag &ffnen un:
Art.Info Lfd.Nr. - F6 Letzter Auftrag | weiter ausgeben
N Inv.Nr.:
Werkstatt i} Hersteller: .
Information:
Herst Bez.: :
Artikel F10 Ub ht | Auftragsiibersicht anzeigen
Dispon.bar: [ Ji Ersic
,@ Lieferant: . X '
Adressen 7 E11 Artikel-Info | Informationen Gber Artikel anzeigen
2 EK-Preis:
Hilre Zeitwert:
Im Set: =
B Sonstlges:
Ende Zus Info 1: )
Esc Fenster schiieen | Das Fenster schliefen.
v
»
3.35.060805 aC GEVASPRO Hum UE

Innerhalb eines Programmfensters gibt es noch ein weiteres Bedienelement, die sog. Tastenleiste:
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Tastenleiste...

...ist eine Sammlung von Schaltflachen, die die jeweils aktuelle Belegung der Funktionstasten anzeigt. Es wird hier
also angezeigt, welche Bedeutung die einzelnen Funktionstasten F1 bis F12 gerade haben. Eine Programmfunktion
(z.B. das Suchen von Daten) kann entweder Uber die Maus ausgeldst werden (durch Klicken auf eine der angezeigten
Schaltflachen) oder durch Driicken der entsprechenden Funktionstaste.

Dabei ist die obere Reihe der Schaltflachen den Tasten F1 bis F12 zugeordnet, die untere Reihe ist den Tasten
[Umsch]-F1 bis [Umsch]-F12 zugeordnet. Wenn Sie also eine der unteren Tastenfunktionen nutzen wollen, miissen
Sie die Umschalttaste (GroRBbuchstabentaste) driicken und festhalten und zuséatzlich eine der F-Tasten F1 bis F12
dricken.

» Der Benutzer kann lber das Meni “Datei -> Anzeigen” selbst bestimmen, ob und wo (unten oder oben) er die
Tastenleisten angezeigt haben will.

Beispiel:

Symbol-Leiste (in dem Beispiel links, kann auch oben platziert werden!)

¢ GEVITAS Professional - [Artikelstamm] HEER
Datei Bearbeiten Aufrag Lager Werkstatt Fokira Stammdaten Inventur Archiy Drucken Fenster Hife ETE|
Menu‘LelSte Hilfe Bearbeiten  Speichem Suchen MNeu Meues E Teil Bild Statistik Wartung Messblatt Art Liste
0O Venwerfen  Umbenenn Einz suchen  Lischen  Duplizieren Preise Auslast Repa histo Etikett Einz Liste
Tastenleiste g | Atikelhr:  [F11700002 NP Artikel-Art [Miete =
o Bereich: Beschallung -
L Hauptgruppe: |Delays hd Untergruppe: ‘A.R.T. j
B aaaa - - dddd - ~|
bbbb - Jad| eeee : ‘ j
& ceee: -
Auftrag / — —
o Typ: Delays ART. Einzelteile: Ja Disp.Best.: ﬂ
Zho Bezeichnung: | Delays AR.T. Best fihrung Ja Nicht Disp.:
. 9 0
. 18 Dispo-Check: [ Ja Gesarmt:
Eingabemaske Lager || Hersteller: | B Aduell: Wind best
i Einzelieil | Preise | TechnDaten | Tavte | Lisferanien | Dakumenie/Bider |
Bewegen | | ¢y r. - Serien-Nr.: Status: | Einzefteile: Sortierung... ¥
atial Inv_Nr_ Alt Inv.Nr - Standort: ‘ ‘ ‘ - | ‘ ‘
t
“n Hersteller: Lagerort: - J Raum: | [nr [sernr [1nvtur ~
2 . - ¥
Werkstatt Herst Bez. ‘ R | J
Disponbar:  [8] Ja Eigentum: Von:
Arikel | Lieferant: J Ligferdat: | . @| bis
[ EK-Preis: Ansch.Dat: | | Auftrag o
Adressen | 7eitwert L3
eitwert:
7 Im Set: [ - merge
b Zusinfo1: | s L DL
et RLS: [
Ende Zus.Info 2: ‘ Ltzt,War‘t,',i 2
Gewicht: Betr Std J - r |l -
—.ez %737 3,35.050805 Jo GEVASPRO Murn JC

Hinweiszeile

Dieses Fenster besteht aus den Komponenten:

» Meni-Leiste

» Symbol-Leiste
>

> Tastenleiste

Eingabemasken der Artikelstammdaten

Hinweiszeile mit Kurzhinweise (links unten), Kurznamen des aktuellen Benutzers und der Name der benutzten

Datenbank (rechts).

In der Hinweiszeile werden die kurzen Hinweise angezeigt, die erscheinen, wenn Sie den Mauscursor auf ein Element
des Fensters positionieren. Diese Hinweise werden auch als “Gedankenblase” direkt bei dem Element angezeigt.
Allerdings verschwindet die “Gedankenblase” nach einigen Sekunden. In dieser Zeile bleiben die Hinweise jedoch

solange stehen, wie der Mauscursor auf dem entsprechenden Element stehen bleibt!

Einige dieser Komponenten kdnnen vom Benutzer ausgeblendet werden (Menu “Datei—>Anzeigen”). AuRerdem kann
man z.B. die Symbolleiste auch am linken Fensterrand platzieren, die Tastenleiste oben usw.
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1  Stammdaten anlegen

Bevor Sie eine Reservierung vornehmen kénnen, eine Lagerausgabe, eine Reparatur, ein Angebot oder einen Auftrag
erfassen kénnen, muss zuerst die Grundlage dafuir geschaffen werden: Die sog. Stammdaten missen angelegt werden.
Stammdaten sind die grundlegenden Daten, auf die man im Laufe der spéateren Programmbenutzung immer wieder
zugreift, z.B. Adressen, Artikeldaten, Artikelgruppen, Stucklisten usw. Sie sollten am Anfang zumindest die wichtigsten
Stammdaten eingeben, um sinnvoll mit GEVAS-Professional arbeiten zu kdnnen.

In der Hauptsache geht es um folgende Stammdaten-Tabellen:
Artikel

Sie vermieten Artikel, verwalten oder verkaufen Artikel. Ein Artikel im Sinne von GEVAS-Professional kann ein
Mietartikel, ein Verkaufsartikel, ein Zubehorteil, eine Dienstleistung oder Arbeitszeit sein. Man kann einen Artikel
stlickzahlenmaRig (Mengenartikel) verarbeiten oder mit Einzelnummern. Artikel werden sachlichen Artikelgruppen
zugeordnet. Wenn Sie ein technisches Lager verwalten, dann ist ein Artikel z.B. ein bestimmter Geréatetyp. An diesen
Artikel “angehangt” sind dann die einzelnen Gerate. Die Gerate werden in GEVAS-Professional “Einzelartikel” genannt.

Artikelgruppen

Artikelgruppen teilen die gespeicherten Artikel in sachliche Gruppen ein und erleichtern lhnen die Suche nach Artikeln.
In GEVAS-Professional gibt es die Mdglichkeit, eine 3-stufige Gruppenhierarchie zu benutzen:

Bereich - Gruppe = Untergruppe

Beispiel:

Bereich:

Audiotechnik

Gruppe: Merken

Mikrofone

Untergruppe:

Beyerdynamic

Alle

—- Audiotechnik

+- Drahtlos

+- Kahellage Audio

+- Lawo

+- Mikrofon Zub.

- Mikrofone
AKG
Anstecker
Audio Technica
Audix
Elekiro Voice
Kopfbiligel
Meumann
Schoeps
Sennheiser
Shure

+- Riickempfanger

+- Set Zub. Audio

Test

+- Uhren

Beschallung

EB-Technik

Kommunikation

Regie

test

Videotechnik

Ea R o e e e R £
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Sets

Sets sind Tabellen, in denen mehrere Artikel zusammengefasst werden, damit man sie spéater in der Auftragsverwaltung
(Reservierung) auf einmal Gbernehmen kann und nicht milhsam die einzelnen Artikel nacheinander erfassen muss,
z.B. Artikel, die fest in einem Rack eingebaut sind.

Adressen
Adressen sind Kunden, Lieferanten, Personen usw., die von Ihnen Artikel (Geréte, Dienstleistungen usw.) erhalten.
Adressen sind also entweder...

Interessenten (die eine Anfrage an Sie gestellt oder ein Angebot bekommen haben) oder

Kunden (die schon Artikel von lhnen erhalten haben) oder

Lieferanten, von denen Sie Artikel beziehen.

Zu jeder Adresse kénnen zusétzliche Kunden- und/oder Lieferanteninformationen getrennt voneinander gespeichert
werden.

AuBerdem kénnen zu jeder Adresse zusatzlich Informationen hinterlegt werden. Zu jeder Adresse kann man
beispielsweise beliebig viele Personen (Ansprechpartner) speichern, auf die man dann bei der Angebotserstellung
zugreifen kann. Erganzend kdnnen beliebig viele Bemerkungen zu jeder Adresse abgelegt werden.

Nachfolgend werden die wichtigsten Stammdaten von GEVAS-Professional kurz erlautert. Sie sollten sich jetzt erst
einmal einen Uberblick tiber die Stammdaten verschaffen. Danach sollten Sie sich iiberlegen, welche Informationen fiir
Ihren Betrieb bendétigt werden, also welche Artikelgruppen, Lagerorte usw. Sie bendtigen. Erst danach sollten Sie mit
der Eingabe der Stammdaten bedinnen.

Obwohl die meisten Stammdaten problemlos nachtraglich gedndert werden kdnnen, ist die planvolle Eingabe der Daten
sehr wichtig, weil nachtragliche Anderungen immer mit zusétzlichem (unnétigem) Aufwand verbunden sind.

1.1 Stammdaten-Programmteile 6ffnen
Wenn Sie die Programmteile zur Stammdaten-Bearbeitung 6ffnen wollen, haben Sie dazu folgende Mdglichkeiten:

@ Alle Stammdaten koénnen Uber das Ment "Stammdaten” gedffnet werden.
@ Die wichtigsten Stammdaten kdnnen tber Schaltflachen der Symbol-Leiste gedffnet werden.
& GEVAS Professional _ L . o .
Semei Aufireg Lager Vierketott P | Stemmanten WJenmur acov puce QS Stammdaten-Ment 6ffnen Sie entweder mit einem Mausklick oder der
® % w/nmkemmmdm swger | 12St€ Alt + S. Innerhalb des Menls werden dann die vorhandenen
0 !’_.J e Programmteile angezeigt. Die unterstrichenen Buchstaben geben dabei
= m\ wee | AN mit welcher Taste der jeweilige Mentpunkt ausgewahlt werden kann.
E IKelgruppen g+ . . " . . .
4 Ein Mausklick oder das Drucken einer der unterstrichenen Tasten 6ffnet
Typen-Tabelle Strg+Y au
i * ’ dann das gewiinschte Fenster.
@ Adressen, Personen Strg+P ) . . . . . ) ) . )
Beispiele: Die Mietartikeldaten kénnen Sie mit der Tastenkombination Alt
Adid @ Legerorte + S, A offnen. Die Adress-Stammdaten kénnen Sie mit der
Di?po A Vesanderten Tastenkombination Alt + S, D 6ffnen.
i*) Zahlungsbedingungen . . " . . . .
Lo < Die Artikel-Gruppen-Stammdaten kénnen Sie mit der Tastenkombination
°3 (2 | et Alt + S, G offnen.
Bewegen E Kostentriger
AEm ﬁi S Zugrn‘fkqntrolle_ . S
5 Der Zugriff auf die einzelnen Stammdatenprogramme ist individuell pro
Werkstatt & vearsrgone Benutzer geregelt. Daher kann es sein, dass Sie nicht auf alle hier
Amk”m Mietpreisstaffel beschriebenen Programmteile zugreifen kdnnen. Aul3erdem kann es sein,
Kennzeichen far Artkel dass Sie nur zum Lesen auf bestimmte Stammdaten zugreifen kénnen,
Age' Ursprangender also keine neuen Daten anlegen und keine Anderungen vornehmen
Ada dirfen. Das wird Ihnen das Programm dann schon sagen...
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1.2 Adressen anlegen und andern

Mit diesem Programmteil kénnen Sie Adressen und "angehangte" Informationen eingeben oder dndern. Wenn Sie mit
GEVAS-Professional beginnen und die Adressen-/Standort- oder Kundendaten neu erfassen mussen, so wird es u. U.
am Besten sein, diese Daten nach und nach einzutragen, d. h. wenn ein Kontakt zum Kunden in Form eines Angebots
zustande kommt.

In der Stammdatentabelle "Adressen” sind Daten Uber Personen, Empfanger von Artikeln (=Kunden), Standorte,
Abteilungen, Lieferanten usw. zusammengefasst. Die Adressdatei ist also der zentrale "Topf" fiir alle Adressen, ob
Kunden, Lieferanten, Interessenten, Standorte usw.

» Jeder, der von lhnen etwas anmietet, MUSS in der Adressdatei gespeichert sein. Eine Adresse kann
dabei eine bestimmte Person oder auch eine Abteilung, Redaktion, Produktionsfirma usw. sein.

An die Adressdatei angehéangt sind weitere optionale Informationen:

» Kundendaten (pro Adresse ein Zusatzfenster): Ein Kunde ist jemand, dem Sie etwas vermieten wollen bzw.
schon einmal etwas vermietet haben. In diesem Fenster werden weitergehende Informationen abgelegt, wie
Zahlungsbedingungen, Rabatt usw.

» Bemerkungen (pro Adresse eine Registerseite mit beliebig vielen Eintragen)
» Ansprechpartner (pro Person eine Registerseite mit beliebig vielen Eintragen).

Wenn eine Adresse angelegt wird, so wird Uber die Felder Kundennummer bzw. Lieferantennummer festgelegt, um
welche Art von Adresse es sich handelt.

Es muss aber weder eine Kunden- noch eine Lieferantennummer eingetragen werden. Die Kundennummer ist speziell
dann wichtig, wenn die Abrechnungsdaten der Auftragsverwaltung/Fakturierung an eine Finanzbuchhaltung Ubergeben
werden sollen. Ansonsten kann der Kunde bzw. Lieferant auch tiber verschiedene Suchkriterien aus den Stammdaten
ausgewahlt werden.

Wenn Sie dieses Stammdatenfenster 6ffnen, steht die von Ihnen zuletzt benutzte Adresse in der Eingabemaske. Sie
kénnen diese Adresse bearbeiten oder mit der Funktionstaste F4 eine andere Adresse suchen. Die Suche von Daten
wird einige Seiten spater beschrieben.

1.2.1 Felder der Adressmaske

Die Adressen werden Uber die Adressmaske eingegeben oder geéndert:

77 GEVITAS Professional - [Adress-Stammdaten] BEE
f Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten Inventur Archiv Drucken Fenster Hilfe =%
X Hilfe Weiter Speichern Suchen Neu Personen Bemerk. Kunde Statistik G bestiick Drucken
O Verwerfen Suche Pers Loschen  Duplizieren Import Zw.Ablage
(=] AdressNr: 21
o Kurzname : |Mu5termann ‘]y Telefon-Nr.: Privat \
MName - Karl Mustermann Mobil-Nr.: Fax: ‘
5 E-Mail:
= Strale |Mu5tarstr, 12 Stichwort:
e Kennzch. 1:,_ 2:’_ 3:,_ 4:’_ 5:,_
Auftrag  |and/PLZ/Ort - ,Di |]'g]'35 Fellbach 6:’7 7:’7 E:’i 9:’7 10:’7
© 1 12 13] 14 15
PR Staat: [ spr| | 18] 17 18] 19 20f
Lﬁer Raum: | Bemerkung: |
a3 Kostenst.: [ J‘ Lfrant Nr - ’7 Kunden-Nr - ’7
Bewegen | KostTr. | J‘ Erf Datum: ,W And datum- ’7
o Personen WBemerkungen] Kundeleeferant]
Al [ e = I I P I | Tt
Weilalt Name - |Name ‘Abt |Te\,gesch ‘Telefax ‘M("
Abteilung - ﬂ
Artikel Pers_ Anrd. -
o Tel gesch.:
Adressen  Mobil -
P Tel. privat -
Hilfe Telefax -
E-Mail-Adr -
Ende Internet - @ 2
Bemerkung - | < >

3.35.050805 JC GEWASPRO Mum JC

Im oberen Teil der Eingabemaske sehen Sie die Felder fur die Adressdaten, darunter - auf mehrere Registerseiten
aufgeteilt - befinden sich die Eingabemasken fiir Ansprechpartner (Personen), Bemerkungen und Kunden-
/Lieferantendaten.
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Wir wollen nun eine neue Adresse anlegen. Dazu haben Sie mehrere Moglichkeiten, je nachdem, ob Sie die Maus- oder
die Tastaturbedienung vorziehen:

“¢ GEVITAS Professional - [Adress-Stammdaten]

@‘ Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten Inventur Archiv [

X Hilfe Weiter Speichem Suchen Meu Pel
Venwarfan Suche Pers Laschen  Dup
(= AdressNr : 21
yo) Kurzname : |Mustermann YJ},
MName : Karl Mustermann
(9]
B .
= StraBe : Musterstr. 12
O] Klicken Sie dazu auf das “Blatt’-Symbol (s.0.) oder [F5 Neu] in der Tastenleiste oder

@ driicken Sie die Taste F5.

Die Felder der Eingabemaske leeren sich nun und Sie kénnen die neue Adresse eingeben. Beachten Sie dazu die
nachfolgenden Hinweise zu den einzelnen Feldern.

Zum Speichern der Adresse klicken Sie entweder auf die Schaltflache
[F3 Speichern] oder driicken die Taste F3.
Eingabefeld Adressnummer

StandardmaRig ist die automatische Adressnummerierung eingestellt. Geben Sie deshalb bei der Eingabe KEINE
Adressnummer ein. Diese vergibt GEVITAS Professional, wenn Sie die Adresse speichern.

Die Adressnummer ist ein eindeutiger Schlissel, unter dem jede Adresse gespeichert ist, eine fortlaufende Nummer zur
eindeutigen Kennzeichnung der Adresse (nicht mit Kunden- oder Lieferanten

nummer identisch!). Das Programm vergibt (auf Wunsch) automatisch eine neue Adressnummer, wenn beim Speichern
noch keine Adressnummer in diesem Feld steht! (siehe Men( "Datei = Optionen = Programmparameter = "AdrNr,
Variante: Nummer”).

Eingabefeld Kurzname:

Hier sollte ein moglichst aussagekraftiger Kurzname zum Suchen und Sortieren eingegeben werden. Der Kurzname
wird aufRerdem bei einigen Programmteilen zur Anzeige des Kunden verwendet, z.B. in der Dispositionsgrafik. Maximal
20 Zeichen sind moglich. Sie kdnnen Grof3- oder Kleinbuchstaben verwenden, um den Kurznamen besser lesbar zu
machen, z.B. "BeispielMeier". Beim Suchen einer Adresse wird Ubrigens nicht zwischen GroR3- und
Kleinbuchstaben unterschieden.

Da manche Datenbanksysteme Probleme mit der Suche nach Umlauten haben, sollten Sie Umlaute in diesem Feld
mdoglichst vermeiden oder diese Umlaute grol3 schreiben. Von lhrem Systembetreuer erhalten Sie Informationen
dartiber.

Eingabefeld Name:

Name und ggf. Firmierung des Kunden (ohne Ansprechpartner, s.u.)! Sie kdnnen hier bis zu 3 Zeilen als Anschrift
eingeben. Am Ende jeder Zeile dricken Sie die Tastenkombination Strg+ENTER, um eine Zeilenschaltung einzuflgen.
Mit der Taste Enter verlassen Sie das Feld.

Eingabefeld Anspr.Partner:

Name der Person, die Mailings, Angebote usw. erhalten soll. In Formularen (z.B. Angebote, Auftrage oder Rechnungen)
kann entweder dieser Name oder auch einer der gespeicherten Ansprechpartner angegeben werden.

» In dem Register-Fenster unterhalb der Adressmaske kdnnen Sie beliebig viele Ansprechpartner (Personen) pro
Adresse speichern. Jeder Ansprechpartner wird dabei durch einen Kurznamen gekennzeichnet. Auf diese
Personen kénnen Sie bei der Auftragserfassung zugreifen. Mailingaktionen kénnen jedoch nur mit dem
Hauptansprechpartner in der Adressmaske durchgefiihrt werden.
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Eingabefeld Pers.Anrede:

Persdénliche Anrede fur Mailings, Angebote usw. Hier kann eine persénliche Anrede fir die Serienbrief Funktion
eingegeben werden. Der eingegebene Text wird vom Programm an die Floskel "Sehr geehrte" angehéangt. Bei
mannlichen Ansprechpartnern ist deshalb die Vorsilbe "r Herr" anzugeben, bei weiblichen "Leerzeichen+Frau".

Beispiel: "Sehr geehrter Herr Meier"

("Sehr geehrte" steht im Formular fest vorgegeben!)
"Sehr geehrte_Frau Meier"

Eingabefelder Kennzeichen:

Sie kdnnen jeder Adresse bis zu 10 Kennzeichen geben. Die Kennzeichen kdnnen Sie benutzen, um lhre Adressen in
beliebige Gruppen einzuteilen. Das ist besonders wichtig fir Listen, Auswertungen und Werbebriefe, die Sie mit dem
Druckmodul “CrystaIReports®” erzeugen. Dort kdnnen Sie die Kennzeichen in fast jeder beliebigen Form und
Verknupfung zur Auswahl von Adressen benutzen.

Die Bedeutung des jeweiligen Kennzeichens bestimmen Sie selbst. So kénnen Sie z.B. festlegen, dass das
Kennzeichen "1" furr alle Adressen auf "M" gesetzt wird, die bei bestimmten Mailings/Rundschreiben angeschrieben
werden sollen. Bei verschiedenen Programmfunktionen (z.B. Adressliste,) kdnnen Sie nun gezielt nach diesen
Kennzeichen selektieren und nur die Adressen bearbeiten, die das entsprechende Kennzeichen haben.

Ein Kennzeichen kann eine Zahl oder ein Buchstabe sein.

Eingabefelder Landname, Landeskennz. (Spr.) Telefon, Fax, usw.:

Diese Felder dienen zur schnellen Handhabung der Kundendaten sowie zum Drucken der Adress-Daten auf Formulare.
Feld Bemerkung:

Ein freies Textfeld fir interne Bemerkungen zum Kunden.

Erf.Dat. und And.Dat:

Erfassungs- und Anderungsdatum, wird vom Programm ausgefiillt. Das Kurzzeichen des angemeldeten Anwenders
wird ebenfalls automatisch eingetragen.

Im unteren Teil des Bildschirms finden Sie die Register Personen, Bemerkungen und Kunde/Lieferant.

1.2.1.1 Register Personen:

In diesem Register kdnnen Sie beliebig viele Ansprechpartner zu der Adresse im oberen Teil des Bildschirms anlegen.

Wenn Sie Kunden mit mehreren Abteilungen haben, kénnen Sie beim Anlegen eines Angebots/Auftrags den jeweils
zustandigen Ansprechpartner auswahlen.

1.2.1.2 Register Bemerkungen:

Hier kdnnen Sie beliebig viele Bemerkungen zu der Adresse hinterlegen. Beachten Sie bitte, dass jede Bemerkung
einen Kurznamen haben muss, um gespeichert werden zu kénnen.

®s

Wenn Sie das Druckmodul “CrystalReports™ erworben haben, kdnnen Sie die Kurznamen als “Code” benutzen, um

bestimmte Texte auf Formulare zu drucken.

1.2.1.3 Register Kunde/Lieferant:

In diesem Register stehen die Kunden- und Lieferantendaten der jeweiligen Adresse. Eine Adresse kann durchaus
Kunde und Lieferant gleichzeitig sein, eine weitere Trennung der Daten erfolgt in den separaten Konditionen fir Miete,
Verkauf und Werkstatt.

Zahl.Kond.:

Hier werden die Standard-Zahlungskonditionen des Kunden eingetragen. Die verschiedenen Konditionsmadglichkeiten
werden unter “Stammdaten/Zahlungsbedingungen” angelegt und kénnen im Ful} eines Auftrages jederzeit geandert
werden.
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Versandart:

Die Standard-Versandart des Kunden. Angelegt werden die Versandarten unter dem Meni
“Stammdaten\Versandarten”. Sie kbnnen mit dem Drop-down Menii eine Versandart fiir die Adresse wahlen.

Rabatt:

Die Standard Rabatt-Konditionen des Kunden. Dieser Wert wird in der Auftragsverwaltung fur die Adresse eingetragen,
kann aber jederzeit geandert werden.

Eingabefeld Kund.LiefNr.:

Wenn es sich bei der Adresse um einen Kunden handelt, so kénnen Sie hier die entsprechende Kundennummer
(Debitoren-Nummer) eintragen. Die Kundennummer wird im Regelfall von der Finanzbuchhaltung vergeben. Wenn Sie
sich Uber die bisher gespeicherten Kundennummern informieren wollen, so klicken Sie die Schaltflache rechts neben
der Kundennummer. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die bisher gespeicherten Kundennummern aufgefiihrt werden.
Diese Anzeige ist sortiert nach der Kundennummer. Sie kénnen aus dieser Liste eine Kundennummer in die
Adressmaske (ibernehmen. Einer Adresse kann jedoch immer nur eine ganz bestimmte Kundennummer zugeordnet
werden.

Eingabefeld LieferantenNr.:

Wenn es sich bei der Adresse um einen Lieferanten handelt, so kénnen Sie hier die entsprechende
Lieferantennummer (Kreditoren-Nummer) eintragen. Die Lieferantennummer wird im Regelfall von lhrer
Finanzbuchhaltung vergeben. Wenn Sie sich Uber die bisher gespeicherten Lieferantennummern informieren wollen, so
klicken Sie die Schaltflache rechts neben der Lieferantennummer. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die bisher ge-
speicherten Lieferantennummern aufgefihrt werden. Diese Anzeige ist sortiert nach der Lieferantennummer. Sie
konnen aus dieser Liste eine Lieferantennummer in die Adressmaske tGbernehmen. Einer Adresse kann jedoch immer
nur eine ganz bestimmte Lieferantennummer zugeordnet werden.

Diese Nummern sollten nicht mehr als 10 Stellen lang sein und durfen nur Ziffern enthalten!
Eingabefeld RechnungAn:

Hier kann eine Adressnummer angegeben werden, an die die Rechnungsstellung erfolgen soll, wenn fur diese Adresse
eine Rechnung erzeugt wird.

Der MwSt.-Satz gibt den Prozentsatz der MwsSt. an. Dieses Kennzeichen kann ggf. auftragsbezogen verandert werden.
Die MwSt.-Kennzeichen legen Sie in der Parametertabelle an (Datei = Optionen = Programm-Parameter = MwSt.,
Wert 1-5).

Mit dem Status kénnen Sie eine Information zu jeder Adresse hinterlegen.

Mit der Taste F3 speichern Sie Ihre Eingaben.

12
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1.2.2 Suchen von Adressen

Wenn Sie eine Adresse suchen, so klicken Sie auf [F4 Suchen], driicken die Taste F4 oder klicken auf das Lupe-
Symbol.

Es 6ffnet sich ein Suchen-Fenster mit einer Tabellen-Ubersicht iiber die gespeicherten Adressdaten.

Beispiel:
Adrosse suchen/auswéhlen
Suchen: E |1_j Sortiert nach: ANSCHRIFT
—Filter:
 Alle ¢ Mur Kunden & Mur Lieferanten
Kurzname Ot Redaktion «
4 act kern 78166Donau Donaueschingen
|_[rolladen AAB GmbH 3249
|_|acy in Koratia ACY 3503
|_|adamczek Adamczek 2991
|_[huber Adolf Huber Gernlinden 3146
|_|wurth versand Adolf Wurth GmbH & Co. KG 74650 Kunzelsau 9183
|_|Hamann Alfons Alfons Hamann 328
|_|alpermann Yelte Alpermann + ¥elte GmbH 42929 Wermelskirchen 2993
|_|alu meier ALU-Meier 81379 Munchen 3512
|_|Aluvial Aluvial 81543 Miinchen 2995
|_|AM elektronik As+M Elektronik Yertrieb IIAlbert & Machl 0 81541 Miinchen 2988
|_|ambient d Ambient R ding GmbH 81543 Munchen 3513
|_|ampex europa gmbh  Ampex Europa GmbH 81929 Miinchen 96
L Analog Audio Analog Audio Grobenzell 2999
|_|anders + kemn Anders + Kemn 22821 Morderstedt 3475
L ANHAMGER Punzmanr Anhanger Punzmann 81543 Miinchen 3002
| |ant ...zubeho Ant 80336 Munchen 3003
L computervermi. MAC  Apple Mac Yerleih 80796 Munchen 3005
|_|Arco Studios Arco Studios 81673 Miinchen 3006
L rechberger Art Filmproduktion. GmbH 1120 Wien 146
L ascherl ransport Ascherl & Co. Transportgesellschaft 80992 Miinchen 3515
KIN| _'IJ
114 | Abbrechen Hilfe

Zum Suchen (und Finden) haben Sie folgende Mdglichkeiten:
O] Suchen-/Sortierfeld wéhlen:

Um eine Spalte (d.h. ein Feld) der Tabelle zum Suchfeld zu machen, klicken Sie einfach mit der Maus auf den
Spaltenkopf (Uberschrift) des Feldes, also z.B. auf “Kurzname”. Damit wird die Spalte zum Suchfeld, d.h. die Anzeige
ist nun nach diesem Feld sortiert und die Suche Uber das Feld “Suchen” bezieht sich nun auf diese Spalte. Damit man
das Suchfeld sofort erkennt, wird es blau markiert.

O] Suchbegriff eingeben:

Wenn Sie eine Adresse suchen, geben Sie dazu im Feld “Suchen:” einfach die ersten Buchstaben des gesuchten
Begriffs ein. Nach jeder Eingabe eines Zeichens springt die Anzeige in der Tabelle ndher an einen gefundenen
Datensatz heran. Es werden dann nur die Adressen gezeigt, die dem angegebenen Suchbegriff entsprechen.

Eine “méachtige” Hilfe beim Suchen ist die sog. Joker-Suche mit dem %-Zeichen. Das “%” steht dabei fir einen
beliebigen Inhalt innerhalb des Suchenfeldes. Hierzu ein Beispiel:

Der Suchbegriff im Kurznamen... Zeigt diese Adressen an:

mei Meier, Meirhofer, Meibach

*mei Obermeier, Untermeier, Meier, Meirhofer,
Meibach

*mei*of* Meirhofer

Die Eingabe von “*” bedeutet, dass Sie alle Daten sehen wollen. Je nach Datenvolumen kann diese Suche jedoch
einige Zeit in Anspruch nehmen, weil ja alle Daten vom Server zu lhrem PC Ubertragen werden missen.
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Gefundene Daten anzeigen/bearbeiten:

Wenn Sie nun die Details zu der Adresse ansehen oder Anderungen an der Adresse vornehmen wollen, so schalten Sie
zur Eingabemaske der Adressdatei um, indem Sie die Taste ENTER driicken, auf den Schaltknopf [OK] klicken (bei
beidem auf die Markierung achten) oder einfach einen Doppelklick auf der entsprechenden Zeile ausfiihren. Die
Eingabemaske wird angezeigt, in der die Daten der ausgewahlten Adresse stehen.

Filter: Alle , Nur Kunden , Nur Lieferanten
Mit diesen Filtern kdnnen Sie eine Vorauswahl der Adressen treffen. Die Anzeige ist davon abhangig, ob die betreffende

Adresse eine Kunden-Nr., eine Lieferanten-Nr. oder beides hinterlegt hat.

1.3 Artikelstammdaten: Artikel anlegen und andern
Vor der Erfassung von Leihscheinen, Angeboten, Reservierungen oder Auftrdgen missen Sie zuerst die Artikel
speichern, die Sie anbieten, reservieren oder vermieten wollen.

Jeder Artikel, den Sie mit GEVAS-Professional anbieten, reservieren oder verwalten wollen, muss in den
Stammdaten gespeichert sein/werden.

Folgende Artikel werden in den Artikelstammdaten gespeichert:
e Mietartikel
e Verbrauch, Material, Verkauf
e Dienstleistung
e Arbeitszeit
o Text

Zusétzlich zu den allgemeinen Artikeldaten (wie Bezeichnung, Typ, Gewichte usw.) kénnen Sie in GEVAS-Professional
auch die Informationen tber die vorhandenen einzelnen Einzelteile (-Artikel) abspeichern, z.B. Einkaufsdatum und -
Preis, Seriennummer des Herstellers, Inventarnummer usw.

Vor dem Anlegen eines Miet-Artikels sollten Sie sich tberlegen, ob Sie zusatzlich zu den Artikeln auch die
Einzelteiledaten (Geratedaten) anlegen wollen und ob Sie die Einzelteile im Lager einzeln verwalten wollen:

Mengenverwaltung: Die Artikel werden nur mengenmagig erfasst und verwaltet. Alle Bewegungen (Ausgabe,
Rucknahme usw.) finden nur in Mengen statt, ohne Registrierung der einzelnen Seriennum-
mern (bzw. Inventarnummern).

Einzelverwaltung: Die Artikel werden seriennummernmafgig erfasst und verwaltet. Alle Bewegungen (Ausgabe,
Rucknahme usw.) finden fiir diese bestimmten Einzelartikel mit der Registrierung der einzelnen
Seriennummern (bzw. Inventarnummern) statt.

1.3.1 Artikel-Verwaltung

Ein Artikel ist erst einmal die allgemeine Beschreibung eines Teils. Hier wird die Bezeichnung, das Gewicht, die GréR3e,
der Bestand usw. angegeben.

Jeder Artikel wird tber eine Artikelnummer verwaltet. Die Artikelnummer ist sozusagen eine Typen-Nummer, weil ein
Artikel ja einen Artikel-Typ reprasentiert. Die Artikelnummer hat nichts zu tun mit der Barcode-Nummer
(=lnventarnummer)! Einer Artikelnummer kénnen mehrere Inventarnummern zugeordnet sein. Eine Inventarnummer
gehdrt aber immer zu einem bestimmten Artikel!

Sie kdnnen an einen Artikel eine Liste anhéngen, in der Daten von Einzelteilen stehen. Jedes Einzelteil erhalt dabei
eine fortlaufende Nummer und optional eine Inventarnummer. Dadurch kann es in der Datenbank eindeutig identifiziert
werden.
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Beispiel:

Artikel Einzelteil

Artikel- Typ Bezeichnu | Ges.- Lfd.Nr. Inventar- | Einkaufs- Einkaufs-

Nummer ng Bestand Nummer preis datum

101000 KM 84 Mikrofon 3 1 542000 1.520,00 10.10.98
2 542136 1.425,00 12.12.98
3 542254 1.345,45 02.02.99

101001 KM 86 Mikrofon 2 1 542001 1.895,50 12.10.98
2 542002 1.895,50 12.10.98

101002 PVM 2730 Monitor 4 1 552101 5.125,60 08.08.98
2 552102 5.125,60 08.08.98
3 552342 5.111,00 18.09.98
4 552452 5.100,00 28.11.98

1.3.1.1 Das Kennzeichen “Einzelartikel XxI”’

Uber das Kennzeichen “Einzelartikel” im Artikelstamm kdnnen Sie nun bestimmen, ob Sie die Einzelteile eines Artikels
auch im Lager einzeln verarbeiten wollen oder nicht:

O Einzelartikel nicht markiert: In diesem Fall ist die Liste der an einen Artikel angehéangten Einzelteile rein
informativ und wird nur fir die Inventarisierung der Artikel benutzt. Im Lager werden die Artikel mengenmalfiig
ausgegeben und zurickgenommen, d.h. die Artikelbewegungen werden nur Uber die Artikelnummern und die
entsprechenden Stuckzahlen registriert.

© Vorteil: Einfachere Lagerverwaltung

® Nachteil: Es ist nicht nachvollziehbar, welche Artikel tatséachlich an einen Kunden ausgeliefert wurden (und

zuriick kamen), sondern nur wieviel.

Einzelteil-Verwaltung ist u. U. nur beim Einsatz von Barcode sinnvoll, weil das Registrieren der Lagerbewegungen sonst
recht aufwandig ist. Anders herum gesagt gilt aber: Wenn Sie mit Barcode arbeiten, sollten Sie so viel wie mdglich mit
Einzelteilen arbeiten.

Einzelartikel markiert: In diesem Fall werden die an einen Artikel angehangten Einzelteile fur die
Inventarisierung und Lager/Fundus-Verwaltung benutzt. Im Lager/Fundus werden die einzelnen Artikel anhand der
GEVITAS-Nummer (Artikelnummer + Laufende Nummer) oder der Inventarnummer ausgegeben und zurickgenommen,
d.h. die Artikelbewegungen werden uber diese Nummern einzeln registriert.

© Vorteil: Es ist jederzeit nachvollziehbar, welche Artikel tatsachlich an einen Kunden ausgeliefert wurden, wer
was kaputt gemacht hat, welchen Erlés ein bestimmtes Geréat erbracht hat usw.

® Nachteil: Aufwandige Lagerverwaltung, u. U. nur beim Barcode-Einsatz sinnvoll.

Wichtig: Auch wenn Sie sich zur Anlage von Einzelartikeln entschieden haben, kdnnen Sie in GEVAS-

Professional mengenmalig disponieren und reservieren! Das bedeutet, dass Sie beim Schreiben eines Angebots oder
einer Reservierung nicht bestimmte Nummern von Einzelteilen angeben missen, sondern nur den Artikel und die
gewtunschte Menge. Erst bei der Lagerausgabe werden die Nummern der tatsachlich benutzten Einzelteile festgehalten
(am einfachsten per Barcode).
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1.3.2 Mengenartikel

Nicht bei allen Artikeln lohnt es sich, die einzelnen vorhandenen Einzelteile zu speichern. Zum Beispiel ist es nicht
sinnvoll Kabel oder Klammern, Schnirsenkel oder Untertassen einzeln aufzufihren. Solche Artikel werden nur tUber
Stlickzahlen als Mengenartikel gefiihrt. Mengenartikel sind typische Kleinteile, bei denen die Einzelerfassung nicht
sinnvoll (zu aufwandig) wére.

1.3.3 Artikelstammdaten 6ffnen

Wenn Sie das Artikelfenster 6ffnen (entweder Gber das Meni "Stammdaten" oder durch Klicken auf das Symbol in der
Symbol Leiste) wird zuerst die Eingabemaske der Artikeldaten angezeigt. Der Artikel, den Sie zuletzt bearbeitet hatten,
steht in der Eingabemaske:

Beispiel:
¢/ GEVITAS Professional - [Artikelstamm] 9(i=0(E3]
?‘ Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten Inventur Archiv Drucken Fenster Hilfe - O x
X Hilfe Bearbeiten  Speichern Suchen Neu MNeues E.Teil Bild Statistik Wartung Messhblatt Art Liste
0O Verwerfen  Umbenenn Einz.suchen  Léschen  Duplizieren Preise Auslast. Repa.histo Etikett Einz.Liste
g | AtkelNr: 513110002 <] Artikel-Art:  |Miete -
o Bereich: |Bescha|lung j
3 Hauptgruppe: |EQ j Untergruppe: |BSS j
Typ: |FP1[}90[}R Remote Einzelteile: Ja Disp.Best 4 ﬂ
- Bezeichnung: | FP10 900R Remote Best fihrung: Ja Nicht Disp.: 0
A Dispo-Check: [¥] Ja Gesamt: 4
Léag Hersteller - | J Aktuell: 3 Mindbest:
Dispo Einzelteile lF'reise] TechnDaten] Teute ] Lieferantenl Dokumente.-"BiIder]
e Lfd.Nr. : 1 Serien-Nr.. 1002387 Status:  |ABGE || Binzelteile: Sortierung... ¥
Lager Imv.Nr 00017670 Alt Inv M- Standort: | | > | > | a | | |
=3 Hersteller: Lagerort: - J Raum: | Nr |Ser.Nr ||nv.—Nr -~
Bewegen | HerstBez: | FP10 900R Remote Narme: Pl 1]1002387 B
Al Dispon.bar: Ja Eigentum: Van: - ; [1}[1}[1};?132 gggl;ggi
Atinfo | eterant: J Lieferdat.: | . . m| bis —
s ) Auftrag: 5 _J D| T || 4/1002451 00017248
a2 EK-Preis: 100,00  AnschDat: | . . Fe| —— =
Werkstatt Jetwert L'Schn.- 0 0
eitwert:
Adikel | Im Set: | ~|@ Remg: ] |
7us.Info 1- b R.Auftr.: l_l_
f o} us.Info 1: |a c RLS- —’—
Adressen 2
Zus Info 2: |FP1 0 900R Remote Ltzt.Wart.:,i
7 Gewicht: Betr.Std.: J - r
e Umbauam: | 15| Alter Typ: | [
B
Ende Ltzt Inv.am: | . . || durch: Kennzchn. :
- w
Erf.am: 09.07.2002 |BRAUN And.: 18.09.2002 |BRAUN ﬂ < 3
1035 % 737 3.35.050805 JC GEVaSFRO Mum IC

Der Aufbau der Felder ist per Option einstellbar, unter dem MenU “Bearbeiten” finden sie verschiedene ein- und
ausblendbare Felder, so dass Ihre Eingabemaske u. U. etwas anders aufgebaut ist als dieses Beispiel. Wenn Sie sich
Ihre Eingabemaske ausdrucken wollen, driicken Sie die Tasten “Strg+H”oder wahlen aus dem Menu “Datei > Hardcopy

”

aus.
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1.3.4 Artikel suchen

Zum Suchen (oder besser: Finden!) eines Artikels gibt es ein Suchen-Fenster. Driicken oder klicken Sie die Taste F4
oder die Lupe in der Symbol-Leiste. Es 6ffnet sich ein Suchen-Fenster mit einer Tabellen-Ubersicht tiber die
gespeicherten Artikeldaten.

Beispiel:
x|
(:;;sz”'Auswahl' Suchen: fil |1_j Sortiert nach: ~ ARTHR. ™ Einzelartikel
Bezeichnung Tvp [artr. [Hersteller[Soll-Best. [aktBest. [Gruppe  [Unt.Gruppe  [Einheit KENNZ1 N
Barco G12 A Barco 1 -4 Video Projektor Stiick
[] :IL‘JEFN. GER o 'VHF-Wireless Mikrofon-Systen VHF Wireless1000  OKG Empfaenge VHF-Empfingel
4 BEGRENZER o Dynamisches Mustermikrofon MKH 421 101010 refeferferf 12 6 Mikrofone Hondensator
B Cases o Dynamisches Mustermikrofon MKH 422 101011 [i] 6 Mikrofone Kondensator
- CO-Plaver | |[oynamisches Mustermikrafon MKH 424 101012 5 0 |Mikrofone | Kondensator
- Corwerter Dynamisches Mustermikrofon MKH 426 101016 3 0 |Mikrofone | Kondensator
- ddddwede : 16Kanal Sound 1111222 3 3 Mischpulte Audio
[+ Di Box o Cd CcD 1231231 10 10 CD-Player
- Empfaenger Compressor Limiter 12345 Expander 5 3 BEGREMNZEF Verstarker
- Inventar | |smith & Wesson D.. Box 0815 D.. Box mit G 1234567 Smith & W 20 17 Audio  Zubehor
[] E‘mmecher | |PvM 14" Vorschaumonitor | PYM 14" 1331133 Sony 20 20 Monitore  Vorschaumonil Stiick e
5] LAUTsprecher || Dect Wireless 1441555 Siemens 10 21 TELEFON | Wireless Phom
 MESSGER Technics 1210Er 5fach Wechs3233  abc 50 50 DiBox | abc
- Mikrofone :Iechnics 1210ERr sfachWechs3234  ahc 50 43 CD-Player abc
- Mikrapart || Shure Beta 58 Wireless 3333  Shure 30 29 Mikrofone Niere
- Mischpulte o Panasonic AG 1000 3334442 Panasonic 4 0 |WCR Betacam
[l Monitare o JVC KM 5000 LiverSchnittpult,[ JVC KM 50003343334 JWC Mischpulte Schnittpult Stiick
& Schnitiplatz Speaker,12"Bass Speaker 34 Definity LAUTsprec|12"
Bl STATVE 0 Betacam SP BYW 1600 Betacam SP 3653877 Sony 6 1WCR Betacam
E ;E;EFON : SM60 Mikro 4361774 Event Mikrofone |Kondensator
- | | Schnittplatz bestehend aus:  mobil 4509874 1 0 | Schnittplatz Videoschnitt
[ ZUBEH || |Peak Limiter, Frequenz wihib: Limiter 4500874 Knackie BEGREMZEF Verstarker
o 2x 12" 1 % 15" 1500Watt belas Subwoofer 5245654 JBL Lautsprech Aktiv
o 2 % 12" 1 » 15" 1500Watt belas Subwoofer 5245654 JBL 14 14 Lautsprech Akt
2 % 12" 1 x 15" 1500Watt belas Subwoofer 5245654 JBL Lautsprech Aktiv
0 DSC 1024 Genlockfahig DSC 1024 5656565 Somy 6 4 |Converter |Scanconverter
B . 12", Bass Speaker 6612600 K-Tel LaUTsprec| 12
: f 12" Bass Speaker 6612600 GPL LAUTsprec(12" -
KiN| ;IJ
0K | Abbrechen | Hilfe |

In diesem Fenster werden die gespeicherten Artikeldaten (und auf Wunsch die Einzelartikeldaten = Geratedaten)
angezeigt. Sie kdnnen die Anzeige sortieren und nach bestimmten Kriterien suchen. Auf3erdem kdnnen Sie die Anzeige
nach bestimmten Artikelgruppen eingrenzen.

Auch hier kdnnen Sie mit der “Joker-Suche (%)” arbeiten, die Sie bereits aus dem Kapitel “Adressen suchen” kennen.
Eingrenzen der Anzeige nach Bereich, Gruppe und Untergruppe:

In der Tabellenansicht der Artikelstammdaten wird links eine Liste der Artikelgruppen und ggf. Untergruppen angezeigt.
Wenn Sie den Windows-Explorer kennen, wird Ihnen diese Darstellung bekannt vorkommen:

In der “ersten Reihe” links stehen die Bereiche, danach die Artikelgruppen. Wenn eine Artikelgruppe Untergruppen hat,
steht ein + vor dem Namen. Mit einem Mausklick auf das + kdnnen Sie alle Untergruppen der ausgewahlten
Artikelgruppe anzeigen lassen.

Mit einem Mausklick auf die Artikelgruppe oder eine Untergruppe kénnen Sie festlegen, dass Sie nur die Artikel sehen
wollen, die zu den Artikelgruppen bzw. Untergruppen gehdren.

Ganz oben in der Tabelle steht “Alle”. Wenn Sie dieses anklicken, werden alle Artikel angezeigt. Diese Auswahl hebt
also die Gruppen-/Untergruppenauswahl wieder auf.

Suchbegriffseingabe

Wenn Sie einen bestimmten Artikel suchen wollen, geben Sie einfach die ersten Buchstaben des gesuchten Begriffs in
das Suchfeld ein. Nach jeder Eingabe eines Zeichens wird die Anzeige in der Tabelle auf die Artikel beschrankt, die
dem angegebenen Suchbegriff entsprechen.

Nach welchem Feld wird Uberhaupt sortiert und gesucht?

Wenn Sie bestimmen wollen, nach welchem Feld sortiert und gesucht werden soll, so klicken Sie einfach mit der Maus
auf die Uberschrift der gewiinschten Spalte. Die so ausgewahlite Spalte wird farbig (hellblau) markiert.
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Suchen mit Wildcards

Wenn Sie wollen, dass der Suchbegriff nicht nur dann gefunden wird, wenn er exakt so im ausgesuchten Feld steht, so
kénnen Sie die Jokerzeichen "*" verwenden. Das Jokerzeichen (*) zeigt dem Programm, dass Sie einen Datensatz auch
dann auswahlen wollen, wenn der angegebene Suchbegriff nicht exakt mit dem Feld tibereinstimmt.

Diese Funktion ist im Kapitel “Suchen von Adressen” ausfihrlich beschrieben.

1.3.5 Die Felder der Artikelstammdaten

Weil GEVAS-Professional ein sehr flexibles Programm ist, kann man die Felder, die sichtbar sind, teilweise selbst
bestimmen. Je nach Einsatzgebiet kann sich also die Eingabemaske der Artikelstammdaten andern.

So sieht die Eingabemaske der Artikelstammdaten z.B. fur ein technisches Lager mit eingeblendetem Artikelgruppen-

Baum aus:
s GEVAS [Artikelstamm]
g.. Datei Auftrag  Lager Werkstatt  Faktwa  Stammdaten  Archiv  Dpucken Fenster Hilfe
X nuppen-Baum sindaus I_E = = 2 = ? R
Pt s aktura Archiv — Auskunft | Arikel | Adressen -
Enseiterte Kennzeichen sin-/ausblendsn
Aur Artikemrt:|| j
BEGRI  pioc Felder als Standard !
Cases o Felder als Standard verwenden! - | Untergruppe | [~ |
CD-PI; § - . —
ome  Nachschiagetabellen aktulisieren Einzefteile ;[ Ja LETHESILE
ey, Bestandszahlen prifenkorigieren | Bestfibr.:— Ja Nicht Disp.:
Box =l Dispo-Prif. ;[ Ja Lagerhest.:
& Empfaenger Lagerort :
Inventar Hersteller : | g d| |
ISDN
Lautsprecher
LAUTsprecher || Einzelteile | Preise, TechnDaten | Teste | Lisferanten
MESSGER Lfd.Nr. : Ser.-Nr.: Status ;| Einzelteile:
Mikrofone = - - - ot — - o
Mikroport Ime.Nr. Alt.ImeNr. : Standort : | | | | | |
Mischpulte Hersteller ;| Lagerort : - J Raum |
Monitore Herst.Bez.: (e
Schnittplatz ~
STATIVE Dispon.bar:[~ Ja Tel.:
Lieferant ;| LiefDat.: | . . 15|
\r;l:mu = E] von:l [
EK-Preis : Ansch.Dat.: | - - o is :
s bis :
ZUBEH Zeitwert : HKiste : n““’a“:l—l_’—
Zus.Info 1 L'Schn.| [
Zus.Info 2 ;|
‘ Ltzt. . am [ ] durch { Kennzchn. :
< I»]
Hilfe Bearbeiten Speichem Suchen Meu Neues E.Teil Typ festl Bild Statistik Meszshlatt
[ ¥p 1g)
| Wenweren | Urmbenenn | Einz suchen | Lischen | Duplizieren | Freise | Won Iy, | Repa histo Etikett

Im oberen Teil der Eingabemaske sehen Sie die Felder fir die Artikeldaten, darunter - auf mehrere Registerseiten
aufgeteilt - befinden sich die Eingabemasken fiir Einzelartikel, Texte, Lieferanten und Preise.

Wir wollen nun einen neuen Artikel anlegen. Dazu haben Sie mehrere Mdglichkeiten, je nachdem, ob Sie die Maus-

oder die Tastaturbedienung vorziehen:
@ Klicken Sie dazu auf Schaltflache [F5 Neu] oder

@ driicken Sie die Taste F5.

Die Felder der Eingabemaske leeren sich nun und Sie kénnen die Eingaben fiir den neuen Artikel beginnen. Uberlegen
Sie sich vor der ersten Erfassung, wie Sie die einzelnen Felder der Artikel erfassen wollen. Beachten Sie dazu die
nachfolgenden Hinweise zu den einzelnen Feldern.

Zum Speichern der Artikel klicken Sie entweder auf die Schaltflache

[F3 Speichern] oder Sie driicken die Taste F3.

Standardvorgaben verwenden:

Wenn Sie viele Artikel erfassen miissen, die gleiche oder ahnliche Feldinhalte haben, so kénnen Sie Standardvorgaben
festlegen. Diese setzt das Programm automatisch in die Eingabefelder, wenn Sie einen neuen Artikel anlegen

(Taste F5-Neu).
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Vorgehensweise:

0] In den Artikelstammdaten einen neuen Artikel anlegen oder einen Artikel suchen, der als Standardvorgabe
benutzt werden soll.

@ Im Meni der Artikelstammdaten "Bearbeiten" auswahlen: "Diese Felder als Standard verwenden". Dadurch
werden die aktuellen Felder als Standard fir die weitere Neueingabe verwendet.

® Neue Artikel erfassen.

(O] Zum Andern der Vorgaben kénnen die Funktionen in 1. + 2. jederzeit wiederholt werden. Das Programm "merkt"
sich immer die zuletzt angegebenen Vorgaben.

® Zum Ldschen der Vorgaben kann die Funktion - wie in 2. beschrieben - bei einer leeren Eingabemaske (z.B.
direkt nach der Tasteneingabe F5-Neu) ausgewahlt werden.

Eingabefeld Artikelnummer (max. 14 Stellen)

Die Artikelnummer ist ein eindeutiger Schliissel der Artikel Tabelle, d.h. jeder Artikel wird Gber die Artikelnummer
eindeutig identifiziert. Die Lange und der Aufbau der Artikelnummer kann selbst bestimmt werden, das richtet sich nach
den in lThrem Betrieb vorgegebenen Notwendigkeiten, d.h. GEVAS-Professional erméglicht es lhnen, ein eigenes
Artikelnummernsystem festzulegen. Das System zur Vergabe der Artikelnummern (in allen zwei Bereichen Miete und
Werkstatt/Ersatzteile) sollte vor Beginn der Datenerfassung wohliberlegt sein!

Folgende Hinweise sollten lhnen eine Entscheidungshilfe geben:

Die Artikelnummer bezieht sich immer auf eine bestimmte Menge an Artikeltypen. Die einzelnen Artikel werden Uber
eine weitere laufende Nummer, eine Inventarnummer oder die Seriennummer (Identnummer) identifiziert!

Beispiel:
Artikel- Ihre Artikel- Lfd.- Artikel-Bezeichnung Ihre Serien-
Aummer Bezeichnung Nr. durch den Hersteller Inv.Nr. nummer des
Artikels
004711 Mikrofon KM 84 1 KM 84 00123 12345698
2 KM 84 00124 54654565
3 KM 84 A 00147 32585565
004712 Mikrofon KM 86 1 KM 86 00201 78979885
2 KM 86 00202 78979886
3 KM 86 A 04211 78454321
4 KM 86 B 04212 76546435
004713 Mikrofon KM 88 1 KM 88 10512 13212385
200010 Diaprojektor 200 1 Agfa PJ 2000 F 10401 654654-223
2 Liesegang A 2002 10402 65465846/2
3 Agfa PJ 2000 F 14011 165654-223
4 Liesegang A 2004 14012 13518985/1

Wie Sie sehen, kénnen Sie unter einem Artikel mit einer von Ihnen angegebenen Artikelbezeichnung durchaus
unterschiedliche Artikel unterbringen, wenn diese baugleich sind oder bei Ihnen als baugleich behandelt werden.

Die Artikelnummer sollte so kurz wie mdglich und so lang wie nétig sein. Maximal 14 Stellen sind mdglich, GEVAS-
Professional ermdglicht eine numerische oder alphanumerische Artikelnummer.

Wichtig: In der Artikelnummer diirfen keine Sonderzeichen wie “ ., ; : /- _” usw. enthalten sein!
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Prinzipiell gibt es zwei Méglichkeiten, die Artikelnummer zu verwenden:

@® Sie nutzen die Programmoption zur automatischen Nummernvergabe, so dass die Artikelnummer nur eine
fortlaufende Nummer darstellt, die vom Programm beim Speichern automatisch vergeben wird. Da man einen
Artikel auch Uber den Typ spezifizieren und wiederfinden kann, ist die Artikelnummer in diesem Fall fur Sie nicht so
wichtig und dient nur der eindeutigen ldentifikation eines Artikels.

© Vorteile: - Einfache Nummernvergabe.

- Die Nummer kann automatisch vom Programm vergeben werden.
® Nachteil:

Nicht aussagekraftige Artikelnummer, d.h. dass z.B. die visuelle Zuordnung eines
Artikels fur die Anwender anhand der Artikelnummer unmaglich ist.

@ Sie benutzen die Artikelnummer als einen sog. "sprechenden Schliissel”, d.h. man erkennt anhand der
Artikelnummer, um welche Art von Artikeln es sich handelt.

© Vorteile: Aussagekraftige Artikelnummer, d.h. dass z.B. die Zuordnung eines Artikels anhand
der Artikelnummer mdglich ist.

- Sie kdnnen festlegen, dass z.B. die ersten 2 Stellen der Artikelnummer die
Artikelgruppe angeben. So lasst sich ein Artikel leichter finden.

- In der Abfrage der Verfugbarkeit von Artikeln (der sog. Dispo-Service) kbénnen Sie
so ganz einfach mehrere Artikel zur gemeinsamen Auswertung der Verfugbarkeit
auswahlen. Wenn Sie von GEVAS-Professional z.B. wissen wollen, welche
Verfugbarkeit der Artikel "21010" hat, kénnen Sie durch die Angabe "210*" auch die
anderen, "verwandten" Artikel auf einen Blick sehen.

® Nachteil: - Die Nummernvergabe muss manuell erfolgen, d.h. Sie miissen die jeweilige
Artikelnummer eines neuen Artikels selbst festlegen und eingeben. Die Nummer
kann nicht automatisch vom Programm vergeben werden.

Wir empfehlen die manuelle Nummernvergabe, also die Verwendung eines sprechenden Schlissels.

Automatische Artikelnummernvergabe mit Bereich-Gruppe-Untergruppen:

Sie kdnnen die Artikelnummer auch vollautomatisch erzeugen lassen. Dazu muss Ihr Systembetreuer die
entsprechenden Programmparameter (AUTOARTNR/ GRUPPE) setzen. Das funktioniert dann so:

In den Stammdaten “Artikelgruppen” wird flir die Hauptgruppen und fir die Untergruppen das Feld “Sortierkennzeichen”
als Artikelnummern-Zahler verwendet.
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Beispiel:
[k GEVAS [Artikelgruppen] =l
& Datei Auftrag Lager ‘Werkstatt Faklura Stammdaten Archiv  Drucken Fenster  Hilfs =8>
‘ X &) s & =) = £ % O e 7 R
Auftrag Dispo Lager Faktura Archiv Auskunft Artikel Adressen =
ortiert nach: Hinweis: [
F-' Gruppen-Name " Sortierschliissel E:gjﬁz:}gf;gﬁt:i;CVZTQ;I’d‘EA"ZEIQE Die Somerkgnnze\:hen
werden fiir die automatische
Gruppe Bezeichnung |Snr(. |Tex( ~ | |Artikelnummerierung benutz
|| aurn.ceEr Aufnahmegerite 10 ada ”m”‘td ;‘QESISESE?“E’ (ATEEHY
| |BEGRENZER Begrenzer, Verstarker 15 SIEHEHE%‘IZEH angegeben
|_|Cases 18 hwerden
|_|CD-Player CD-Player 20
|_|Converter 21
|_|DiBox DiBox 22
o - Radio 50
|_[Imventar Inventar 90
| [1SDN ISDN Gerate 92
|_|Lautsprecher Lautsprecher 40
|_[LAUTsprecher LS-Miete und Stative 66 Mietspeaker
| |MESSGER Messgerate 800
|_[Mikrofone Mikrofone 20
|_|Mikroport Drahtlose Mikrofone und Empfanger 21
o Mischpulte Mischpulte 30
|_|Monitore
o Schnittplatz
|_|STATIVE Stative 10
| [TELEFON D-Hetz und Sat. Telefone LA LI
[ [Bezei Sort -
Boncger (TR
o Digital Digitale Aufnahmegerate
| |Kass Kassettenrekorder
|_[Licht Scheinwerfer 0
]
Hilfe: | Bearbeiten | Speichem | | Meu | Gr.umben. | Unt.umben. | Gruppieren! | Ilietpreis! | | | Drucken
| Werwerfen | | | Laschen | Duplizieren | |
[

| [ 31masio | 4 | GEVASPICCOLD

Die Sortierkennzeichen missen dabei immer in der gleichen Lange angegeben werden. In dem Beispiel oben sind die
Sortierkennzeichen der Hauptgruppen immer 4-stellig und die Sortierkennzeichen der Untergruppen 2-stellig. Ein
Hauptgruppen-Sortierkennzeichen “123" oder “12345" ist also nicht zulassig!

Daraus ergibt sich, dass die Hauptgruppen-Sortierkennzeichen von “1000" bis “9999" gehen durfen, die der
Untergruppen von “10" bis “99".

Bevor Sie Artikel anlegen kénnen, miissen Sie sich also Gedanken uber die Struktur und Hierarchie der Artikelgruppen
machen und diese in den Artikelgruppenstammdaten erst einmal anlegen!

- Beim Neu-Anlegen eines Artikels in den Artikelstammdaten (mit F5) ist die Artikelnummer erst einmal leer.
Lassen Sie dieses Feld auch leer, weil es vom Programm ausgefullt wird, wenn der oben beschriebene Parameter
gesetzt ist.

- Geben Sie nun die Hauptgruppe und Untergruppe an, in die der neue Artikel gehéren soll.

- Sobald Sie das Feld “Untergruppe” verlassen, holt sich das Programm aus der Hauptgruppe und der Untergruppe
das jeweilige Sortierkennzeichen und verkettet diese Angabe. Beispielsweise wird aus dem Hauptgruppen-
Sortierschlissen “1100" und dem Untergruppen-Sortierschlissel “20" die Artikelnummer “110020" gemacht.

- Danach holt sich das Programm die nachste freie fortlaufende Nummer fir diese Artikelnummer. Wenn schon 3
Gerate dieses Artikels gespeichert wurden, wird nun also z.B. die laufende Nummer “0004" erzeugt. Daraus ergibt
sich nun die gesamte Artikelnummer

1100 02 0004

also “1100020004". Laufende Nummern werden vierstellig vergeben, wenn der Standard nicht ge&ndert wurde.

Achtung:  Wenn eine Artikelnummer einmal auf diese Art und Weise vergeben wurde, so bleibt sie auch dann
noch so gespeichert, wenn Sie nachtréglich die Sortierschliissel der Artikelgruppen verandern! Mit anderen Worten: Das
Andern eines Sortierschliissels andert nicht automatisch alle Artikelnummern, die friiher einmal mit der alten Version
des Schlissels gespeichert wurden!
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Die Eingabe der Artikelgruppen wird in Kapitel 2.6 beschrieben.
Artikelart:

Mit diesem Listenfeld kdnnen Sie wahlen, um welche Artikelart es sich bei dem ausgewahlten Artikel handelt. Dieses
Kennzeichen steuert die Verarbeitungsform dieses Artikels in der Erfassung von Angeboten, Auftragen, Lieferscheinen
oder Rechnungen.

Folgende Artikelarten gibt es:

® Miete: Artikel, die zum Mietpreis vermietet und wieder zuriickgenommen werden.

@ Verkauf/Material: Ware, die verkauft wird und dementsprechend zu einem Verkaufspreis berechnet
und nicht mehr zurtickgenommen wird.

® Dienstleistung: Pauschale Betrage, die nicht an eine bestimmte Arbeitszeit gebunden sind. Fir
diese Artikel kann kein Rabatt vergeben werden.

@ Arbeitszeit; Reine Arbeitszeit, die nach Arbeitseinheiten (z.B. Stunden, Tage) abgerechnet
werden. Fir diese "Artikel" kann kein Rabatt vergeben werden.

® Text: Textartikel, die z.B. fir Textbausteine ohne Menge und Preis benutzt werden. Diese
Artikelart sollten Sie nur fir Texte benutzen, nicht wenn Sie Preise manuell
eintragen wollen.

Eingabefeld Typ:

Das Feld "Typ" in der Artikelstammdatei ist recht eindeutig, da man hier wohl meistens die vom Hersteller vorgegebene
Typ-Bezeichnung ubernimmt.

Da das Feld ein Suchfeld ist, kann es fur das Suchen/Sortieren verwendet werden. Fir die Disposition, Reservierung,
Suche nach Artikeln usw. ist dieses Feld sehr wichtig. Daher ist bei der Erfassung streng auf eine einheitliche
Schreibweise zu achten. Bei Artikeln sollte méglichst die vom Hersteller verwendete Typenbezeichnung eingetragen
werden. Achten Sie besonders auf die einheitliche Verwendung von Bindestrichen, Schragstrichen, Leerschritten usw.,
da der Typ "KM/84" fir das Programm ein anderer ist als z.B. "KM-84" oder "KM 84"!

Das Feld kann vom Systembetreuer als “Nur-Lesen” und “Automatisch Fillen” definiert werden. In diesem Fall wird der
Typ automatisch vom Programm aus den Angaben “Hauptgruppe + Untergruppe + Kennzeichen 1-5” erstellt.

Wenn das Typ-Feld so eingestellt ist, wird es nicht in der Standardfarbe (weil3) dargestellt, sondern in der
Hintergrundfarbe (meistens grau). AuBerdem springt der Eingabecursor tber das Feld hinweg.

Eingabefeld Bezeichnung (Text):

Hier wird die Klartextbezeichnung des Artikels eingetragen, im Normalfall die vom Hersteller vorgegebene Bezeichnung.
Da dieses Feld auch fiir das Drucken benutzt werden kann, sollten Sie auch hier auf eine einheitliche Eingabe achten.
Bei zusammengesetzten Begriffen sollten Sie z.B. immer die gleiche Reihenfolge einhalten. Dieses Feld ist ein
mehrzeiliges Textfeld, so dass Sie auch Zeilenschaltungen im Text unterbringen kénnen.

Wichtig: Eine Zeilenschaltung innerhalb dieses Feldes machen Sie mit der Tastenkombination
“STRG + Enter”.

Die Artikel-Bezeichnung sollte so gewahlt werden, dass Sie mdglichst eindeutig und aussagekraftig ist, da sie einerseits
zum Suchen eines Artikels im Bestand und andererseits zum Drucken auf dem Lieferschein/Leihschein benutzt wird.

Auf Angeboten oder Auftragen kann man (optional) anstelle oder zuséatzlich zu der Artikelbezeichnung einen
Textbaustein ausdrucken. Dieser Textbaustein kann in bis zu 4 Sprachen variiert werden.

Hersteller:
Hier wahlen Sie aus den Adressen einen Hersteller aus.
Die Beschreibung des Kennzeichens fur Einzelartikel finden Sie am Anfang des Kapitels.

Wenn Sie einen Artikel als Mengengerét anlegen, kénnen Sie dartiber bestimmen, ob eine bestimmte Menge der Artikel
NICHT zur Disposition stehen soll, z.B. bei Langzeitmieten.
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Mit dem Kennzeichen Dispoprifung legen sie fest, ob der Artikel beim Dispo-Check bericksichtigt werden soll oder
nicht. Das ist hilfreich bei Artikeln, die fremd angemietet werden oder bei Massenartikeln.

Im unteren Teil des Bildschirmes finden Sie 4 Register zum “Hauptartikel” im oberen Teil:

 GE¥AS Professional - [Artikelstamm] - |EI|5|
? Datei Bearbeiten Auftrag Lager Werkstatt Fakbura  Stammdaten  Arvchiv  Drucken  Fenster  Hilfe _|ﬁ||5|
X Hilfe | Elearbe\tenl Speichern I Suchen | Meu |Neues E.Teil Typ festly. I Bild | | Statistik I tesshlatt I A Liste
| Werwerfen I Umbenenn IEmz.Suchen' Lischen | Dupl|2|erem| Preise I 'an . | | Repa.hlstol Etikett I Einz.Liste
Auftrag Artikel.Nr : [25000011 \l = Artikel-Art : [Miete |
D® Hauptgruppe :annitur VIDEO j Untergruppe : j
izpo
B Tvp: |Monitur 21" PYM-2130 OM SONY {53cmy) J Einzelteile :[v Ja Disp.Bestand : (i1
Lager Bezeichn. : | Lautsprecher, Videomonitor, Tonanbindung. il Nicht Disp.: [1]
Eing4 : 2% FBAS, 2 % Audio {Chinch), RGBHY, —
o ingange: 2% , 2 % Audio (Chinch), B Lagerbest.: 3
&
Bewegen Hersteller :|Sormy J
i Einzeltzile Prelse,Techn.DalenI Texte I Lleferanlenl
Al LFd.. ; 1 Ser.-Nr.:[n1234567 Status :[ ABRD Einzelteile:
2 Inv.Nr. :[20001478 Alt.v.Nr.: standort: [MLAGER | | = | > | > | — | L4 | #
Werkstatt —_— e ——— — N =
Hersteller 3| Sony Lagerort: [MLAGER J Raum : r_|Ser.Nr  |inv.Nr Statt,
|g 1| 4123456/ 20001478 ABRI
Herst.Bez.:| PYM 2130 OM 21" f
Artikel i S D 2|2009479|20001479 [T
(Q‘ Dispon.bar :[v Ja Eigentiimer; (OTTO Tel. 3| 2000217 20001480 BRI
M et 3w ! 3 000220 20001462
EK-Preis ;| 1234,56 Dat:| - - = i ;| | :
T% Ansch.Dat =] bis 6|z002281/20001283  |[T]
Zeitwert | Betr.Stil.: =] Auftrag [0 o fo
£ P L'Schn.[ 1883 [z
Zus.Info 2 - .iinuerung:|31.us.zuu1 IJC
LIS Ltzt, v, am:| | . 15 durch: Kennzchn.:l
? Ko.stelle : Budg.Jahr: :
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1.3.6 Einzelteile (Einzelartikel) zu den Artikeln

Sie kénnen zu jedem einzelnen Artikel bis zu 32.000 Einzelartikel (Einzelteile, Geréate) speichern. Wahrend ein Artikel
ganz global auf einen bestimmten Artikel (Typ) weist, bezeichnet ein Einzelteil ein ganz bestimmtes, physisch
vorhandenes Teil oder Gerat.

Da die Anwendung von Einzelartikeln im Lagerbereich mehr Aufwand erfordert als die von Mengenartikeln, lohnt sich
das Anlegen von Einzelteilen immer dann, wenn es sich um teure Artikel handelt, bei denen z.B. genau nachvollziehbar
sein muss, wer wann welches Gerat fur wie lange fur welchen Auftrag hatte!

Vor- und Nachteile der Einzelartikel wurden am Anfang dieses Kapitels erlautert.

Wenn Sie die vorhandenen Einzelartikel unbedingt einzeln speichern wollen, im Lager aber nicht einzeln verarbeiten
wollen, so kénnen Sie das durchaus tun: Speichern Sie lhre Einzelartikel ab, kreuzen Sie die Option "Einzelartikel (0"
beim Artikel jedoch nicht an! Dadurch kann das Lager diese Artikel mengenmalRig verarbeiten, ohne die einzelnen
Artikel angeben zu missen.

Hinweis zur Verwendung von Barcode: Wenn Sie auch fur Mengenartikel Barcode verwenden wollen, so missen Sie
auch hierfir eine Inventarnummer vergeben, damit die mobilen Datenerfassungsgerate (Scanner) verwendet werden
konnen. Legen Sie in diesem Fall einfach ein "Dummy-Gerat" mit der laufenden Nummer 1 und der gewiinschten
Inventarnummer an. Diese bezieht sich dann auf alle Artikel dieser Artikelnummer.

Da es sehr viele Eingabefelder in diesem Teil der Datenbank gibt, die zum Teil nicht sichtbar im unteren Bereich der
Eingabemaske liegen, “rollt” die Eingabemaske (je nach Auflésung) nach oben, sobald der Eingabecursor in eines der
unteren Felder gelangt. Mit den Rollbalken rechts kénnen Sie diesen Fensterteil auch manuell rollen.

Die wichtigsten Felder der Einzelteile sind oben angebracht, so dass man bei der empfohlenen Bildschirmaufldsung von
1024x768 wohl selten in die “gerollten” Regionen gelangt.

In der kleinen Tabelle rechts sehen Sie die zu dem Artikel gespeicherten Einzelteile. Mit einem Klick auf eines der
angezeigten Teile werden die entsprechenden Daten in die Eingabemaske gelesen.
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So legen Sie Einzelteile an:

Geben Sie im unteren Teil des Bildschirms einen Lieferanten an bzw. wéhlen Sie einen aus der Liste aus. Es werden
die Felder Hersteller und Herstellerbezeichnung aus dem oberen Teil des Fensters automatisch von GEVAS-
Professional gefillt. Die Gbrigen Felder kdnnen Sie selbst noch ausfiillen, um detaillierte Herstellerinformationen und
Preise fur die Statistik festzuhalten. Nach der Eingabe speichern Sie lhre Eintragung mit dem Hakchen im Fenster
“Einzelteile” ab. Jedes weitere Einzelteil legen Sie mit dem “Plus”-Button im Fenster "Einzelteile” an.

Beschreibung der Felder
Lfd.Nr (Zahl)

Mit dieser fortlaufenden Nummer wird ein Einzelartikel (= Gerat) in Verbindung mit der Artikelnummer eindeutig
identifiziert. Die Laufende Nummer wird immer vom Programm automatisch vergeben. Geben Sie also keine Nummer in
diesem Feld an und speichern Sie das entsprechende Geréat. Da Sie keine Nummer angegeben haben, vergibt das
Programm automatisch die nachste freie Nummer und speichert das Gerat unter dieser Ifd. Nummer.

®» Wenn Sie mit Barcode und mobilen Datenerfassungsgeraten (Speicher-Scanner oder Scanner mit MobiFlex)
arbeiten wollen, so muss die Inventarnummer als Barcode verwendet werden, weil diese nur mit der
Inventarnummer arbeiten!

Ser.Nr. (Text, 20)

Vom Hersteller vorgegebene Nummer: Tragen Sie in dieses Feld die vom Hersteller vorgegebene
Identifikationsnummer (Seriennummer) ein. Diese Nummer dient der Information und wird auRerdem auf diversen
Ausdrucken (Reparaturschein usw.) bendtigt.

Inv.Nr. (Text, 20)

Hier kdnnen Sie entweder eine Ihrem Hause verwendete Inventarnummer eingeben oder eine vom Programm erzeugte
Inventarnummer verwenden. Diese Inventarnummer wird flr den Barcode verwendet, um einen Einzelartikel eindeutig
zu identifizieren! In diesem Fall kann es immer nur einen Einzelartikel mit einer bestimmten Inventarnummer geben!

Diese Nummer wird auf Wunsch vom Programm automatisch vergeben. Dazu muss die entsprechende Option in den
Programmparametern angewahlt werden. (AUTOINVNR,Variante 1)

Wenn Sie einen neuen Einzelartikel anlegen und diesen speichern, prift das Programm, ob Sie eine Inventarnummer
eingegeben haben oder nicht:

» Keine Inventarnummer eingegeben:
Das Programm vergibt selbststéandig eine neue Nummer (wenn es entsprechend eingestellt ist!).

» Inventarnummer eingegeben:
Das Programm Ubernimmt die eingegebene Nummer.

Wichtig: Die Inventarnummer sollte max. 14-stellig sein und nur aus Ziffern bestehen. Dadurch kann der gedruckte
Barcode kompakt gehalten werden.

Alt. Inventarnummer

In diesem Feld kdnnen Sie eine alternative Inventarnummer eintragen. Das ist z.B. dann wichtig, wenn Sie in einem
vorherigen System (wie z.B. GEVITAS-DOS) ein anderes Nummernsystem verwenden wie in GEVAS-Professional und
die bisher verwendeten Barcode-Etiketten tibergangsweise weiterverwenden wollen. Mit dieser Nummer kann man
auch z.B. in der Lagerausgabe und -Ricknahme per Barcode buchen.

Wichtig: Damit das Programm erkennen kann, ob es sich bei einer eingescannten/eingegeberen Nummer um eine
Inventarnummer oder eine alternative Inventarnummer handelt, missen sich die Ladngen der beiden
Inventarnummern unterscheiden! Das Programm kann also (optional) bei einer bestimmten Nummernléange
entscheiden, ob es sich dabei um eine Inventarnummer oder eine alternative Inventarnummer handelt.

Bei der interaktiven Lagerbuchung am Bildschirm kann der Benutzer Ubrigens manuell entscheiden, um welche
Nummernart es sich bei seiner Eingabe handelt.
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Lagerort

Hier kdnnen Sie den Standardlagerort des Artikels angeben. Dieses ist vor allem wichtig beim Einlagern oder bei der
Rucknahme von Artikeln, da dieser Lagerort angezeigt wird und den Benutzern damit anzeigen kann, wohin die Artikel
gehdren. AuBBerdem besteht die Méglichkeit, beim individuellen Bedrucken von Etiketten den Lagerort mit auf das Etikett
zu drucken.

Hersteller

Name des Artikelherstellers. Kann ggf. von der Angabe des Artikelherstellers abweichen, wenn man z.B. baugleiche
Artikel von mehreren Herstellern unter einem neutralen Artikeltyp zusammenfasst.

Hersteller-Bezeichnung

Bezeichnung des Artikels, die der Hersteller verwendet (s.0.).
Zeitwert

Manuelle Eingabe des aktuellen Zeitwerts des Teiles.
Lieferant

Tragen Sie hier den Lieferanten des Artikels ein. Mit dem [...] -Button kénnen Sie eine Auswahl treffen.
Liefer-Datum

Tragen Sie hier das Lieferdatum des Artikels ein.

EK-Preis

Tragen Sie hier den Einkaufspreis ein.

Zusatzinfo 1 und 2

Beliebige Bemerkungen.

Anzeigefelder:

Die folgenden Felder werden automatisch durch die entsprechenden Lagerprogramme ausgefullt und sind hier nur zur
Information gedacht:

Status (Text,4)

Der Status zeigt den aktuellen "Zustand" des Artikels an:

LAG: Am Lager, verflugbar

AUSG: Ausgegeben

REPA: Reparatur

ABG: Gerat war bei einem Einsatz, der Auftrag dazu ist abgeschlossen.
Standort

Kurzname des aktuellen Standortes:

- entweder ein Kunden-Kurzname beim Status AUSGEGEBEN

- oder ein Lagerort-Kurzname beim Status AM LAGER

Name, Tel.Nummer:

Wenn sich das Gerat bei einem Kunden (im Einsatz) befindet, steht hier der entsprechende Name mit Telefonnummer.
Von Datum/Zeit, Bis Datum/Zeit

Wenn sich das Gerat bei einem Kunden (im Einsatz) befindet, steht hier der Zeitraum der Ausgabe.
Auftragsnummer/Pos

Wenn sich das Gerat bei einem Kunden (im Einsatz) aufgrund eines Auftrags befindet, steht hier die Auftrags- und
Positionsnummer.

Lieferscheinnummer/Pos
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Wenn sich das Gerat bei einem Kunden (im Einsatz, mit Lieferschein) befindet, steht hier die Lieferschein- und
Positionsnummer.

Unter dem Menu “Bearbeiten\Zusatzinfo’s Ein/Ausblenden” haben Sie in diesem Register noch weitere Felder, die Sie
zur Info und fir statistische Auswertungen nutzen kénnen. Diese Angaben sind fir Sendeanstalten gedacht und daher
Projekt- oder Artikelbezogen.

1.3.7 Preise, Techn. Daten

Es ist sinnvoll, auch in der Anfangsphase der Erfassung die Preise der Artikel anzulegen, damit die Auftragserfassung
erleichtert wird. Sie mussten sonst namlich bei der Auftragserfassung die Preise jeweils von Hand eintragen.

Das Preisfenster hat verschiedene Varianten, je nachdem, welche Artikelart Sie gerade bearbeiten:

Mietartikel: Hier missen Sie die Felder Preis-Art, Mietpreise Tag, Woche, Monat ausfillen. Diese Preise werden
dann bei der Auftragserfassung mit der Anzahl der ausgewahlten Einheit (Tage, Wochen oder Monate)
multipliziert und ggf. durch die Mietpreistabelle rabattiert.

AuBRerdem sollten Sie die Felder fur die Kalkulation (Kostensatz/Tag) links unten ausfiillen.
Beachten Sie die Hinweise zur Mietpreisberechnung auf der néchsten Seite!
Verkaufsartikel: Hier missen Sie das Feld Verkaufspreis ausfillen.
Arbeitszeit/Dienstleistung:  Hier missen Sie das Feld Verkaufspreis ausfillen.

Aus Kalkulationsgriinden sollten Sie die Einkaufspreise ebenfalls eingeben. Vor allem der Kostensatz pro Tag ist fir die
Nachkalkulation von Vermietungen wichtig: Hier kénnen Sie den von lhnen kalkulierten Satz angeben, der ein Gerét pro
Vermiettag mindestens erldsen muss. Diesen Satz kann man errechnen z.B. mit der Formel:

Einkaufspreis / ( Abschreibungsjahre * Geplante-Miettage-pro-Jahr)
+ Durchschnitts-Reparaturkosten
+ Gemeinkosten-Zuschlag

+ Gewinn-Zuschlag
Mietpreis-Berechnung

Eine wichtige Eigenschaft von GEVAS-Professional ist die flexible Preisberechnung flir Mietartikel. Dazu gehort nicht
nur eine vielfaltige Rabatt-Funktion und die Pauschalpreis-Berechnung, sondern auch die Mdéglichkeit, den Mietpreis
eines Artikels anhand des vorgegebenen Zeitraums und ggf. einer Mietpreisstaffel zu berechnen.

Preisart: Die Mietpreis-Staffeln!

Dieses Feld steuert die Preisberechnungsformel fr die Mietpreisberechnung. Hiermit gibt Ihnen GEVAS-Professional
die Moglichkeit, den Mietpreis an verschiedene Zeitrdume anzupassen. Es gibt folgende Auswahliméglichkeiten:

Standard:

Berechnet wird das, was in der Auftragserfassung als Berechnungseinheit angegeben wird, also Tage, Wochen oder
Monate. Berechnet wird jeweils die von GEVAS-Professional ermittelte und ggf. manuell korrigierte Einheit.

Beispiel: 5 Tage Miete
Mietpreis: 15,00 pro Tag
Gesamt-Mietpreis: 75,00

Sie kdnnen den Gesamt-Mietpreis bei der Auftragserfassung noch beeinflussen, indem Sie z.B. die Anzahl der zu
berechnenden Miettage verandern. In unserem obigen Beispiel kdnnten Sie z.B. aus den 5 Tagen 5,5 machen, um die
Rolltage zu berechnen, was dann zu einem Mietpreis von 82,50 fihren wirde.
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Staffel x:

Preisstaffel x ausgewahlt: In den Stammdaten kénnen Sie bis zu 9 verschiedene Preisstaffeln hinterlegen, nach denen
der Mietpreis berechnet wird. In den Preisstaffeln stehen die Prozentwerte oder Faktoren (siehe "Optionen und
Einstellungen™), mit denen der Mietpreis berechnet wird. So kénnten Sie z.B. eine Staffel "100 %, 120%, 140%..." fir
den Lichtbereich anlegen und eine Staffel "100%, 130%, 160%..." fir den Ton-Bereich.

Der im Preisfenster angegebene Mietpreis gilt dabei als der 100-%-Preis fur den ersten Tag der Berechnung. Als
Mietpreis gilt dann der Preis, der sich aus dem Grundpreis und dem Prozentwert/Faktor aus der Mietpreisstaffel fur die
angegebenen Tage/Wochen/Monate ergibt.

Beispiel: 5 Tage Miete

Mietpreis: 15,00

Staffel fur 1 Tag: Faktor 1

Staffel fur 2 Tage: Faktor 1,8

Staffel fur 3 Tage: Faktor 2,7

Staffel fir 4 Tage: Faktor 3,2

Staffel fir 5 Tage: Faktor 3,75 usw.
Gesamt-Mietpreis It. Staffel: 56,25

Mietpreis/Tag, Mietpreis/Woche, Mietpreis/Monat

In diese Felder tragen Sie den Mietpreis fUr jeden Artikel ein. Es handelt sich dabei um den Mietpreis fur den ersten Tag
bzw. die erste Woche bzw. den ersten Monat. Spater bei der Auftragserfassung multipliziert das Programm dann diesen
Mietpreis mit der Anzahl von Miettagen, um den Gesamt-Mietpreis zu errechnen. Wenn Sie eine Mietpreisstaffel
angegeben haben (s.0.), so wird diese u. U. auch noch zur Preisberechnung herangezogen.

Mietpreisstaffeln legen Sie im Menl Stammdaten an.

Felder fir die Kalkulation

J-EK (Durchschnitts-Einkaufspreis)

Dieser Preis wird fur die Kalkulation verwendet. Er wird automatisch vom Programm errechnet, wenn Sie ein neues
Gerat erfassen oder den Artikelbestand tber das Programm "Lagerzugang/-Abgang" erhéhen. Sie kénnen diesen Wert
jedoch manuell Uberschreiben, wenn Sie eine manuelle Korrektur vornehmen missen, weil z.B. der EK sehr stark
gefallen ist und der Durchschnittswert nicht mehr die Realitat reflektiert.

Letzter EK

Dieses Feld beinhaltet den zuletzt angegebenen EK-Preis zur Information. Er wird automatisch vom Programm gesetzt,
wenn Sie ein neues Gerat erfassen oder den Artikelbestand Giber das Programm "Lagerzugang/-Abgang" erhdhen.

Letztes EK-Datum
Dieses Feld beinhaltet das Datum der letzten EK-Berechnung, also eines Zugangs mit EK.
Wert

Hier wird der aktuelle Wert des Artikels angegeben. Dieses Feld kann z.B. fir Versicherungen, Carnets usw. benutzt
werden.

Geplante Einsatztage, Geplante Einsatzjahre

Tragen Sie in diese Felder ein, wie lange das Gerat voraussichtlich im Einsatz sein wird. Diese Angaben werden fir die
Berechnung des Feldes "Kostensatz/Tag fur die Miete" benttigt.

Kostensatz/Tag Miete

Hier errechnet das Programm den Kostensatz pro Tag, den Sie mit diesem Geréat haben. Es handelt sich dabei um
einen Wert, der die reinen Beschaffungskosten beinhaltet, nicht die Reparatur-, Finanzierungs- und Gemeinkosten.
Diese Kosten werden in der Statistik (Report) berticksichtigt.
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Sonstige Felder im Preisfenster:

MwsSt.-Kennz.

Das Mehrwertsteuer-Kennzeichen wird in den meisten europaischen Landern verwendet:

1= Voller MwSt. Satz

2= ErmaRigter MwSt. Satz (Lebensmittel, Blcher usw.)

Die MwSt.-Satze werden unter Datei\Optionen\Programmparameter\Einstellungen eingestellt.
Erléskonto

Fir die Fakturierung/Fibu: Die Angabe eines Erldskontos ist wichtig, wenn Sie eine Finanzbuchhaltung benutzen und
die Artikelerlose auf ein spezielles Erléskonto gebucht werden sollen. Diese Angabe wird also vor allem fir die
Finanzbuchhaltungs-Schnittstelle der Faktura bendtigt.

Rabattlimit

Hier kann angegeben werden, welcher Rabatt maximal fiir diesen Artikel zulassig sein soll. In der Auftragserfassung
wird ein eingegebener Rabatt ggf. auf diesen Maximalwert gekiirzt.

Die Angabe "0" bedeutet kein Rabattlimit, d.h. Rabatte von 1 % bis 100 % sind mdglich.

Die Angabe "-1" bedeutet, dass kein Rabatt moglich ist, d.h. bei der Auftragserfassung wird ein evtl. angegebener
Rabattsatz auf 0 % zurtickgesetzt!

Die ordentliche Erfassung dieser Daten ist die Grundlage fir eine einfache Auftragserfassung, Disposition und
Lagerfuhrung!

1.3.8 Artikel-Textbausteine

In diesem Teil der Artikelstammdaten kdnnen Sie zu jedem Artikel Textbausteine hinterlegen, die zum Ausdrucken auf
Angeboten, Auftragen, Lieferscheinen usw. benutzt werden. Im jeweiligen Formular kann bestimmt werden, dass nicht
die Standardbezeichnung des Artikels gedruckt wird, sondern eben dieser Artikeltext!

Klicken Sie dazu in der Eingabemaske des Artikels auf das Register "Texte".

Da Sie zu jedem Text auch ein Sprachkennzeichen abspeichern kdnnen, haben Sie die Méglichkeit, unterschiedliche
Sprachen fur den Ausdruck der Artikeltexte zu verwenden! So kann z.B. im Formular festgelegt werden, dass nur die
Artikeltexte gedruckt werden, die das gleiche Sprachkennzeichen haben.

Beschreibung der Felder
Sprache (TEXT,1)

D, E, F oder | aus der Listbox auswahlen: Mit diesem Kennzeichen legen Sie fest, in welcher Sprache fiir den jeweiligen
Artikel Angebotstexte, Artikelbeschreibungen usw. gedruckt werden sollen. Es sind die Angaben D (deutsch), E
(englisch), F (franzésisch) oder | (italienisch) moglich. Wenn Sie dieses Kennzeichen auswahlen wollen, so kdnnen Sie
den entsprechenden Buchstaben eingeben oder das Kennzeichen aus dem Listenfeld heraussuchen.

Wichtig: Diese Angaben werden in einen Auftrag ubernommen, d.h. im Auftrag stehen bei der Auswahl einer
Sprache auch die entsprechenden Texte. Die Artikelbezeichnung wird aber immer in lhrer Heimatsprache
angegeben, also so wie sie in den Stammdaten erfasst wurde. Daher wird man (wenn man mehrsprachig
drucken will) im Regelfall nicht die Bezeichnung drucken, sondern einen der sprachbezogenen Texte.

Kurzname (Text,20)

Zusammen mit der Sprache ist der Kurzname die eindeutige Identifikation des Textes, d.h. der Name und die Sprache
zusammengenommen mussen einen eindeutigen Begriff fir einen bestimmten Text dieses Artikels ergeben!

Text (Memofeld)

Der zugehdorige Text.
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Drucken auf...(J/N)

Hiermit kann gesteuert werden, auf welcher Formularart der jeweilige Text gedruckt werden soll. Wenn z.B. ein Text nur
auf dem Lieferschein gedruckt werden soll, so kreuzen Sie nur dieses Kennzeichen an und lassen die anderen leer.

Die Kennzeichen sind standardmafig grau hinterlegt, das bedeutet, sie sind NICHT aktiv.
1.3.9 Lagerbewegungen eines Artikels

Jede Lagerbewegung eines Artikels oder eines Einzelartikels wird im sog. Protokoll gespeichert, so dass man auch
spater noch darauf zugreifen kann.

Das Fenster zum Anzeigen des Protokolls wird aus dem Menu Lager->Lagerprotokoll aufgerufen. Es erscheint ein
zusatzliches Fenster. Hier werden zunéachst die heutigen Lagerbewegungen angezeigt, mit der Taste F4 kdnnen sie
Filterkriterien zur Anzeige festlegen. Auch hier kdnnen Sie mit der “Wildcard”, dem *-Zeichen, alle Lagerbewegungen
anzeigen.

1.3.10 Statistik

Aus den Artikelstammdaten heraus haben Sie auch die Mdglichkeit, mit der Schaltflache [F10 - Statistik] Informationen
Uber den Artikel abzurufen. Hier sehen Sie die Aktuellen Standorte (Auftrage) in denen sich der Artikel befindet, eine

Miethistorie aus der Sie erkennen kénnen, wo sich das Gerat in seinem “Leben” befand, eine Reparatur-Historie und ein
Protokoll. Das Protokoll entspricht dem oben beschriebenen Lagerprotokoll, ist aber auf den gewahlten Artikel bezogen.
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1.4 Lagerorte anlegen
Bei jedem Gerat, das man speichert, kann man hinterlegen, an welchem Lagerort es liegt. Das kann entweder eine
einfache Angabe wie "Lager 1, Kameralager" usw. sein oder eine detaillierte Angabe wie "Regal 1, Reihe 2" usw.

Die fiur die Eingabe mdoglichen und zulassigen Lagerorte fir GEVAS-Professional werden tber die
Stammdatenverwaltung in einer Tabelle hinterlegt. Bei der Artikelerfassung prift GEVAS-Professional bei jeder
Lagerort-Eingabe, ob ein richtiger (d.h. in der Lagerorttabelle gespeicherter) Ort eingegeben wurde! Daher ist es
sinnvoll, zuerst diese kleine Tabelle der méglichen Lagerorte anzulegen. Sie wiirden sonst namlich bei der
Artikelerfassung laufend "abgebremst" werden, weil die Lagerortangabe eine Zwangseingabe ist!

- Wenn Sie keine Lagerortangabe bendétigen, so kdnnen Sie einen leeren Lagerort oder einen Lagerort "0"
anlegen. Damit erlaubt das Programm bei der Artikelerfassung auch die Eingabe "0" als Lagerort!

Sie kdnnen die Lagerortangabe auch nachtraglich &ndern. Dabei &ndert sich die Lagerortangabe in den Artikeln
automatisch mit!

Die Lagerorte werden direkt unter Stammdaten—>Lagerorte eingegeben.

Beispiel:
h GEVAS [Lagerert- Stammdaten] = =S|
&Qatei Bearbeiten Auftrag Lager ‘Werkstatt Faktura  Stammdaten  Archiy  Diucken  Fenster  Hille -|ﬂ ﬂ
X Hilfe I Bearbeiten | Speichern I Suchen | New I | I | I | I Drucken |
Filter I Werwerfen | I Duplizieren | Lischen I | I | I | I |
Auftrag Suchen: I\ Sortiert hach: |Lagerur( j
Dic;:'o Lagerort |Bezeichnung |Lag.Nr. ‘Mresse ‘Str. |Land |[;
7 P[KGA Kleingeriteausgabe
Bl _|KGal Kleingerite - Inventar
Lager  [Licht Lichtlager 5 Rheinstr.
7Tun Tonlager
Faktura _U-31? -Lager Studiohau
= _|U-LAGE U-Lager
Aw _\fu:leulaer Videolager Projektor Regal
Auskunft
=
Artikel
Adressen
L
yol |
=
7
B
K| LIJ
[ 3201720 [ uC | GEvVASPICCOLO

Im Lagerort-Kurznamen dirfen nur Zahlen und Buchstaben enthalten sein

(0-9, A-2), keine Sonderzeichen wie z.B. “ ., _ [\” usw.
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1.5 Artikelgruppen anlegen
Artikelgruppen teilen die Artikel in sachliche Gruppen ein, die u.a. eine klare Struktur fur einen Auftrag ermdglichen.
AuRerdem erleichtern Gruppen das Auffinden von Artikeln.

Artikelgruppen werden unter Stammdaten-> Artikelgruppen angelegt.

Beispiele:

Techn.Lager Fundus

Ton Damen-Anzige

Bild Herren-Anziige

Licht Madchen-Anzige
Kamera Jungen-Anzige
MAZ Geschirr

Personal Glaser USw.

Zu jeder Artikelgruppe kann man beliebig viele Untergruppen festlegen.
Dadurch kann man die Artikelgruppen hierarchisch in 3 Stufen gliedern
Bereich - Hauptgruppe = Untergruppe

Damit Sie die Artikeldaten spater auch sinnvoll mit den zugehérigen Artikelgruppen erfassen kdnnen, sollten Sie sich
zuerst Uber die Einteilung der Artikelgruppen Gedanken machen und dann die nétigen Artikelgruppen erfassen.

Umbenennen von Artikelgruppen:
Sie kdnnen die Haupt- oder Untergruppen auch nachtraglich umbenennen

(Taste F6/Gr. umbenennen). Dabei andert sich die Angabe in den Artikeln automatisch mit!

Wichtig: Wenn eine Artikelnummer einmal vergeben wurde, so bleibt sie auch dann noch so gespeichert, wenn Sie
nachtraglich die Sortierschliissel der Artikelgruppen verandern! Mit anderen Worten: Das Andern eines
Sortierschlissels &ndert nicht automatisch alle Artikelnummern, die friilher einmal mit der alten Version des
SchlUssels gespeichert wurden!

Jeder Eintrag in der Artikelgruppen-Tabelle wird Uber das Feld Gruppe (=Kurzname) festgelegt. Tragen Sie hier einen
mdoglichst aussagekraftigen Kurznamen fir die Artikelgruppe ein, der zum Suchen und Sortieren benutzt wird.

In die Bezeichnung kénnen Sie die ausfuhrliche Beschreibung der jeweiligen Artikelgruppe eintragen. Diese
Bezeichnung kann auch als Uberschrift fiir die Gruppe im Angebot, Auftrag usw. benutzt werden.

Im Feld Text kdnnen Sie einen begleitenden Text angeben, der auf dem Angebot bzw. Auftrag ausgedruckt werden
kann.

Mit dem Feld Sortierkennzeichen kénnen Sie die Reihenfolge bestimmen, in der bei der automatischen Erstellung eines
Angebotes oder Auftrages Uber die sog. Quick Erfassung (Option) die Kapiteliberschriften erstellt werden. Wenn also
GEVAS-Professional automatisch ein Angebot erstellt, so werden die Kapiteliiberschriften des Angebots in der
Reihenfolge dieses Sortierkennzeichens vergeben. Innerhalb der Kapiteliiberschriften werden dann die einzelnen
Positionen mit den ausgewahlten Artikeln eingesetzt.
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1.6 Kostenstellen
Stammdaten\Kostenstellen:

In dieser Datei werden die Nummern, Bezeichnungen und Ansprechpersonen der vorkommenden Kostenstellen lhres
Hauses abgelegt. Der Name des Abteilungsleiters wird dartiber hinaus auch firr die sog. Abteilungsmahnung verwendet,
also die Ruckgabemahnung an die Abteilung fir Artikel, die auch nach der dritten Mahnung noch nicht zurtickgebracht
wurden.

AuRerdem kann die Kostenstellendatei auch fiir die Verbrauchsmaterial-Abrechnung relevant sein, bei der das
ausgegebene Material gespeichert wird und nach Kostenstellen sortiert ausgewertet werden kann.

Beispiel:
¥¥» GEVAS Professional - [Kostenstellen-Stammdaten] @@Q
N iy » »

@3 Dater Auftrag Lager Werkstatt Faktura Stammdaten [Inventur Archiv Dpucken Fenster Hilfe NEE
K Hilfe Bearbeiten Speichemn Suchen Neu Drucken
0 Filter Verwerfen Dupplizigren Liaschen
[=] Suchen: ‘ # Suche in der Spalte: Nummer
el

Nummer: 1000
ca
Bezeichnung: [Musterkostenstelle
[
— Leiter(in): [Herr Meier Prod.Nr.:
Pers Anrede: |Sehr geehrter Herr Meier Prod.Bez.: |

Auftrag

&)
Dispo Nummer KoSt Bez. Abt Leiter Anrede |Pm,Nr, |Pm,name &
I Musterkostenstelle Herr Meier Sehr geehrter Herr Meier
Lager
a3y
4

Bewegen

(=3

Wichtig: Fur das Anlegen und Pflegen dieser Datei sind nur bestimmte Personen zustandig (Zugriffsrecht)!

Nummer:
Kostenstellen-Nummer.

Bezeichnung:
Mdoglichst eindeutige Bezeichnung der Kostenstelle.

Leiter/in:

Kostenstellen-Leitung, kann fir Riickgabe-Mahnungen im Lager verwendet werden.
1.7 Kostentrager

Stammdaten/Kostentrager:

Die Kostentrager sind bei manchen Abteilungen wichtig fur die Zuordnung von Produktionen. Ein Kostentrager
entspricht dabei einer Produktion oder einem Projekt.

Kostentrager werden bei Bedarf in jedem Auftrag angegeben.
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1.8 Sets - Verknupfen von Artikeln
Stammdaten “Sets”:

Unter einem Set verstehen wir die Méglichkeit, eine beliebige Liste (Tabelle) von Artikeln zu speichern, auf die dann
immer wieder fiir verschiedene Zwecke zugegriffen werden kann.

Beispiele:

- Ein Disponent speichert die fir eine bestimmte Produktion bendtigten Teile unter dem Set-Namen "Muster" ab. In
dieser Setliste sind alle benétigten Teile, wie Scheinwerfer, Stative, Kabel usw. mit den benétigten Mengen abgelegt.
Wenn es an der Zeit ist, kann man nun mit Hilfe dieser Stuickliste ein Angebot oder einen Auftrag erfassen bzw.
einen bestehenden Auftrag um die Setlisten-Artikel ergéanzen. Dieser erzeugte Auftrag kann dann vom Disponenten
jederzeit nachbearbeitet werden, z.B. um im Bedarfsfall einen Ausweichtyp anzugeben, wenn der gewiinschte Typ
nicht verfigbar ist, zusatzliche Artikel in den Auftrag einmischen usw. Diese Modifikation des Auftrags ist aber ohne
Auswirkung auf die Original-Sttckliste!

- Ein Artikel besteht aus mehreren anderen Artikeln, z.B. ein Rack. In diesem Fall kann das Rack als Stiickliste
angelegt werden, so dass die alleinige Angabe der Setliste geniigt, um das komplette Rack mit allen Einzelteilen
auszugeben, zuriickzunehmen, zu reservieren usw.

Ein Set besteht aus 2 Teilen:

- Im Setkopf wird der frei definierbare Set-Name, eine ausfiihrliche Bezeichnung, der Autor, der das Set angelegt hat
und eine beliebige Bemerkung gespeichert.

- Inden Setpositionen werden die Artikel abgelegt, die das Set bilden. Bei jeder Position gibt es noch weitere
Informationen, wie z.B. die gewlinschte Menge.

Set’s werden Uber das Menl “Stammdaten -> Sets” bearbeitet. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die bisher
gespeicherten Set’'s angezeigt werden.

Beispiel:
7 GE¥AS Professional - [Set's] - 181 =
@‘ Datei Auftrag Lager ‘Werkstatk Fakkura  Stammdaten  Archiv  Drucken  FEenster  Hilfe - |5‘|5|
X Hilfe Bearbeiten| Meu Crrucken
Lischen
Auftrag  Ubersicht I Bearbeiten |
® Suchen: I‘Z
INsfem IKurzname IBezeichnung |;I
Bl Muster Musgter-5et
Lager » Testnamnre
o3
o
Eewegen ]
&
At Info
h
Wyerkstatt -
= T _»l_I
Adtikel Inhalt des ausgewahlten Sets:
ArtMr. | Lder.l Mengel Tvp | Bezeichnung Auftr?l Lager?l Gruppe [ﬂ
Adressen M 25000464 1 1 DLP 5D% Power Projektor / 5.000 Ansi 2 1 Pizel /3> & CH T LN G I - Gerat braucht JENE] Ja  Projeklion+5000
|| 25001403 1 1 Femnbedienung fur 5-8 DV/GY won DLP  Original DLP - Beamer Fernbedienung (Lieferumfangl  Ja Ja  Zubehor
I | |25000558 29 1 DLP Erzatzlampen 5-DV +5-8 GY Listenpreis ist DM 6.000.- DM /EK 4.560.- DM DLPE Ja Ja  Projeklion ZBH
=
7
Hilfe
Ende Ll |
[ | 3221829 | JC | GPROMEDIA

Von diesem Fenster aus haben Sie folgende Bearbeitungsmdaglichkeiten:
Bestehendes Set bearbeiten:  Driicken/klicken Sie auf F2 - Bearbeiten.
Neues Set anlegen: Dricken/klicken Sie F5 - Neu.

Set I6schen: Wabhlen Sie zuerst das gewtinschte Set aus und driicken/klicken Sie
dann ALT + F5 - Loéschen.
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Neues Set anlegen

Drucken/klicken Sie zuerst auf F5 - Neu. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie die Set-Kopf-Informationen
angeben kdnnen. Geben Sie die gewlnschten Daten ein und klicken Sie danach auf die Schaltflache [OK].

Beispiel:

MNeues Set anlegen x|

Kurzname eingeben, mit TAB-Taste gof. weitere Felder eingeben. Wit EMTER oder [OK] speichern.

Kurzname: IHamerazug 1

Bezeichnung: IHamerazug mit Lokomotive und Anhangern

Autor: IJ C

Bemerkung: Iﬂhne Jim Knopf

OK Abhrechen | Hilfe

Danach schaltet das Programm zur Bearbeitung des (neuen) Sets um:

7 GEVAS Professional - [Set's] =10 x|

& Datei Auftrag Llager Werkstatt Fakira Stammdaten Archiv Drucken Fenster Hife == x|
x Hilfe I Bearbeiten I 0K I | Hinzufigen | Andern | | I | | | Drucken
| | | | _Lsschen | | | | | |

Aufirag  Ubersicht BeaIEEiten|
Ausgewshltes Set
@

Dispo Kurzname Kamerazug 1 Autor Jic Stand:  [30.08.2001
Bl Bezeichnung IKamerazug mit Lok omative und Anhangern Bemerkung: IDhneJlm Knopt
Lager
o3 Fositionen des ausgeswahiten Sets: Suchen |°/= |1_:II Sl mea M.ARTNR
Bewegen [TanNr  |LidNi]Mengd Typ [Bezeichnul « At [UdNiinee. [SerNr | Ty [Statud Bes < |
v | [25000056 1 10002864 -/ Lautsprecherstativ Leichtmetall LAG  Lauk
At Info | |250000B0 1 10007685 25833 VDA FBAS 1+ 4 [BNC] Infine 2055 ABRD Wider
| |250000B0 2 10007686 28573 VDA FBAS 1+ 4 [BNC] Infine 2055 ABRD Wider
= % ||[_|=5000081 1 10002826 /- Gunderman HO-SCREEN - P420 ['M]  LAG  Stshi
Werkstatt <= 25000062 1 10001688 3080895 Overhead DHP mit 400 watt div. Herstelle ABRU Over
= 25000062 3 10007556 1099073 Overhead DHP mit 400 watt div. Herstelle ABRU Over
Arikel - 25000062 2 10007555 1099080 Overhead OHP mit 400 watt div. Herstelle ABRU Over

25000063 1 10001631 B432540. Overhead OHP mit 575 'watt div. Herstell: ABRU Spez

= : 25000063 2 10001630 B432351! Overhead OHP mit 575 'Wwatt div. Herstell: REP - Spez

Adressen || 25000064 1 10002825 -/- Gunderman HO-Einstellhife SCREEN 420 LAG ~ Stehl
| | 25000085 1 10002824 -/- Gunderman HQ-Abdeckuna(D acher)f P4z LAG Eunt_l

I& | | 25000068 1 10002823 -/- Gunderman HO-Distanzrahmen(f Gehause LAG  Gune

p | | 25000067 1 10001636 1742607: Mischer/tudio 16-2 Diamand Studiomaste ABRLU Miscl

|_|25000082 1 10001701 1725016 Mischer/tudio 82 Diamond Studiomaste ABGE Eingi

|_|2s000082 4 10001637 1720003 Mischer/tudio 82 Diamond Studiomaste ABR Eingi

|_|2s0o00ez 6 10005312 1725020. Mischer/tudio 82 Diamond Studiomaste AR Eingi

= |_|25000062 5 10004244 1720003 Mischer/tudio 82 Diamond Studiomaste ABR Eingi

7 |_|2s00006 2 10001638 1725016 Mischer/tudio 82 Diamond Studiomaste ABR Eingi

Hilfe |_|2s000063 1 10002821 360 Spltechner Gundeiman HGAnputboard(t ABRU Gunc

¥ | 2[io 78 |Splirechner Gundeiman HO-Inputboardy

B 25000070 1 10002819 374 Splirechner Gunderman HE-RGE-Board( ABRU Gunc
Ende = 25000070 3 10010228 71 Splitrechner Gunderman HE-RGB-Board( ABRLU Gure .

F1: Hilfe offnen [ 3221829 | JC [ GPROMEDIA

Auf der linken Seite des Fensters werden die Positionen des ausgewahlten Sets angezeigt, bei einem neuen Set
natdrlich noch nichts.

Auf der rechten Seite des Fensters wird der gesamte Artikelbestand angezeigt. Anfangs ist diese Liste noch ziemlich
grof3, Sie kdnnen jedoch die Anzeige des Artikelbestandes schnell und einfach eingrenzen.

Suchen von Artikeln

Damit man die Anzeige der Artikelstammdaten auf der rechten Seite des Fensters eingrenzen kann, gibt es die
Maoglichkeit, in das Feld “Suchen:” einen Suchbegriff einzugeben.

Vorgehensweise:

- Wahlen Sie zuerst die Spalte aus, nach der Sie suchen wollen. Klicken Sie dazu einfach auf die Uberschrift der
Tabelle der Artikelstammdaten. Nach dem Klicken wird die ausgewéhlte Spalte hellblau markiert und die Daten
werden jetzt auch automatisch in der alphabetischen Reihenfolge dieser Spalte dargestellt.

34



Bedienungsanleitung GEVAS-Professional Teil 3

- Nun kdnnen Sie in das Feld “Suchen:” einen Suchbegriff eingeben. Dazu kénnen Sie auch die sog. Joker-Suche
mit dem Zeichen "*" oder "%"benutzen. Das *-Zeichen steht dabei fur einen beliebigen Inhalt innerhalb des
Suchenfeldes. Hierzu ein Beispiel:

o
f‘ Datei Auftrag Lager werkstatt Faktura Stammdaten  Archiv  Drucken  Eenster  Hilfe &l x|
x Hilfe | Eearbeiten | 0K | | Hinzufiigen | Andern I | | | | I Drucken
I I I | _Loschen | | I | I I
Auftrag  Cbersicht  Bearbsiten |
@ Ausgewahltes Set
Dizpa Kurzname Kamerazug 1 Autor. fie Stand:  [30.08.2001
B Bezeichnung: [k amerszug mit Lakomative und Anhangem Bernerkung: [Dhne Jim Knopt
Lager
Paositionen des ausgewdhlien Sets - ZETATIVEMA 1 = 5 otiert nach TP
a3, en | [T Sotiert nach:
Bewegen [ Ta.  [LidN]Meng{Top [Bezsichru« ANr Lidhi]Invr. [ Secr | Tup Statug Beze +
4 4
Art Info BO000GES 2 10004668 MR 2 B D% Stativ Manfrotto Ma 055 CB AUSG Kare
50000212 110013735 1 EB D¥ Stativ Manfrotta M 190 LAG  Kame
o i 60000212 4 10014157 4 EB D Stativ Manfrotto M4 150 LAG  Kame
Werkstatt <= ||[|so000212 310014156 3 EB DY Siativ Manfrotta Mé 190 LAG  Kame
IQ 50000212 210014155 2 EB D¥ Stativ Manfrotto Ma 190 G Karme
Akl = ([|50000z12 5 10014158 5 EB DV Stativ Manfrotto b4, 190 G Kame
s 60001056 110007750 D28ERIBI Stativ Manfrotto b 028 ALSG Kame
|| 60001058 2 10007791 | 028E AGA4 Stativ Manfrotto A 0238 AUSGE Kame
Adressen |_|60001058 310010362 0286 /0% Stativ Manfrotta A 0288 AUSG Kare
| |60001056 410011340 0288 /HOGhativ Manfrotto b4 0288 ALUSG Kame
I& | 60000418 110007795 1 Sty verldngening Cullmann ALSG aufsc
=
?
Hilfe
Ende
- -

| 3221829 Jc GPROMEDIA

- Damit die Suche in groRen Datenbestanden beschleunigt wird, kénnen Sie festlegen, ab der wievielten Stelle im
Eingabefeld gesucht werden soll. Wenn Sie diese Zahl z.B. auf “4" stellen, so beginnt die Suche erst nach dem 4.
Zeichen im Suchfeld. Dadurch wird das Suchergebnis schon deutlich eingegrenzt und die Suche dadurch
wesentlich schneller.

Einfigen einer neuen Set-Position

Wenn Sie eine neue Set-Position einfligen wollen, so wahlen Sie zuerst in der rechten Tabelle den gewiinschten Artikel
aus. Danach dricken Sie auf die Schaltflache [F5 - Hinzufligen] oder die Schaltflache [+]. Es 6ffnet sich ein
Dialogfenster, in dem Sie die Daten der Setpositionen eingeben kénnen:

Set-Position beabeiten x|

Geben Sie die Daten zu der Set-Pasition an. Speichern mit ENTER ader [CK].

Menge : |i]_:I

Verwenden in Auftrag : ¥ Ja, diese Position im Auftrag verwenden
" als Mengen-Artikel

¢ Im Auftrag drucken

[v Position berechnen

Verwenden in Lager : ¥ Ja, diese Position hei der Lagerausgabe verwenden
Sortierung/Reihenfolge: |1—il
0K Abbrechen Hilfe
Menge: Hier kdnnen Sie die gewlinschte Menge eingeben.
Verwenden im Auftrag: Hiermit kdnnen Sie festlegen, ob diese Setposition in der Auftragsverwaltung angezeigt

wird, wenn man dort das Set einfligen will. Wenn Sie z.B. wollen, dass ein bestimmtes Teil
des Sets nur im Lager erscheinen soll, aber (noch) nicht in der Auftragserfassung, so
kénnen Sie diese Option ausschalten.

e
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Wenn Sie diese Option angewahlt haben, kénnen Sie folgende zuséatzliche Optionen auswéhlen:

Als Mengen-Artikel

Diese Option legt fest, dass der betreffende Artikel in der Auftragserfassung als Mengen-Artikel erscheint.

Im Auftrag drucken

Diese Option legt fest, ob diese Setposition im Auftrag gedruckt werden soll oder nicht. Beachten Sie bitte, dass diese
Position auf jeden Fall auf der Ladeliste erscheint, egal welche Option Sie hier gewahlt haben.

Position berechnen

Hiermit kdnnen Sie festlegen, ob diese Setposition berechnet werden soll oder nicht.

Verwenden im Lager: Hiermit kdnnen Sie festlegen, ob diese Setposition in der Lagerverwaltung angezeigt wird,
wenn man dort das Set einfigen will. Wenn Sie z.B. wollen, dass ein bestimmtes Teil des
Sets nur in der Auftragserfassung erscheinen soll, aber nicht im Lager, so kénnen Sie
diese Option ausschalten.

Sortierung/Reihenfolge:  Mit dieser Zahl kdnnen Sie festlegen, an welcher Stelle die neue Setposition erscheint. Das
gibt IThnen die Moglichkeit, die Reihenfolge aller Setpositionen festzulegen.

Wenn Sie das Dialogfenster mit der Schaltflache [OK] schliel3en, wird die Position in das Set eingefligt und im Fenster
links angezeigt.

Beispiel:
“ GEVAS Professional - [Set's] =] 3}
ﬁ‘ Datei Auftrag Lager ‘Werkstatt Fakkura Stammdaten  Archiv  Drucken  Eenster  Hilfe =& 5[
b4 Hilfe I Elearheitenl OK I I Hinzufugenl Andern | | | | | | Drucken
. Lizchen | | | | | |
Auftrag  Ubersicht  Bearbeiten |
Ausgewshltes Set:
)
Dispo Kurzname: Kamerazug 1 Autor: Jic Stand:  [30.082001
B Bezeichnung: |Kamerazug mit Lokomative und AnhEngermn Bemerkung: IDhneJim Knopf
Lager
= Pogitionen des ausgewahiten Sets: Suchen IZUEJZSU |3_j Sortiert nach: TYP
]
Bewegen [ Jamr  [LiddMenafTup [Bezeichnung| « | Al [UdMinvre [Serhr [ Tup [Statud B =]
| |E0001238 0 1 Digital Kamera Sony DSC570 Digitale Phate | | 25001520 1/10015639 | 3626340 DLP Objektiv Panasonic Sk 1.5-2.0:1 LaG fi
A nfo 1L 50000212 0 1 EB D% Stativ Manfiotto k4 190 K.amerastativ 25001520 2 10015640 | 3626340 DLP Objekt: A LAG fu
| |s0000181 0 1 EB Objektiv 417 # 7.8 Einmot Weitwinkel 21 |ausG v
ﬁ |_|50000141 1} 1 EB DV Objekti VCL-RO7EZ Sony Weitwinkelko Ll 50000141 21 EBE D Dbijektiv AUSG W
Werkstatt [y, 1 1 EB Transportkiste Objektivkoffer Alukiste / Vid <— 50000141 310013682 6 EB D% Objektiv YCL-AO7S2 Sony A5G W
‘E] 50000139 110005340 1 EB D% Obijektiv YCL-A2052 Sony AUSG W
Artikel =
—>
Adreszen
=
Hilfe
Ende
- -
e
|Ausgew§hlles Einzelteil zum Set hinzufigen 3.22.1829 Jc GPROMEDIA

Nachtréagliches Bearbeiten einer Position

Wenn Sie eine Position nachtraglich bearbeiten wollen, so klicken Sie zuerst auf die gewlinschte Position und dann auf
die Schaltflache [F2 - Bearbeiten]. Alternativ dazu kdnnen Sie auch einen Doppelklick auf die gewtnschte Position
ausfuhren.

Nachtrégliches Bearbeiten des Set-Kopfes
Die Informationen des Set-Kopfes kénnen Sie mit der Schaltflache [F6 - Andern] verandern.
Ldschen einer Set-Position

Wenn Sie eine Set-Position I6schen wollen, so klicken Sie zuerst auf die gewiinschte Position und dann auf die
Schaltflache [Alt+F5 - Loschen].
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Anwendung der Set’s im Auftrag

Angenommen Sie sind in der Bearbeitung eines Auftrags und wollen ein Set in den Auftrag einfligen:

¢ GEYAS Professional - [Auftrag bearbeiten] =10l x|
% Datei Eearbeiten Auftrag Lager ‘Werkstatt Fakbura Stammdaten  Archiv  Drucken  Fenster  Hilfe - IEIEI
X Hilfe Weiter Speichern Suchen Meue Pos | Meues Kap.| Zuriick DispoChk | Mat.liste Drucken
Pos.Einf. Lischen InfoEmpf | Pos.Info + Set Dispa Verflgbar | Lief. Anschr. Listen
Auttrag Ubarsichll Auftr Kopf  Auftr Pos. |Auft|.Fuss| F‘roiektl
@ Auftr e[ 708037]~ |3~ Staws | [AUFT Praduktion: Musterprocuktion I
. Zurick | Wei
Dispo Kunde :|Karl Mustermann Prod -0t Musterstadt Lllr’Ll eiter
Bl Ort :|Fellbach Zeitraurn [30.08.2001 | bis: [30.08.2001
Lager
P I 1(8 I 4 ArtMr 50000307 Menge: 1 Einzel-Freis: 0.00
s 03 Tt J enge:
Bew:gen Tvp: [EE Lickt Lichtstellpult Gggam[-P[Em-I 0,00 j
Bea: EB Licht Lichtstellpult, idzal zum Aufstellen bei Licht Flabatt : °/°| 0.00
At Info Statys - [AUFT Pos -Summe'l 0.00 g} _\,|
Weﬁ\(statt Pasitionen | Text I D\spo'Ubalswchll
Kap |F‘os |Typ IBezeichnung IMenge'Art.—Nr |Stalus IAusg IZur'uck IDat.Von IDat.Bis IZeit;I
O [ 1 o Halle 10
Adtikel L 1 1 EB Licht Sachtler 575 HM| 1Lampe, TV orzchaltgerat, 1Yerlangerungskabell1E 10 50000036 AUFT 0 030022001 |30.08.2001 |O=0
Q L 1 2 EB Licht Spacelight & kKW K.omplett mit Skirt und allem, was dazugehart 2 50000304 AUFT 0 030082001 30082001 (080
ey (] 1 3 EE Licht Stativ Al gron EE Licht Stativ Alu grof mit stabilen Flissen 12 50000233 AUFT 0 0/30.08.2000 | 30.08.2001 080
4 EB Licht Lichtstelpult EE Licht Lichtstellpult, ideal zum Aufstellen bei Lich 160000307 |ALFT il ik 1|30 020
I& 1 5 EB Licht Lastmulticore 26m. HAM 16 Hartinglastrmulticors fuir bis zu B Leuchten 12 50000285 AUFT 0 030082001 30082001 (080
=
=
7
Hilfe
Ende -
KU _>l_I

3.22.1829 JC GPROMEDIA

Drucken/klicken Sie dazu auf Alt-F8. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem die vorhandenen Sets angezeigt werden.

Beispiel:
Sucher: I Sortienng:  Lager @ putrag O Alle
Kurzname | Bezeichnung |.-’-‘«ut0r | Stand | Bemerkung ;I
| Test Testhamnre JC 20.08.2001
tuster Muster-Set JC A0.08.2001 Az Muster gedacht

W F.amerazug mit Lokon

tive und &nhangern

30.08.2001

| Ohne Jim Enopf

Digital k.ame DSC-570
EB D% Stativ b anfrotta kA 130
EB Ohjektiv A17 « 7.8 Einmat.
EB D Objektiv YCL-RO752 Sony
EB Tranzportkiste Objekbivkoffer

Geben Sie die Menge des einzufugenden Sets ein;

Lfdhr

Menge

el =R =R =]
N

Ja Ja
Ja Ja
Ja Ja
Ja Ja

Ja Ja
Ja Ja
Ja Ja
Mein Ja

Digitale Photaok.an

Ja  Kamerastativ mit k
Ja  Weitwinkel Zoom
Ja  Weitwinkelkorver
Ja  Alukizte / Videor 1

i

0K

Abbrechen |

Hilfe

Wabhlen Sie das gewiinschte Set aus und geben Sie ggf. die gewiinschte Menge ein. Es wird dann bei [OK] ans Ende
des aktuellen Auftragskapitels eingefiigt.
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Beispiel:

GEYAS Professional - [Auftrag bearbeiten] — | Dlll
@' Datei Bearbeiten Auftrag Lager ‘Werkstatt Faktura Stammdaten  Archiv  Drucken Fenster  Hilfe _|ﬁ'|1|
X Hilfe WWeiter Speichern Suchen Meue Pos | Meues Kap.|  Zurlck Weiter DispoChk Iat.liste Drucken
Pos.Einf. Lischen InfoEmpt | Pos.Info +-~ Set Dispo Werfighar | Lief. Anschr. Listen
Auftrag | Ubersicht | AuftiKopf  AuftrPos. |Aultr.Fuss| Projekt |
@ Auftr o[ 705037]~c|s- Status :[AUFT Procuktion:Musterpraduktion |
: Zurilck iite
Dispo Kunde : [Karl Mustermann Prod -0Ort Musterstadt l;ril ieiter
B ort - [Felloach Zeitraurn [30.08.2001 | his: [30.08.2001
Lager
P I 1- I 4 At M (50000307 ] |1 Einzel-Freis: 0.00
o 0z, LN J ENgeE:
o s .
Bewegen Tvp [EB Licht Lichtstellpult Gesamt-Preis: ol |
Bez. > A - —
= EE Licht Lichtstellpult, ideal zum Aufstellen bei Licht :I 4
& icht Lichtstelpult, ideal zum Aufstellen bei Licl Fabatt % 0.00
At Info AUFT - :
Status I Poz.-Summe: 0,00 Q] J
Wefl:etatt Fasitianen | Test | Dispo-Ubersicht
K.ap |F'os ITyp Bezeichnung IMengeIArt.-Nr IStatus IAusg IZurLick I DatMon IDal.Bis |Zeil;|
|E‘ I LA Halle 10
Artikel | | 1 1 EB Licht Sachtler 575 HMI 1Lampe. 1%¥orschalkgerat, 1Y erlangerungsk abelllE 10 50000036 | AUFT 1] 030.08.2000 | 30.08.2001 080
| | 1 2 EB Licht Spacelight B K/ Komplett mit Skirt und allern, was dazugehirt 250000304 |AUFT a 0 30.08.2000 30.08.2001 080
Adressen | | 1 3 EB Licht Stativ &lu grof EB Licht Statie Alu groB mit stabilen Flssen 12 50000233 |AUFT 1} 0 30.08.2001 30.08.2001 080
AdesEn e T A
H | | 1 5 EB Licht Lagtmulticore 25m. HAM 16 Hartinglastmulticare fiir bis 2u B Leuchten 12 50000289 AUFT a 0 30.08.2000 30.08.2001 080
| | 1 & Digital Kamera Sony DSC-570 Digitale Photokamera 1 6000129 AUFT 0 0 30.08.2001 30.08.2001 08:(
p | | 1 7 EB D% Stativ Manfratto b4 150 K.amerastativ mit Kopf Ma 200 mit Arm und Platte 150000212 |AUFT a 030.08.2000 | 30.08.2001 DB:U_I
1 3 EB Objektiv 417 % 7.8 Einmat. “wieitwinkel Zoam Objektiv fur 2/3" Wideokameras £ 150000191 |AUFT 0 0/30.08.2001 | 30.08.2001 | 080
- . 1 3 EB D Objektiv WCL-RO7EZ Sony Weitwinkelkonverter fur PD 100 [52mm Gewinde] | 150000741 | AUFT 0 0 30.08.20001 30.08.2001 080
= | | 1 10| EB Transportkiste Objektivkaffer Alukiste / Videor Technical 150000267 |AUFT a 030.08.2000 | 30.08.2001 080
?
Hilfe
Ende =
KT ;I_I

3.221829 JC GPROMEDIA

Die Positionen des Sets werden in der Tabelle blau dargestellt, die erste Set-Position zusatzlich in Fett-Schrift.
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1.9 Bearbeiter, Personen, Ressourcen

1.9.1 Allgemeines

Da in einigen Programmteilen das Kiirzel des Bearbeiters gespeichert wird, miissen hier die Personen eingetragen
werden, die z. B. Angebote erfassen.

Anhand der Bearbeiter kann man sich z. B. alle Angebote dieses Bearbeiters anzeigen lassen. AulRerdem kann man
anhand dieses Eintrags den Vornamen und Nachnamen z. B. auf einem Angebot drucken.

SchlieBlich werden die Bearbeiterdaten/-kiirzel bei Anderungen innerhalb der Stammdaten mit abgespeichert, um
spater nachvollziehen zu kénnen, wer welche Anderungen vorgenommen hat.

e Verwechseln Sie den Bearbeiter nicht mit dem Programm-Benutzer! Ein Bearbeiter im Sinne des
Programms ist eine Person, die Angebote, Auftrdge usw. anlegen kann und fur diese als Sachbearbeiter
eingetragen wird. Ein Bearbeiter muss natirlich auch als Benutzer eingetragen worden sein, damit er sich
Uberhaupt an das Programm anmelden kann. Auf der anderen Seite muss ein Benutzer nicht unbedingt auch
als Bearbeiter eingetragen sein, wenn er beispielsweise nur Gastrechte innerhalb des Programms haben soll.
Als Gast kann er ja nicht als Sachbearbeiter eines Auftrags gelten!

1.9.2 Eingabefelder

Eingabefeld Kurzzeichen: Eingabe eines Kurzzeichens fiir den Bearbeiter des
Vorgangs; z. B. wird bei Angeboten der Vor- und Nachname
in der Unterschriftenzeile ausgedruckt.

Eingabefeld Pers.Nr.: Angabe der Personalnummer des Bearbeiters/der
Bearbeiterin

Eingabefeld Vorname: Bitte den Vornamen des/der Bearbeiters/Bearbeiterin
eintragen. In Verbindung mit dem Nachnamen zum Ausdruck
in der Unterschriftenzeile bei z. B. Angeboten usw.

Eingabefeld Nachname: Bitte den Nachnamen des/der Bearbeiters/Bearbeiterin
eintragen. In Verbindung mit dem Vornamen zum Ausdruck in
der Unterschriftenzeile bei z. B. Angeboten usw.

Eingabefeld Bemerkung: Bemerkungen eintragen

Eingabefeld Telefon: Telefonnummer des Bearbeiters eintragen
Eingabefeld E-Mail: E-Mail-Adresse des Bearbeiters eintragen
Eingabefeld Mobil: Mobil-/Handy-Nummer des Bearbeiters eintragen
Eingabefeld Durchwabhl: Telefon-Durchwahl-Nummer des Bearbeiters eintragen
Eingabefeld Funktion: Position/Funktion des Bearbeiters eintragen
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1.10 Drucken von Listen
In diesem Kapitel werden die Grundlagen zum Erstellen von Listen oder Auswertungen aufgezeigt.

1.10.1 Allgemeines

Egal in welchen Programmteil Sie sich befinden: Fast immer kann man mit den dort gespeicherten Daten etwas
ausdrucken, eine Liste oder eine Auswertung erzeugen. Dieser Druckvorgang wird in GEVAS-Professional mit Hilfe
eines universellen Dialogfensters durchgefiuihrt. das Drucken einer Adressliste geht also prinzipiell genauso wie der
Ausdruck einer Artikel-Preisliste

Druckdialog aufrufen:

Wenn Sie eine Liste (einen Report) mit mehreren gespeicherten Datensétzen erzeugen wollen, so klicken Sie auf den
Schaltknopf [F12 - Drucken] oder driicken Sie die Funktionstaste [F12] im dazugehorigen Programmteil. Wenn Sie z.B.
eine Adressliste drucken wollen, so rufen Sie zuerst die Adress-Stammadaten auf und klicken dann auf [Liste Alt-F12].

Wenn Sie ein bestimmtes Formular bedrucken wollen, so klicken Sie auf den Schaltknopf [Drucken] in dazugehérigen
Programmteil, z.B. der Lagerausgabe.

Das Druckdialog-Fenster

Das Druckdialog-Fenster ist ein mehrseitiges Fenster, mit dessen Hilfe Sie die zu druckenden Daten auswahlen, die
Sortierung der Liste festlegen, Drucker und Formular bestimmen und den Ausdruck schlief3lich starten kénnen.

Artikelliste x|
—Vorlagen:
Drucken |
ArtGruppe '
Artikelliste Vorschau |
Gerate Abrechnungsliste .
Gerateliste mit Barcode Schliefen |
Gerateliste ohne Barcode
Lagerbestand einer Gruppe Hilfe |

Lagerbestand mit Artikelnummer

[ Meu | Speichem | ‘ﬂ‘ Loschen | Bearbeiten |
Eingabe I Sortigrung I Formulare Druck-Filter | Drucker I
Wer- Klararmer EBezchreibung fir die Filtes- Klamrmer
kniipf. auf | Feldname Eingabeseite methode 2u
ml =] =] < Ligscher]
= - v I <Loscher
j il - i <-Li:isched
=l r T I clisched
= O = v I <Lischer
=l = +| I <-Lisched
= = <] IC <Loscher
= B B
Vorlagen

Die Angaben Uber die Sortierung, Filterung usw. werden unter einem von lhnen angegebenen Namen in einer
Vorlagentabelle gespeichert, damit Sie spater wieder einfach darauf zurtickgreifen kénnen. In einer Vorlage sind alle
Angaben enthalten, die zum Ausdruck der Liste erforderlich sind, also z.B. die Selektionseingabe, der Formularname,
die Sortierung usw.

Sie kdnnen sich also z.B. eine Vorlage fur "Werbeschreiben an alle Adressen in Bayern (Postleitzahl 8xxxx oder 9xxxx)
sortiert nach “Ort" unter einem Kurznamen abspeichern und spater darauf zurtickgreifen, ohne dass Sie die Angaben
nochmals angeben missen.

Eine Vorlage wahlen Sie mit einem Klick (blaue Markierung) aus dem Vorlagen-Fenster aus.

Das Dialogfenster im unteren Teil besteht aus finf Registerseiten, die erscheinen, wenn Sie den “Bearbeiten”-Button
gedruckt haben:
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Seite Eingabe

Hier werden Filtereinstellungen vorgenommen, die den Inhalt der Liste beeinflussen. Beispielsweise kénnen hier
Angaben gemacht werden, welche Adressen aus welchem Postleitzahlgebiet auf einer Adressliste erscheinen sollen,
welche Artikelgruppen auf einer Artikelliste gedruckt werden sollen usw. Die mdglichen Eingaben auf dieser Seite
werden auf der Seite Filterdefinition festgelegt.

Es ist also mdglich, und meist auch nétig, mit demselben ”Report” (so werden alle Formulare innerhalb des
Druckmoduls “CrystaIReports®” genannt, mehrere Vorlagen mit verschiedenen Filtereinstellungen zu speichern.

Seite Sortierung
Hier kann die Sortierung (Reihenfolge) des Ausdrucks festgelegt werden.
Seite Formulare

Zur Auswahl eines “Reports” , entweder ein GEVAS-Professional Standard-Report, oder ein von lhnen selbst mit
“CrystalReports® erstellter Report.

Dieser Report bildet die Grundlage fir lhre Filter- und Sortiereinstellungen.

®

Zu “CrystalReports™” finden Sie weiter unten eine kurze Beschreibung.

Die Liste der hier angezeigten Formulare ist alphabetisch sortiert. StandardmaRig ist immer das oberste Formular
angewahlt.

Seite Drucker

Dient der Auswabhl eines Druckers. Das Programm "merkt" sich beim Starten einer Liste, welchen Drucker Sie zuletzt fur
die jeweilige Liste benutzt haben und stellt diesen Drucker automatisch ein. Wenn dieser Druckertyp aber nicht (mehr)
in Inrem Windows System zur Verfligung steht, wird automatisch auf dem in Windows als Standarddrucker eingestellten
Drucker ausgegeben!

Seite Druck-Filter

Hier werden die Angaben zum Filter gemacht, es wird also festgelegt, welche Daten auf der Liste Gberhaupt erscheinen
sollen. Die nétigen Eingaben kdnnen direkt auf dieser Seite vorgenommen werden oder auf der Seite “Eingabe”.

Funktionstasten und Symbole:
F1 Hilfe Hilfe-Funktion/erlauternde Texte

Neu Neue Vorlage anlegen. Der Vorlagenname wird geleert. Sie kbénnen die bisherigen Vorlagendaten
andern/ergénzen und dann speichern (s.u.).

Speichern  Speichern der Vorlage: Sie werden nach dem gewiinschten Vorlagennamen gefragt, anschliel3end
werden die Filterdaten, der Druckername usw. unter diesem Namen gespeichert. Die Vorlage wird
automatisch gespeichert, wenn Sie die Vorschau oder den Druck starten.

Ldschen Loscht die aktuelle Vorlage.

Vorschau Wenn Sie dieses Symbol anklicken so wird die Druckausgabe in ein Bildschirmfenster "umgeleitet".
Dieses Bildschirmfenster kann seitenweise gebléttert, vergro3ert oder verkleinert werden. AuRerdem
kann man aus diesem Fenster heraus den Ausdruck auf dem Drucker starten.

Drucken Startet die Druckausgabe anhand der Eingaben, unter Berlcksichtigung der Filterdefinition, sortiert nach
den angegebenen Feldern, mit dem angegebenen Report Formular auf dem ausgewahlten Drucker.

SchlieBen  Schliel3t das Dialog Fenster.

Wenn Sie tiber das Programm Crystal Reports® verfiigen, kdnnen Sie die Formulare selbst &ndern und auf Ihre
Bedirfnisse anpassen. Klicken Sie dazu zuerst auf das zu &ndernde Formular und dann auf den Schaltknopf [Formular
andern].
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1.10.2 Formular andern

Mit GEVAS-Professional werden einige Standard Reports mitgeliefert, die einfach von GEVAS-Professional aus
aufgerufen und gestartet werden kénnen. Dieses stellt die einfachste Methode dar, Listen und Auswertungen aus den
gespeicherten Daten zu erhalten.

Eine andere Moglichkeit bietet sich dem versierten Anwender: Er kann den Formulareditor CrystalReports® erwerben
und damit Anderungen an den bestehenden Reports vornehmen oder neue, eigene Reports erzeugen. Da
CrystaIReports® sehr leistungsstark und umfangreich ist, empfiehlt sich das aber nur fir versierte Anwender.

Alle Listen von GEVAS-Professional werden mit Hilfe von CrystaIReports® erzeugt und mit einem in GEVAS-
Professional integrierten Druckmodul ausgewertet. Dazu werden sog. Reports angelegt. Ein Report ist eine spezielle
Datei im Crystal Format, die den Aufbau der Listen oder der Formulare beinhaltet, die gedruckt werden sollen.

Wenn Sie tber CrystalReports® verfiigen, konnen Sie die Formulare selbst andern und auf lhre Bedurfnisse anpassen.
Um CrystalReports® zu starten gibt es zwei Moglichkeiten:

O] Gehen Sie im Druckdialog auf das Register “Formulare”. Zwischen dem unteren Fenster und dem Register
“Eingabe” finden Sie in blauer Schrift die Pfadangabe: Druckformulare in: ... In diesem Verzeichnis finden Sie die
Reports (*.rpt), um sie zu bearbeiten. Kopieren Sie neu erstellte Reports hier hinein. Achten Sie unbedingt darauf,
die Reports mit der Endung *.rpt zu versehen, wenn Sie sie umbenennen.

Oder

@ Rufen Sie CrystaIReports® aus dem entsprechenden Ordner (Windows/98/NT/2000) auf. Um den Report zu
laden, missen Sie nun aus dem Menu "Datei “ -> “Datei 6ffnen" wahlen und den gewiinschten Report aus dem
entsprechenden Verzeichnis auswahlen.

Wenn Sie einen neuen Report anlegen wollen empfiehlt es sich, einen &hnlichen, vorgegebenen Report zu laden und
den neuen Report dann gleich unter einem neuen Namen zu speichern. Dazu missen Sie aus dem Men( "Datei” --> *“
Datei Speichern unter..." wahlen und den gewlnschten Reportnamen eingeben.

Hinweis: Damit der neu angelegte Report im Listenfeld der Formulare angezeigt wird, missen Sie u. U. den
Druckdialog kurz schlie3en und dann neu 6ffnen!

Wenn CrystaIReports® gestartet/installiert wurde, 6ffnet sich dieses Fenster:
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1.10.3 Seite Filterdefinition

Hier werden die Angaben zum Filter gemacht, es wird also festgelegt, welche Daten auf der Liste iberhaupt erscheinen
sollen. Die nétigen Eingaben kdonnen direkt auf dieser Seite vorgenommen werden oder auf der Seite “Eingabe”.

Artikelliste
—Vorlagen:

A
ArtGruppe

Artikelliste

Gerate Abrechnungsliste
Gerateliste mit Barcode
Gerdteliste ohne Barcode
Lagerbestand einer Gruppe Hilfie
Lagerbestand mit Artikelnummer

Vorschau

Schliefen

i,

[ Meu | Speichern | ‘ﬂ‘ Lozchen | Bearbeiten |
Eingabe I Sortierung I Formulare Druck-Filter | Drucker I
it e Beschebuna firde e e
[ ||artnr |7| Jartnr, Kieinste (Bereich) Griker als = )T < Lischer

und ﬂ [ ||ArtNr |7 | JArthr, grikte (Bereich) Kleiner als [ 1 L“herl

und ﬂ " [ ||Gruppe 7| ||Artikelgruppe wihlen m 1 M
| = - ] W < Lisched
=l = = (] ¢- Lischer]
=l = = (] <- Ligscher|
= O = =] <- Lijscher|
= =] =]

Die Definition eines Filters besteht aus den folgenden Teilen:

e Feldname

o Anzeigetext fUr die Eingabe-Seite
e Filterbedingung

e Eingabefeld

o Verkniupfung und/oder (optional)
¢ Klammern (optional)

Durch die Festlegung von Feldnamen, Filterbedingungen und Verknipfungen kénnen Sie bestimmen, welche
Datensatze auf der jeweiligen Liste Giberhaupt erscheinen sollen. Dabei gibt es mehrere Methoden, wie
Filterbedingungen angegeben werden kénnen:

Leer Das entsprechende Feld muss leer sein, damit der Datensatz ausgedruckt wird.
Nicht leer Das entsprechende Feld darf nicht leer sein, damit der Datensatz ausgedruckt wird.
Gleich Das entsprechende Feld entspricht genau einem Vorgabewert.

Ungleich Das entsprechende Feld entspricht nicht einem bestimmten Vorgabewert.

GroRer/Gleich

Kleiner/Gleich

Beinhaltet

Diese Selektionsmethode wird meist flir numerische Felder benutzt. So kdnnen Sie z.B. wahlen,
dass alle Adressen ab der Postleitzahl 70000 ausgedruckt werden sollen.

Diese Selektionsmethode wird meist flir numerische Felder benutzt. So kdnnen Sie z.B. wahlen,
dass alle Adressen bis zu der Postleitzahl 80000 ausgedruckt werden sollen.

Diese Selektionsmethode wird meist fur alphanumerische Textfelder benutzt. In diesen Feldern
kénnen Sie die Suchzeichen "*" und "?" zur Auswahl eingeben. So kénnen Sie z.B. wahlen, dass
alle Adressen mit dem Ort "fell*" ausgedruckt werden sollen, also "Fellbach, Fellbuch, Felldorf"
usw. Die Eingabe "*fell*" wirde tbrigens auch die Orte "Oberfell, Unterfelling, Fellbach" usw.
auflisten.

Die Selektionsmoglichkeiten kdnnen Sie aus einem Listenfeld auswahlen.
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1.10.4Vorlagen-Verwaltung
Zur Verwaltung der Vorlagen stehen folgende Funktionen zur Verfigung:
[Neu] Hiermit kdnnen Sie eine neue Vorlage anlegen.

[Speichern] Hiermit kdnnen Sie eine neu eingegebene Vorlage unter einem neuen Vorlagennamen speichern.
Beachten Sie bitte, dass die Vorlagendaten automatisch gespeichert werden, wenn Sie die Vorschau
oder den Ausdruck starten!

[Loschen] Hiermit kdnnen Sie eine Vorlage léschen.

1.10.5 Druckbild-Vorschau

Mit dieser Befehlsschaltflache kdnnen Sie den Ausdruck des Auftrages in ein Bildschirmfenster umleiten. Der Ausdruck
wird dort genau so angezeigt, wie er auch gedruckt werden wiirde! Daher miussen Sie zuerst das gewlnschte Formular
angeben und den Drucker, auf dem spater ausgedruckt werden soll (damit die Formatierung stimmt).

1.10.6 Drucken

Wenn Sie die Liste ausdrucken wollen, so klicken Sie auf die Schaltflache [Drucken] oder driicken Sie die Taste Alt +
D. Es erscheint das Dialogfenster “Drucken”, wenn Sie diese Option in der Vorlage angekreuzt haben:

Drucken il

Drucker:  Standarddrucker [Canon LEP-200)
Abbrechen |
Druckbereich

i &ne& Exemplare: I 1

i Seiten v Kopien sortieren

Yo I 1 Bis: I

Dialogfeldoptionen:
Druckbereich: Alles: Wahlen Sie "Alles", damit die ganze Liste gedruckt wird.

Seiten: Wahlen Sie "Seiten" aus, wenn nur ein Teil der Liste gedruckt werden soll. Bei Auswahl dieser Option bewegt
sich die Einfigemarke in das Feld "Von". Geben Sie hier die Seite ein, ab der gedruckt werden soll. In das Feld "Bis"
geben Sie die letzte zu druckende Seite ein. GEVAS-Professional druckt die angegebenen sowie alle
dazwischenliegenden Seiten.

Um nur eine einzelne Seite zu drucken, geben Sie die Nummer dieser Seite in beide Felder ein.

Exemplare: Geben Sie hier die Anzahl der zu druckenden Exemplare ein. Standard ist ein Ausdruck.

Kopien sortieren: Lassen Sie dieses Kontrollkastchen deaktiviert, wenn mehrere Kopien eines mehrseitigen
Berichts in folgender Seitenreihenfolge gedruckt werden sollen: 1,1,1,2,2,2,3,3,3 usw.
Aktivieren Sie dieses Kontrollkéstchen, wenn mehrere Kopien eines mehrseitigen Berichts in
folgender Seitenreihenfolge gedruckt werden sollen: 1,2,3...,1,2,3... usw.

Wahlen Sie die gewiinschten Optionen aus, und klicken Sie anschlieBend auf [OK]. Das CrystalReports®-Druckmodul
sendet lhren Bericht dann an den ausgewdahlten Drucker. Beim Vorbereiten des Drucks zeigt CrystaIReports® den
Datensatzzahler an, der die Anzahl der gelesenen und sortierten Séatze und den Prozentsatz der insgesamt
verarbeiteten Satze anzeigt.
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